
 
 



 กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  กระทรวงมหาดไทย 

   คํานํา 

คํานํา 
 

การจัดบริการสาธารณะเปนภารกิจสําคัญที่องคกรปกครองสวนทองถิ่น ตองดําเนินการทั้งตาม
อํานาจหนาท่ีและตามที่ไดรับถายโอนจากสวนราชการตางๆ โดยมีหลักการทํางานที่จะตองยึดถือไววา 
“การจัดบริการสาธารณะใหแกประชาชนนั้น จะตองดีข้ึนหรือไมต่ํากวาเดิม มีคุณภาพ ไดมาตรฐาน มีการ
บริหารจัดการที่มีความโปรงใส มีประสิทธิภาพและมีความรับผิดชอบตอผูใชบริการท่ีมากขึ้น”  

กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ในฐานะหนวยงานหลักในการสงเสริม สนับสนุนและ
พัฒนาใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีศักยภาพในการบริหารจัดการ และสามารถใหบริการสาธารณะ
แกประชาชนไดอยางมีประสิทธิภาพ และประสิทธิผล ไดเล็งเห็นความสําคัญของการกําหนดมาตรฐาน
การบริหารงานและการบริการสาธารณะขององคกรปกครองสวนทองถิ่น เพื่อเปนแนวทางปฏิบัติหรือ
เปนคูมือปฏิบัติงานใหกับองคกรปกครองสวนทองถิ่น ตลอดจน เพื่อเปนหลักประกันในระดับหนึ่งวา
หากองคกรปกครองสวนทองถิ่น ไดถือปฏิบัติตามแนวทางที่มาตรฐานกําหนดแลว ประชาชนไมวาจะ
อาศัยอยูท่ีใดในประเทศจะตองไดรับบริการสาธารณะที่มีคุณภาพ โดยเทาเทียมกัน  

ในการนี้ กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ไดรวมกับสถาบันการศึกษา และองคกรวิชาชีพ
ตางๆ ดําเนินการจัดทํามาตรฐานการบริหารงานและการบริการสาธารณะขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น โดยไดผานการประชุมเชิงปฏิบัติการ เพื่อรวมกันพิจารณาจากผูท่ีเกี่ยวของฝายตางๆ อาทิเชน 
ผูแทนจากองคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล องคการบริหารสวนตําบล สมาคมองคกรปกครองสวน
ทองถิ่น ตลอดจนสวนราชการที่เกี่ยวของ จึงเปนที่เช่ือมั่นไดวาองคกรปกครองสวนทองถิ่นจะสามารถนํา
มาตรฐานที่ไดจัดทําข้ึน ไปใชเปนแนวทางปฏิบัติในการจัดบริการสาธารณะไดอยางแทจริง 

สําหรับ มาตรฐานสถานีขนสงทางบก กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ไดรวมกับ สถาบัน
การขนสง จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย จัดทําข้ึน โดยหวังเปนอยางยิ่งวา องคกรปกครองสวนทองถิ่นจะได
ศึกษา ทําความเขาใจ และนํามาตรฐาน รวมท้ังแนวทางขั้นตอนการปฏิบัติตามที่กําหนดไว ไปประยุกตใช
ในการปฏิบัติงาน รวมท้ังพัฒนาคุณภาพ ประสิทธิภาพ การบริหารและการบริการสาธารณะใหดียิ่งข้ึน 
เพื่อประโยชนสุขของประชาชน อันเปนเปาหมายที่สําคัญสูงสุดในการทํางานขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น สืบตอไป 
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  บทที่ 1   บทนํา 1 

บทที่  1 
บทนํา 

 
1.1   ความเปนมา 
 การบริหารจัดการสถานีขนสงทางบก คือหนึ่งในภารกิจที่รัฐบาลจะตองถายโอนให
องคกรปกครองสวนทองถ่ินเพื่อใหเปนไปตามเจตนารมณของรัฐธรรมนูญในการสงเสริมการ
กระจายอํานาจสูทองถ่ิน ซ่ึงตามแผนปฏิบัติการกําหนดขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน กรมการขนสงทางบก กระทรวงคมนาคม ไดถายโอนสถานีขนสงจังหวัด
ใหแกเทศบาล กรณีนอกเขตเทศบาลถายโอนใหแกองคการบริหารสวนจังหวัด โดยใหองคการ
บริหารสวนตําบลเขามามีสวนรวมในการบริหารจัดการ รวมถึงการอนุญาตใหจัดตั้งสถานีขนสง
ในเขตจังหวัดและหรือการอนุญาตใหสัมปทานขนสงในเขตจังหวัด ซ่ึงขณะนี้อยูระหวางการแกไข
กฎหมายเพื่อใหมีผูแทนองคกรปกครองสวนทองถ่ินรวมอยูในคณะกรรมการควบคุมการขนสง
ทางบกประจําจังหวัด เพื่อทําหนาที่รวมในการพิจารณาอนุญาตดังกลาว 
 สําหรับการถายโอนภารกิจดานการบริหารจัดการสถานีขนสงที่ผานมายังมีปญหาหลาย
ประการ เนื่องจากการขาดระบบการบริหารจัดการที่ดี ทําใหไมสามารถตรวจสอบความครบถวน
สมบูรณของการถายโอนไดทั้งในทางกฎหมายและในทางปฏิบัติ อีกทั้งองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินที่ไดรับการถายโอนภารกิจ ก็ยังขาดแคลนบุคลากรที่มีความรูความเขาใจในการบริหาร
จัดการสถานีขนสง นอกจากนี้องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ยังไมมีกฎเกณฑหรือมาตรฐานที่
สามารถใชเปนแนวทางในการวางแผน พัฒนา ปรับปรุงสถานีขนสง เพื่อใหสอดคลองกับความ
ตองการของประชาชน ซ่ึงมีความแตกตางกันไปในแตละทองที่ ดังนั้นเพื่อใหเกิดระบบการถาย
โอนภารกิจเกี่ยวกับสถานีขนสงที่ดี ตลอดจนเพื่อเปนแนวทางในการบริหารจัดการ และการ
วางแผนเกี่ยวกับสถานีขนสง จึงมีความจําเปนที่จะตองมีการจัดทํามาตรฐานสถานีขนสงทางบกขึ้น
เพื่อใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินสามารถใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานได 
 
 



มาตรฐานสถานีขนสงทางบก 

2 บทที่ 1   บทนํา 

  พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง
สวนทองถิ่น  พ.ศ. 2542 
  มาตรา 16 “ใหเทศบาล เมืองพัทยา และองคการบริหารสวนตําบลมีอํานาจและ
หนาที่ในการจัดระบบการบริการสาธารณะเพื่อประโยชนของประชาชนในทองถ่ินของตนเอง 
ดังนี้ 
   (3) การจัดใหมีและควบคุมตลาด ทาเทียบเรือ ทาขาม และที่จอดรถ 
   (26) การขนสงและการวิศวกรรมจราจร” 
  มาตรา 17 “ภายใตบังคับมาตรา 16 ใหองคการบริหารสวนจังหวัดมีอํานาจ และ
หนาที่ในการจัดระบบบริการสาธารณะเพื่อประโยชนของประชาชนในทองถ่ินของตนเอง ดังนี้ 
   (13) การจัดการและดูแลสถานีขนสงทั้งทางบกและทางน้ํา” 

1.2   วัตถุประสงค 
 1) เพื่อสรางระบบในการถายโอนภารกิจเกี่ยวกับสถานีขนสง 
 2) เพื่อจัดทําหลักเกณฑการปฏิบัติเกี่ยวกับการบริหารจัดการสถานีขนสง 
 3) เพื่อจัดทํามาตรฐานเบื้องตนสําหรับเปนแนวทางในการวางแผนทางกายภาพของ
สถานีขนสง 

1.3   ขอบเขตของมาตรฐาน 
 1.3.1 การบริหารจัดการสถานีขนสง 
  ภายใตพระราชบัญญัติการขนสงทางบก พ.ศ. 2522 ภารกิจเกี่ยวกับสถานีขนสงที่
อยูภายใตความรับผิดชอบของกรมการขนสงทางบกมีจํานวนมาก ทั้งภารกิจเกี่ยวกับการดําเนิน
กิจการสถานี (เชน การบริหารชองจอดรถ การจัดระบบจราจร ฯลฯ) และภารกิจเกี่ยวกับการ
ควบคุมและกํากับดูแล เชน การตรวจสอบวาการดําเนินกิจการสถานีเปนไปตามขอกําหนดตางๆ 
หรือไม การบริหารงานในลักษณะดังกลาวทําใหเกิดการขาดประสิทธิภาพ และไมเอื้อตอการพัฒนา 
การใหบริการไดอยางทั่วถึง ดังนั้นจึงมีแนวคิดที่จะแยกภารกิจที่เกี่ยวกับการดําเนินกิจการสถานี
ออกจากภารกิจที่เกี่ยวกับการควบคุมและกํากับดูแล โดยใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินรับโอน
ภารกิจเกี่ยวกับการดําเนินกิจการสถานีทั้งสิ้นจํานวน 15 ขอไดแก 



 กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  กระทรวงมหาดไทย 

  บทที่ 1   บทนํา 3 

  1) การบริหารชองจอดรถรับ-สงผูโดยสารของรถโดยสารประจําทาง 
  2) การบริหารพื้นที่ลานจอดรถ 
  3) การจัดพื้นที่จําหนายตั๋วโดยสาร 
  4) การจัดระบบการจราจรภายในสถานี 
  5) การรักษาความสะอาดภายในสถานี 
  6) การรักษาความปลอดภัย 
  7) การประชาสัมพันธและบริการขอมูลการเดินทาง 
  8) การควบคุม ดูแล การติดตั้งปายโฆษณาในบริเวณสถานี 
  9) การจัดใหมีบริการหองสุขา 
  10) การจัดใหมีบริการจําหนายสินคาเบ็ดเตล็ดและเครื่องดื่ม 
  11) การจัดใหมีบริการรับฝากของ 
  12) การจัดใหมีบริการรถรับจาง 
  13) การจัดใหมีบริการรถเข็นสัมภาระ 
  14) การเก็บเงินคาบริการสถานีขนสง 
  15) การจัดหา ดูแล ซอมแซม บํารุงรักษาอาคารสถานที่ และวัสดุอุปกรณ 

  ในการรับโอนภารกิจ องคกรปกครองสวนทองถ่ินจะตองดําเนินการบริหาร
จัดการสถานีอยางมีคุณภาพและมีมาตรฐานไมต่ํากวาที่กรมการขนสงทางบกไดเคยดําเนินการมา 
ดังนั้นกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินจึงไดจัดทํามาตรฐานนี้ ซ่ึงจะครอบคลุมภารกิจที่องคกร
ปกครองสวนทองถ่ินรับโอนจากกรมการขนสงทางบกทั้ง 15 ขอ ดังกลาว 

1.4   นิยามศัพท 
 สถานีขนสงผูโดยสาร หมายถึง สถานที่ซ่ึงใชเปนศูนยรวม กระจาย และสับเปลี่ยนรถ
สําหรับการขนสงผูโดยสาร รวมทั้งเปนสถานีที่ใหบริการตางๆ ที่เกี่ยวกับการขนสง ประกอบดวย 
 (1) อาคารสถานีซ่ึงจัดใหมีพื้นที่สําหรับบริการผูโดยสาร ที่จําหนายตั๋ว โทรศัพทสาธารณะ 
สวม ที่ทํางานของเจาหนาที่กรมการขนสงทางบก ที่จําหนายสินคาเบ็ดเตล็ด และเครื่องดื่ม ที่พัก
โดยสาร ที่พักผูประจํารถ และที่รับฝากสิ่งของ 



มาตรฐานสถานีขนสงทางบก 

4 บทที่ 1   บทนํา 

 (2) ลานจอดรถยนตโดยสาร รถแท็กซี่ และรถสวนบุคคล 
 (3) ที่สําหรับเปนอูและบริการซอมรถ 

 การขนสงประจําทาง หมายถึง การขนสงเพื่อสินจางตามเสนทางที่คณะกรรมการ
ควบคุมการขนสงทางบกกําหนด 

 รถโดยสารประจําทาง หมายถึง รถที่ใชในการขนสงประจําทาง ซ่ึงอยูในความควบคุม
ตาม พ.ร.บ. การขนสงทางบก พ.ศ. 2522 

 หมวดเสนทาง หมายถึง ประเภทเสนทางการขนสงผูโดยสารประจําทาง แบงออกเปน 4 
หมวดเสนทาง ดังนี้ 
 หมวดที่ 1: เปนการใหบริการเดินรถโดยสารประจําทางภายในเขตกรุงเทพมหานคร 
เทศบาล สุขาภิบาล เมือง และเสนทางตอเนื่อง 
 หมวดที่ 2: เปนการใหบริการเดินรถโดยสารประจําทางในเสนทางที่มีจุดเริ่มตนจาก 
กรุงเทพมหานคร ไปยังปลายทางในสวนภูมิภาค 
 หมวดที่ 3: เปนการใหบริการเดินรถโดยสารประจําทางในเสนทางระหวางจังหวัดอื่นที่
ไมใชกรุงเทพมหานคร 
 หมวดที่ 4: เปนการใหบริการเดินรถโดยสารประจําทางในเสนทางภายในเขตจังหวัด 

 บริษัท ขนสง จํากัด (บขส.) หมายถึง หนวยงานรัฐวิสาหกิจที่มีภารกิจดําเนินกิจการรถ
โดยสารประจําทางระหวางเมือง โดยไดรับสิทธิในการเดินรถในเสนทางหมวดที่ 2 ทุกเสนทาง 
และหมวดที่ 3 บางสวน แตเนื่องจากขอจํากัดในดานจํานวนรถและพนักงานที่มี จึงทําสัญญากับ
เอกชนใหมาประกอบการรถรวมบริการในหลายเสนทาง โดยเฉพาะเสนทางในหมวดที่ 2 

 ผูประกอบการรถรวม บขส. หมายถึง เอกชนที่ทําสัญญารวมประกอบการเดินรถกับ 
บขส. 

 

 



 กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  กระทรวงมหาดไทย 

  บทที่ 1   บทนํา 5 

 มาตรฐานรถโดยสาร หมายถึง มาตรฐานการใหบริการของรถโดยสารประจําทาง ตาม
รายละเอียดดังนี้ 

มาตรฐาน 
รถโดยสาร 

ปรับอากาศ (ปอ.) 
หรือพัดลม 

จํานวน 
ที่นั่ง 

อาหาร 
และเครื่องดื่ม หองน้ําบนรถ พนักงาน 

ตอนรับบนรถ 
1 (ก) หรือ วีไอพี ปอ. 24 มี มี มี 

1 (ข) ปอ. 42 มี มี มี 

1 พ ปอ. 32 มี มี มี 

2 ปอ. 46 ไมมี ไมมี ไมมี 

3 พัดลม 60 ไมมี ไมมี ไมมี 

ม 2 ค  
(มีเฉพาะรถรวม) 

ปอ. 32 ไมมี ไมมี ไมมี 

4 ข (รถ 2 ช้ัน) ปอ. 55 มี มี มี 

ท่ีมา บริษัท ขนสง จํากัด 
 

คณะกรรมการควบคุมการขนสงทางบกกลาง เปนคณะกรรมการกํากับดูแลการขนสง
ทางบกระดับชาติ มีปลัดกระทรวงคมนาคมเปนประธาน มีหนาที่กําหนดลักษณะการขนสง 
เสนทาง จํานวนผูประกอบการ อัตราคาขนสง ฯลฯ ตลอดจนมีหนาที่กําหนดสถานที่ จัดใหมีหรือ
จัดตั้ง และระเบียบเกี่ยวกับสถานีขนสง กําหนดประเภทหรือชนิดของรถที่ตองเขาหยุดหรือจอด
เพื่อการรับสงผูโดยสาร และกําหนดที่หยุดหรือที่จอดเพื่อรับสงผูโดยสาร 

คณะกรรมการควบคุมการขนสงทางบกประจําจังหวัด เปนคณะกรรมการกํากับดูแลการ
ขนสงทางบก มีผูวาราชการจังหวัดเปนประธานกรรมการ มีอํานาจและหนาที่ภายในเขตจังหวัด 
เกี่ยวกับการกําหนดเสนทาง จํานวนผูประกอบการขนสงประจําทางและรถขนาดเล็ก ตลอดจนการ
กําหนดอัตราคาขนสงและคาบริการอื่นในการขนสง 



มาตรฐานสถานีขนสงทางบก 
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ตารางเดินรถโดยสารประจําทาง หมายถึง ตารางที่ระบุขอมูลเกี่ยวกับการเดินรถ ไดแก 
เวลาออกรถ จุดจอดรับ-สงผูโดยสาร จํานวนเที่ยววิ่งในแตละวัน จํานวนรถ ระยะทาง เวลาในการ
เดินรถ ฯลฯ ซ่ึงไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการควบคุมการขนสงทางบกกลาง และเปนเงื่อนไขใน
ใบอนุญาตฯ ที่ผูประกอบการรถโดยสารจะตองปฏิบัติตามอยางเครงครัด มิฉะนั้นจะมีความผิดตาม
กฎหมาย 

1.5   มาตรฐานอางอิง และกฎหมายที่เกี่ยวของ 
 1) พระราชบัญญัติรถยนต พ.ศ. 2522 
 2) พระราชบัญญัติการขนสงทางบก พ.ศ. 2522 
 3) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 4) กฎกระทรวงคมนาคม ฉบับที่ 18 พ.ศ. 2525 วาดวยการขออนุญาตจัดตั้งสถานีขนสง 
 5) ระเบียบกระทรวงคมนาคมวาดวยการรับจายเงินคาบริการสถานีขนสง กรมการขนสง
ทางบก พ.ศ. 2532 
 6) ระเบียบกรมการขนสงทางบกวาดวยการบริหารและดําเนินกิจการสถานีขนสง
ผูโดยสารขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 
 7) มาตรฐานการปองกันอุบัติภัยทางถนน กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 
 8) คูมือและมาตรฐานเครื่องหมายการจราจร สํานักงานนโยบายและแผนการขนสง
และการจราจร 
 9) U.S. Federal Aviation Administration, Advisory AC 150/5360-13, 1988. 
 10) Kittelson & Associates, Inc., et al., Transit Capacity and Quality of Service 
Manual, Transit Cooperative Research Program, 1999. 
 11) Blow, C., Transport Terminals and Modal Interchanges Planning and Design, 
Architectural Press, 2005. 
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บทที่  2 
มาตรฐานการถายโอนและการดําเนินการสถานีขนสงทางบก 

 
2.1   ขั้นตอนการดําเนินการกอนการรับโอนภารกิจสถานีขนสงทางบก 
 

ผลท่ีคาดวาจะไดรับ องคกรปกครองสวนทองถิ่นทราบถึงวิธีการดําเนินการเพื่อรับโอน
ภารกิจสถานีขนสงจากกรมการขนสงทางบก  และมีการตั้ ง
คณะทํางานซึ่งประกอบไปดวยบุคลากรที่เหมาะสม 

 
 การถายโอนภารกิจอยางมีประสิทธิภาพจะทําใหการดําเนินกิจการสถานีขนสง เปนไป
ไดอยางตอเนื่องไมติดขัด ดังนั้นกอนการถายโอนภารกิจ จึงมีความจําเปนอยางยิ่งที่องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินที่จะรับการถายโอนตองมีการเตรียมพรอม รูปที่ 2.1 แสดงขั้นตอนการดําเนินการรับ
โอน ในสวนนี้จะกลาวถึงการเตรียมพรอมขององคกรปกครองสวนทองถ่ินกอนการรับโอน โดย
องคกรปกครองสวนทองถ่ินที่รับโอนจะตองแตงตั้งคณะทํางานขึ้น เพื่อรับผิดชอบการดําเนินการ
ถายโอนภารกิจสถานีขนสง  
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รูปท่ี 2.1 ขั้นตอนการดําเนินการรับโอนภารกิจสถานีขนสง 

1. ขอมูลองคประกอบทางกายภาพของสถานี 
2. ขอมูลสัญญาที่มีความผูกพันตามกฎหมายของสถาน ี
3. ขอมูลบัญชีงบดุลของสถานี 
4. ขอมูลดานการจัดการเดินรถโดยสาร 
5. ขอมูลจํานวนผูโดยสาร 
6. การกําหนดประเภทสถานี 
7. การกําหนดรูปแบบการบริหารองคกรสถานี 
8. การแตงตั้งและถายโอนบุคลากรสถานี 

อปท. ยืนยันความพรอมในการรับโอนภารกิจ
จากกรมการขนสงทางบก 

ต้ังคณะทํางานดําเนินการรับโอน 

ทําการสํารวจขอมูลสถานี 

นําผลการสํารวจมาตัดสินใจเลือกรูปแบบการ
บริหารงานสถานีฯ ที่เหมาะสมกับ อปท. 

จัดตั้งรูปแบบการบริหารงานสถานีฯ 
ออกขอบัญญัติตางๆ รับรอง 

ดําเนินการเรื่องขอใชที่ราชพัสดุ 

ดําเนินการรับโอนภารกิจ 

ดําเนินกิจการ 
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 คณะทํางานเพื่อดําเนินการรับโอนภารกิจสถานีขนสง จะตองทําหนาที่ตรวจสอบบัญชี
ที่ดินสิ่งปลูกสรางและทรัพยสิน ภาระผูกพันทางกฎหมายซึ่งไดแกสัญญาตางๆ บัญชีงบดุลของ
สถานีขนสง ความตองการของผูโดยสาร รวมท้ังสวนประกอบอื่นๆ ที่เกี่ยวของดังจะกลาวถึง
ตอไป นอกจากนี้ คณะทํางานจะตองทําการติดตอประสานงานกับเจาหนาที่ผูรับผิดชอบการถาย
โอนในสวนของกรมการขนสงทางบก เพื่อเตรียมความพรอมในการรับโอนภารกิจอีกดวย 

การแตงตั้งคณะทํางานดําเนินการรับโอนภารกิจสถานีขนสง 
 การแตงตั้งคณะทํางานเพื่อดําเนินการรับโอนภารกิจสถานีขนสง ควรประกอบดวยบุคลากร
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน จํานวนประมาณ 4 ถึง 6 คน โดยรายละเอียดจะแบงออกเปน 2 
กรณี ตามหนวยงานที่รับโอน ดังนี้ 
 กรณีท่ี 1 ตัวอยางการถายโอนภารกิจสถานีขนสงขนาดใหญ และมีภารกิจมาก 
 ในกรณีที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับโอนสถานีขนสงขนาดใหญและมีภารกิจมาก 
เชน สถานีขนสงที่มีจํานวนรถโดยสารเขาใชสถานีขนสงมากกวาวันละ 500 คัน หรือองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินที่ไดรับถายโอนมากกวา 1 สถานีในคราวเดียว  

ตารางที่ 2.1 ตวัอยางองคประกอบและหนาท่ีความรับผดิชอบคณะทํางานในกรณีท่ี 1 

 ตําแหนง หนาที่ความรับผิดชอบ 
1 ปลัด หรือ รองปลัด 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น 
เปนหัวหนาคณะทํางาน 

2 หัวหนาสํานักปลัด  
องคกรปกครองสวนทองถิ่น 

เปนเลขานุการคณะทํางาน 

3 บุคลากรดานงานโยธา เชน  
นายชางโยธา 

สํารวจองคประกอบทางกายภาพของสถานีขนสง 

4 บุคลากรดานกฎหมาย เชน นิติกร สํารวจสัญญาที่มีความผูกพันตามกฎหมาย 

5 บุคลากรดานการเงินการคลัง สํารวจบัญชีงบดุลของสถานี 

6 บุคลากรดานการวางแผน สํารวจขอมูลดานการจัดการเดินรถและจํานวนผูโดยสาร  
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 กรณีท่ี 2 ตัวอยางการถายโอนภารกิจสถานีขนสงที่มีภารกิจไมมากนัก 
 ในกรณีที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ไดรับถายโอนสถานีขนสงเพียงสถานีเดียวและ
มีขนาดไมใหญนัก เชน สถานีขนสงที่มีจํานวนรถโดยสารเขาใชสถานีไมเกินวันละ 200 คัน  

ตารางที่ 2.2 ตวัอยางองคประกอบและหนาท่ีความรับผดิชอบคณะทํางานในกรณีท่ี 2 

 ตําแหนง หนาที่ความรับผิดชอบ 
1 ปลัด หรือ รองปลัด 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น 
เปนหัวหนาคณะทํางาน 

2 บุคลากรดานงานโยธา เชน  
นายชางโยธา 

สํารวจองคประกอบทางกายภาพของสถานีขนสง  

3 บุคลากรดานกฎหมาย เชน นิติกร เปนเลขานุการและทําหนาท่ีสํารวจสัญญาที่มีความผูกพัน
ตามกฎหมาย 

4 บุคลากรดานการเงินการคลัง สํารวจบัญชีงบดุลของสถาน ีและ สํารวจขอมลูดานการ
จัดการเดินรถและจํานวนผูโดยสาร 
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2.2   มาตรฐานการถายโอนภารกิจสถานีขนสงทางบก 
 
มาตรฐานที่ 1  ขั้นตอนการดาํเนินการรับโอนภารกิจสถานีขนสงทางบก 
 

ผลท่ีคาดวาจะไดรับ องคกรปกครองสวนทองถิ่นทราบถึงขั้นตอนในการเตรียมการกอน
รับโอนภารกิจการดําเนินกิจการสถานีขนสงจากกรมการขนสงทาง
บก ทําใหมีความพรอมในการปฏิบัติตามภารกิจท้ัง 15 ขอ 

 
 ในขั้นตอนการดําเนินการรับโอนภารกิจสถานีขนสง องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
จะตองสํารวจขอมูลพื้นฐานเพื่อใชในการวางแผนบริหารกิจการขนสง ซ่ึงจําเปนตองใชในการ
ดําเนินกิจการสถานีขนสงใหมีประสิทธิภาพ โดยขอมูลดังกลาวมีทั้งขอมูลที่มีอยูเดิมซึ่งกรมการ
ขนสงทางบกไดเก็บรวบรวมไว และขอมูลที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินจะตองสํารวจ หรือ
รวบรวมเพิ่มเติมขอมูลตางๆ ที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินจะตองใชสามารถแบงไดเปน 8 กลุม 
ดังนี้ 
 1. ขอมูลองคประกอบทางกายภาพของสถานีขนสง 
 2. ขอมูลสัญญาที่มีความผูกพันตามกฎหมายของสถานีขนสง 
 3. ขอมูลบัญชีงบดุลของสถานีขนสง 
 4. ขอมูลดานการจัดการเดินรถโดยสาร 
 5. ขอมูลจํานวนผูโดยสาร 
 6. การกําหนดประเภทสถานีขนสง 
 7. การกําหนดรูปแบบการบริหารองคกรสถานีขนสง 
 8. การแตงตั้งและถายโอนบุคลากรสถานีขนสง 
 การสํารวจขอมูลทั้ง 8 กลุม จะครอบคลุมถึง การรวบรวมเอกสารที่มีอยูเดิม การสํารวจ
สภาพพื้นที่ปจจุบัน การสํารวจวิธีการจัดการ การสํารวจขอมูลจากผูโดยสาร ตลอดจนการสํารวจ
ขอมูลคูสัญญา ตารางที่ 2.3 เปนการสรุปขั้นตอนการรับโอนภารกิจสถานีขนสงทั้งหมด 
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มาตรฐานที่ 1.1 การสํารวจองคประกอบทางกายภาพของสถานีขนสง 
ผลท่ีคาดวาจะไดรับ องคกรปกครองสวนทองถิ่นทราบถึงองคประกอบทางกายภาพตางๆ ของ

สถานีขนสงท่ีไดรับการถายโอนจากกรมการขนสงทางบก ไดแก ท่ีดินและ
สิ่งปลูกสราง  ทรัพยสินอ่ืนๆ การจัดสรรพื้นท่ี ฯลฯ ตลอดจนสภาพ 
เงื่อนไข และสัญญาตางๆ ท่ีเก่ียวของ 

 การสํารวจองคประกอบทางกายภาพของสถานีขนสง ที่องคกรปกครองสวนทองถิ่น
ไดรับการถายโอนเพื่อใหทราบถึงสวนประกอบทางกายภาพของสถานีขนสง ทั้งสวนที่เปน
ที่ดิน ส่ิงปลูกสราง ครุภัณฑ และทรัพยสินอื่นๆ นอกจากนี้ยังทําใหทราบถึงการใชงานทรัพยสินนัน้ๆ 
ในปจจุบัน ซ่ึงไดแก การจัดสรรพื้นที่ภายในสถานีขนสง เชน พื้นที่สํานักงาน ที่พักผูโดยสาร ชอง
จําหนายตั๋วโดยสาร รานคา รานอาหาร หองน้ํา ชองจอดรับสงผูโดยสาร ตลอดจนสภาพการใชงาน
ของทรัพยสินครุภัณฑ โดยในการสํารวจองคประกอบตางๆ จะตองจัดทําเปนบัญชีทรัพยสิน
เฉพาะสําหรับที่ดินสิ่งปลูกสราง และทรัพยสินที่เปนครุภัณฑ ซ่ึงการจัดทําบัญชีสําหรับแตละ
องคประกอบจะมีขั้นตอนดังนี้ 

1.1.1   สํารวจที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
 การสํารวจที่ดินและสิ่งปลูกสรางในสถานีขนสง องคกรปกครองสวนทองถ่ินจะตองทํา
การสํารวจทั้งสภาพกายภาพของพื้นที่และการจัดสรรพื้นที่ภายในสถานีขนสงเพื่อการใช
ประโยชนดานตางๆ ทั้งที่เกี่ยวของกับผูโดยสารและสวนที่เปนสํานักงานของสถานีขนสง มี
ขั้นตอนและวิธีการดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1 รวบรวมเอกสารซึ่งเกี่ยวของกับที่ดินและสิ่งปลูกสรางภายในสถานีขนสงที่รับมอบ
จากกรมการขนสงทางบก เพื่อจัดทําบัญชีที่ดินและสิ่งปลูกสรางโดยแสดงถึงที่ตั้งสถานี 
แผนที่ รายละเอียดที่ดินและสิ่งปลูกสราง รวมไปถึงการจัดสรรพื้นที่เพื่อใชงานทั้ง
ภายในและภายนอกอาคารสถานีขนสง ดังนี้ 
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   การจัดสรรพื้นที่ภายในอาคารสถานีขนสง เชน พื้นที่สํานักงาน ที่พักผูโดยสาร 
รานคา รานอาหาร หองน้ํา ชองจําหนายตั๋ว ฯลฯ พรอมทั้งจัดทําผังอาคาร ตัวอยาง
สวนหนึ่ งของผังอาคารดัง รูปที่  2.2 มีการระบุการจัดสรรพื้นที่ สําหรับ
วัตถุประสงคตางๆ อยางชัดเจน 

 

 
 

รูปท่ี 2.2 ตัวอยางผังอาคารสถานีขนสงชองเม็ก จ.อุบลราชธาน ี
 
   การจัดสรรพื้นที่ภายนอกอาคารสิ่งปลูกสราง เชน ชองจอดรับสงผูโดยสาร               

ลานจอดรถ ฯลฯ พรอมทั้งจัดทําผังบริเวณ  
   จัดทําบัญชีส่ิงปลูกสรางและสิ่งอํานวยความสะดวก ซ่ึงแสดงถึง อายุ และสภาพ

การใชงาน 
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ขั้นตอนที่ 2 รวบรวมเอกสารตางๆ (เทาที่มี) เชน ทะเบียนสิ่งกอสราง สัญญาเชาที่ดินและสิ่งปลูก
สรางในกรณีที่สถานีขนสงตั้งอยูบนที่ดินที่เปนกรรมสิทธิ์ผูอ่ืน เชน ที่ดินราชพัสดุ
ของกรมธนารักษ ใบเสร็จคาเชา หลักฐานการจายคาสาธารณูปโภคตางๆ  

  เอกสาร: สัญญาเชา ใบเสร็จหรือหลักฐานการจายคาเชาและคาสาธารณูปโภค เอกสาร
อ่ืนๆ  

ขั้นตอนที่ 3 จัดทําระบบการจัดเก็บเอกสารเพื่อสะดวกในการอางอิงภายหลัง 

ขั้นตอนที่ 4 ถายโอนสัญญาเชาอาคาร และ/หรือ ส่ิงปลูกสราง กับหนวยงานที่เกี่ยวของ 

ขั้นตอนที่ 5 จัดแฟมสําหรับเอกสารเกี่ยวกับที่ดินและสิ่งปลูกสราง และจัดเก็บเอกสารให
เรียบรอย 

1.1.2   สํารวจทรัพยสิน 

 การสํารวจทรัพยสินของสถานีขนสงจะรวมทั้งครุภัณฑและวัสดุ ซ่ึงจะตองทําการสํารวจ
ทั้งความครบถวนตามบัญชีที่รับโอนมา และสภาพการใชงานของวัสดุหรือครุภัณฑ ทั้งนี้เพื่อให
ทราบถึงความเพียงพอของวัสดุ ครุภัณฑที่มีอยู และใชเปนขอมูลในการจัดสรรงบประมาณเพื่อ
ซอมแซม หรือจัดซื้อเพิ่มเติมตอไป การสํารวจมีขั้นตอนและวิธีการดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1 จัดทําบัญชีรายละเอียดทรัพยสินซึ่งแสดงถึงจํานวนครุภัณฑประเภทตางๆ ทั้งที่เปน
ครุภัณฑสําหรับสํานักงานของสถานีขนสง และครุภัณฑที่ใชเพื่อใหบริการผูโดยสาร 
มูลคา สภาพการใชงาน ความจําเปนที่จะตองซอมแซม  

 เอกสาร: บัญชีรายละเอียดทรัพยสิน 

ขั้นตอนที่ 2 การจําหนายครุภัณฑที่ชํารุดและไมสามารถซอมแซมไดตามระเบียบขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ินวาดวยครุภัณฑฯ (โดยมีคณะทํางานที่จัดตั้งขึ้นโดยองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินตามระเบียบ) 

ขั้นตอนที่ 3 ประมาณการคาใชจายเพื่อจัดตั้ง/ของบประมาณในการซอมแซม 

ขั้นตอนที่ 4 จัดแฟมสําหรับเอกสารเกี่ยวกับทรัพยสินใหเปนหมวดหมู 
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มาตรฐานที่ 1.2 การสํารวจสัญญาที่มีความผูกพันตามกฎหมาย 
ผลท่ีคาดวาจะไดรับ องคกรปกครองสวนทองถิ่นทราบถึงสัญญาตางๆ ท่ีมีความผูกพันตาม

กฎหมายที่กรมการขนสงทางบกไดทําไวกับภาคเอกชน 
การดําเนินกิจการสถานีขนสงในปจจุบัน แมวาสวนมากจะอยูในความรับผิดชอบของ

ภาครัฐ แตก็มีภาคเอกชนเขามามีสวนรวมดําเนินการในหลายๆ ดาน โดยเฉพาะอยางยิ่ง การดูแล
รักษาความสะอาด การใหบริการหองน้ํา การเชาพื้นที่ภายในสถานีขนสง เพื่อประกอบกิจการ
ตางๆ ซ่ึงการใหภาคเอกชนเขามาดําเนินการอยางใดอยางหนึ่งก็ยอมตองมีการทําสัญญาเกิดขึ้น 
ดังนั้น จึงมีความจําเปนที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินที่จะรับถายโอนสถานีขนสง จะตองทําการ
สํารวจสัญญาที่มีความผูกพันตามกฎหมายระหวางกรมการขนสงทางบกกับภาคเอกชนที่มีอยูกอน
การถายโอน เพื่อใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน มีขอมูลสัญญาตางๆ เชน สัญญาเชาพื้นที่ และ
สัญญาการติดตั้งปายโฆษณา สัญญาอื่นๆ เพื่อใหการดําเนินการตามสัญญามีความตอเนื่องและ
ถูกตอง โดยการสํารวจมีแนวทางปฏิบัติดังนี้ 

1.2.1   สํารวจสัญญาจางตางๆ 
การสํารวจสัญญาจางที่สถานีขนสงมีกับเอกชนเพื่อวัตถุประสงคตางๆ เชน การทํา

ความสะอาด การรักษาความปลอดภัย การจัดใหมีบริการหองน้ํา ฯลฯ ซ่ึงเมื่อองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินรับโอนภารกิจแลว การดําเนินการตามสัญญาเหลานี้จะเปนหนาที่ขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน ที่จะตองควบคุมใหการดําเนินการมีความตอเนื่องและถูกตองในการสํารวจดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1  สํารวจวามีสัญญาจางที่ทํากับเอกชน ไดแก สัญญาจางเหมาทําความสะอาด สัญญาจัด
ใหมีบริการหองน้ํา สัญญาจัดใหมีการรักษาความปลอดภัย 

ขั้นตอนที่ 2  รวบรวมและจัดทําบัญชีสัญญาโดยระบุถึง รายละเอียดของสัญญาโดยยอ (คูสัญญา 
ขอบเขตของการจางภายใตสัญญา) มูลคาคาตอบแทนตามสัญญา อายุของสัญญา 
รวมทั้งรวบรวมสําเนาเอกสารสัญญาเก็บรักษาไวเพื่ออางอิงภายหลัง 

 เอกสาร: บัญชีสัญญาจาง สําเนาเอกสารสัญญาจาง 
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ขั้นตอนที่ 3  สํารวจการดําเนินการตามสัญญาวาเปนไปตามที่ไดทําไวหรือไม ซ่ึงจะรวมถึงการ
ประเมินผลการปฏิบัติงานดวย โดยมีแนวทางการประเมินดังนี้ 
1) การทําความสะอาด -  สํารวจจํานวนพนักงาน พื้นที่ที่ปฏิบัติงาน ความพรอม

ของอุปกรณ และความถี่ในการปฏิบัติงานวาเปนไป
ตามสัญญาหรือไม 

  -  ประเมินผลการปฏิบัติงานโดยสอบถามจากผูโดยสาร
วามีความพึงพอใจเพียงใด 

2) การรักษาความปลอดภัย -  สํารวจวิธีการจัดการรักษาความปลอดภัย ในบาง
สถานีอาจจางพนักงานรักษาความปลอดภัย 

  -  สํารวจสถิติคดีความที่เกิดในบริเวณสถานีขนสง 
เชน ทรัพยสินสูญหาย อุบัติเหตุ ฯลฯ เพื่อใชเปน
ตัวช้ีวัดในการประเมินผลการปฏิบัติงาน 

  - ในกรณีที่มีการจางพนักงานรักษาความปลอดภัยให
ทําการสํารวจจํานวนพนักงาน พื้นที่ที่ปฏิบัติงาน 
ความพรอมของอุปกรณ  

3) การจัดใหมีบริการหองน้ํา -  สํารวจจํานวนพนักงาน  สภาพความสะอาดของ
หองน้ํ า  ความพรอมของอุปกรณและสุขภัณฑ 
ความถี่ในการปฏิบัติงานของพนักงาน และการเก็บ
คาใชบริการวาเปนไปตามสัญญาหรือไม 

  -  ประเมินผลการปฏิบัติงานโดยสอบถามจากผูโดยสาร
วามีความพึงพอใจเพียงใด 

4) สัญญาจางอื่นๆ -  สํารวจการปฏิบัติงานวาเปนไปตามเงื่อนไขในสัญญา
หรือไม 

ขั้นตอนที่ 4  จัดแฟมสําหรับเอกสารเกี่ยวกับสัญญา โดยอาจแบงเปนแฟมยอยๆ สําหรับสัญญา
ประเภทตางๆ และจัดเก็บเอกสารใหเรียบรอย 
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1.2.2   สํารวจสัญญาเชาพื้นท่ี 
 การสํารวจสัญญาเชาพื้นที่ทั้งหมดของสถานีขนสง ทั้งการเชาเพื่อกิจการรานคา 
รานอาหาร หรือเพื่อการติดตั้งปายโฆษณา ซ่ึงโดยทั่วไปขอมูลสัญญาเชาจะถูกรวบรวมอยูดวยกัน
อยูแลว อาจมีบางสัญญาที่เอกชนทํากับกรมการขนสงทางบกโดยตรงทําใหเอกสารสัญญาไมอยูที่
สถานีขนสง องคกรปกครองสวนทองถ่ินจึงตองทําการรวบรวมสัญญาเชาใหครบถวนเพื่อให
สามารถตรวจสอบการดําเนินการตามสัญญาของเอกชนเปนไปดวยความถูกตอง แนวทางในการ
สํารวจมีดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1  สํารวจวามีสัญญาเชาพื้นที่ใดบาง 

ขั้นตอนที่ 2  รวบรวมและจัดทําบัญชีสัญญาเชาของพื้นที่ตางๆ ดังปรากฏในผังสถานีขนสง โดย
ระบุถึง รายละเอียดของสัญญาโดยยอ (คูสัญญา ขนาดพื้นที่เชา ประเภทของรานคา) 
คาเชา อายุของสัญญา รวมทั้งรวบรวมสําเนาสัญญาเก็บไวเพื่ออางอิง  

ขั้นตอนที่ 3  สํารวจการดําเนินการตามสัญญาวาเปนไปตามสัญญาที่ไดทําไวหรือไม ซ่ึงจะรวมถึง
การประเมินผลการปฏิบัติงานดวย โดยมีหลักการประเมินดังนี้ 
1) รานคาสินคาเบ็ดเตล็ดและรานหนังสือ -  สํารวจสินคาที่จําหนาย การจัดวางสินคา 

เวลาเปด-ปด และสวนประกอบอื่นๆ 
ของรานคา รวมทั้งการจายคาเชาวา
เปนไปตามสัญญาหรือไม 

2) รานอาหารและเครื่องดื่ม - สํารวจการจําหนายอาหารและเครื่องดื่ม 
เวลาเปด-ปด การรักษาความสะอาด 
และสวนประกอบอื่นๆ รวมทั้งการจาย
คาเชาวาเปนไปตามสัญญาหรือไม 

3) การเชาพื้นที่สําหรับติดปายโฆษณา - สํารวจขนาดของปายฯ การติดตั้ง และ
สวนประกอบอื่นๆ รวมทั้งการจายคาเชา
วาเปนไปตามสัญญาหรือไม 

 เอกสาร: เอกสารสรุปผลการสํารวจ 

ขั้นตอนที่ 4 จัดแฟมสําหรับเอกสารเกี่ยวกับสัญญาเชาพื้นที่ และจัดเก็บเอกสารใหเรียบรอย 
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มาตรฐานที่ 1.3  การสํารวจบัญชีงบดุลของสถานีขนสง 
ผลท่ีคาดวาจะไดรับ องคกรปกครองสวนทองถิ่นทราบถึงรายรับและรายจายในการดําเนินงาน

ของสถานีขนสง รวมท้ังขอมูลของบุคลากรที่รับโอนมาจากกรมการขนสง
ทางบก 

 การสํารวจบัญชีงบดุลของสถานีขนสงมีวัตถุประสงคเพื่อใหองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินทราบแหลงรายไดซ่ึงมาจากการดําเนินกิจการของสถานีขนสง เชน คาใชบริการสถานี
ขนสง โดยผูประกอบการรถโดยสารและรายจายของสถานีขนสง เชน  คาสาธารณูปโภค 
คาใชจายในการบํารุงรักษาสิ่งกอสราง และสิ่งอํานวยความสะดวก รวมทั้งคาตอบแทนบุคลากร 
นอกจากนี้ยังทําใหทราบถึงจํานวนบุคลากรในสถานีขนสง และภาระงานของบุคลากรแตละ
ตําแหนง ในการสํารวจ องคกรปกครองสวนทองถ่ินจะตองรวบรวมเอกสารทางบัญชีของสถานี
ขนสง รวมทั้งเอกสารที่เกี่ยวของกับงานบุคคล เชน บัญชีรายช่ือ ประวัติของลูกจาง ลูกจางชั่วคราว
ของสถานีขนสง โดยแตละบัญชีมีขั้นตอนและวิธีการดังนี้ 

 สํารวจบัญชีรายรับรายจาย 
 ในการรับโอนภารกิจสถานีขนสง การสํารวจบัญชีรายรับรายจายยอนหลังมีความจําเปน 
เพราะวาจะทําใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินทราบวาจะตองจัดสรรงบประมาณเพิ่มเติมใหกับ
สถานีขนสงในกรณีที่รายรับนอยกวารายจาย หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจะมีรายไดจากการ
ดําเนินกิจการในกรณีที่รายรับมากกวารายจาย ซ่ึงจะมีผลตอการวางแผนการใชเงินงบประมาณของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินในอนาคต การสํารวจมีขั้นตอนวิธีการและการแบงหมวดหมูของ
รายรับและรายจายดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1  รวบรวมบัญชีรายรับรายจายยอนหลัง (เทาที่มี) 

ขั้นตอนที่ 2 สํารวจรายรับรายจายของสถานีขนสง ดังนี้ 
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รายรับ รายจาย 
- เงินรายรับคาบริการใชสถานีขนสงตามประกาศ
กรมการขนสงทางบก 

- เงินสวนลดจากการใชโทรศัพทสาธารณะ 
- เงินรายรับจากการจัดใหมีบริการหองสุขา 
- เงินรายรับจากการจัดใหมีบริการจําหนายสนิคา
เบ็ดเตล็ดและเครื่องดื่ม 

- เงินรายรับจากการจัดใหมีบริการรับฝากสิ่งของ 
- เงินรายรับจากการจัดใหมีรถรับจาง 
- เงินรายรับคาบริการจอดรถรบัจาง 
- เงินรายรับคาบริการรถเข็นขนสัมภาระสิ่งของ 
- เงินรายไดอื่นๆ 

รายจายท่ีเกี่ยวของกับการบริหารจัดการ 
- คาเชาท่ีดิน สิ่งปลูกสราง 
- คาวัสดุ ครุภัณฑ   

รายจายคาสาธารณูปโภค 
- คาน้ํา คาไฟ คาโทรศัพท  

รายจายคาตอบแทนบุคลากร 
- เงินเดือน 
- คาตอบแทนพิเศษอื่นๆ 

รายจายคาจางตามสัญญาตางๆ 
- การทําความสะอาด 
- การรักษาความปลอดภัย 
- ฯลฯ 

รายจายอื่นๆ เชน  
- คาซอมแซม บํารุงรักษา อุปกรณ อาคาร         
สิ่งอํานวยความสะดวกตางๆ 

 

ขั้นตอนที่ 3 พิจารณาวารายรับของสถานีขนสง เพียงพอตอการดําเนินงานของสถานีหรือไม 
แบงเปนรายสัปดาห รายเดือน รายป 

ขั้นตอนที่ 4 จัดแฟมสําหรับเอกสารเกี่ยวกับบัญชีรายรับรายจายของสถานีขนสง และจัดเก็บ
เอกสารใหเรียบรอย 
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มาตรฐานที่ 1.4  การสํารวจการจัดการเดินรถโดยสาร 
ผลท่ีคาดวาจะไดรับ ทําใหทราบถึงรายละเอียดการจัดการเดินรถโดยสารภายในสถานีขนสง ท้ัง

จํานวนเสนทาง ผูประกอบการ ตารางเวลาเดินรถ การปลอยรถและการ
จัดการจราจรภายในสถานี 

 การสํารวจการจัดการรถโดยสารมีวัตถุประสงคเพื่อใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ทราบถึงวิธีการจัดการเดินรถโดยสารรวมทั้งการจัดการจราจรของสถานีขนสง ซ่ึงจะทําใหองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน มีความเขาใจในวิธีการดําเนินการของสถานีขนสงในปจจุบัน รวมทั้งทําให 
องคกรปกครองสวนทองถ่ินมีขอมูลการเดินรถโดยสารของสถานีขนสง ทั้งตารางเวลา ขอมูล
ผูประกอบการเดินรถ และขอมูลอ่ืนๆ การสํารวจแบงออกเปน 3 สวน ไดแก การสํารวจการเดินรถ
โดยสาร การสํารวจการจัดการจราจรสําหรับรถโดยสาร และการจัดการจราจรสําหรับรถสวน
บุคคลและรถรับจาง รายละเอียดดังนี้ 

1.4.1   สํารวจการเดินรถโดยสาร 
 การสํารวจการเดินรถโดยสาร มีวัตถุประสงคเพื่อใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีขอมูล
การเดินรถโดยสารที่ถูกตองครบถวน ซ่ึงจะทําใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินทราบถึงสภาพการ
ใหบริการของสถานีขนสงในปจจุบันและยังสามารถนําขอมูลไปใชในการวางแผนการใหบริการ
ไดอยางมีประสิทธิภาพ การสํารวจจะครอบคลุมถึงเสนทางเดินรถทั้งหมด ตารางเวลาเดินรถ รวม
ไปถึงขอมูลของผูประกอบการเดินรถ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1 สํารวจเสนทางเดินรถโดยสารที่ใชบริการสถานีขนสง จํานวนเสนทาง ตนทางและ
ปลายทางของแตละเสนทาง 

ขั้นตอนที่ 2  สํารวจขอมูลโดยละเอียดของแตละเสนทางโดยแบงตามผูประกอบการเดินรถ ดังนี้ 
• ตารางเวลาและความถี่ในการเดินรถ 
• จํานวนรถแตละมาตรฐานที่มีใหบริการ 

 ขอมูลดังกลาวจะปรากฏในตารางการเดินรถโดยสารประจําทาง ตามตัวอยางใน              
รูปที่ 2.3 
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หมายเหตุ: ตัวยอ อ. หมายถึง เวลาออกจากสถานีขนสง / ถ. หมายถึง เวลาถึงสถานีขนสง ใน

ตัวอยางมีการเดินรถขาไป 14 เที่ยว ขากลับ 14 เที่ยว โดยรถตองเขาจอดที่จุดจอดใน
ชอง สถานที่หยุดรับ-สงผูโดยสาร 

 

รูปท่ี 2.3 ตัวอยางตารางเดินรถโดยสารประจําทาง 
  
ขั้นตอนที่ 3 รวบรวมขอมูลของผูประกอบการแตละรายที่เขาใชสถานีขนสง เพื่อใหองคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน และผูโดยสารสามารถติดตอกับผูประกอบการเดินรถได
สะดวก โดยขอมูลดังกลาวประกอบไปดวย 

 - ช่ือ-ที่อยูของผูประกอบการ 
 - เสนทางที่ประกอบการเดินรถ 
 - หมายเลขโทรศัพทติดตอ 
 - ชองทาง/วิธีการจําหนายตั๋วรถโดยสาร 
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1.4.2   สํารวจการจัดการเดินรถและการจัดการจราจรสําหรับรถโดยสาร 
 การสํารวจการจัดการเดินรถและการจัดการจราจรสําหรับรถโดยสารมีวัตถุประสงค
เพื่อใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินทราบถึงวิธีการจัดการเดินรถและการจราจร ความเหมาะสม
และความเพียงพอของชองจอด และสิ่งอํานวยความสะดวก ซ่ึงองคกรปกครองสวนทองถ่ินจะตอง
สํารวจขั้นตอนการดําเนินการที่มีอยูรวมทั้งขั้นตอนตามระเบียบตางๆ ที่ใชปฏิบัติในสถานีขนสง 
รวมถึงความครบถวนสมบูรณของปายเครื่องหมายและอุปกรณตางๆ ที่จําเปน โดยมีขั้นตอนและ
วิธีการดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1 สํารวจวิธีการดําเนินกิจการของสถานีขนสง ในดานที่เกี่ยวกับการจัดการเดินรถ 
ไดแก 

 1) วิธีการรับรถและปลอยรถ  - การลงเวลา 
 2) การจัดการชองจอดรับ-สงผูโดยสาร -  ใชวิธีใดในการจัดสรร เชน จัดสรรชอง

จอดเฉพาะใหแตละผูประกอบการ              
จัดชองจอดตามตารางเวลา 

   -  ความเพียงพอของชองจอดที่มีอยู 
 3) การจัดการจราจรของรถโดยสาร - มีเจาหนาที่ควบคุมการจราจรหรือไม 
   - การจัดชองทางเขา-ออกและเสนทาง

สําหรับรถโดยสารแยกจากรถอื่นๆ 
หรือไม 

   - แผนผังการจอดรถสําหรับรถโดยสาร 
 4) การจัดพื้นที่จอดรถสําหรับรถโดยสาร - จํานวนชองจอด 
   - ผังการจัดการจราจรสําหรับรถโดยสาร 
   - มีความเพียงพอหรือไม 
ขั้นตอนที่ 2 สํารวจสภาพการใชงานและความครบถวนของเครื่องหมายจราจร และสิ่งอํานวย

ความสะดวกที่เกี่ยวของ เชน เสนแบงชองจราจร เสนแบงชองจอดรถ ปายบอกทาง 
หรือปายสัญลักษณตางๆ  

ขั้นตอนที่ 3 การประเมินงบประมาณสําหรับการปรับปรุงและพัฒนา 
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1.4.3   สํารวจการจัดการจราจร 
 การจัดจราจรสําหรับรถสวนบุคคลและรถรับจางดําเนินการเชนเดียวกับการจัดการ
รถโดยสาร ในการสํารวจจะมีขอแตกตางที่จะตองคํานึงถึง เชน การเก็บคาบริการที่จอดรถ ความ
เปนระเบียบของรถรับจาง ซ่ึงหลังจากการสํารวจแลว จะตองทําการพัฒนาหรือปรับปรุงตอไป 
ในขั้นตอนการสํารวจมีวิธีการดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1 สํารวจการจัดการจราจรรถสวนบุคคลและรถรับจาง ซ่ึงแบงออกเปน 3 หมวด ไดแก 
การจัดการจราจร การจัดพื้นที่จอดรถ และการจัดพื้นที่จอดรับสง โดยแตละหมวดมี
รายละเอียดที่ตองทําการสํารวจดังนี้ 

 1) การจัดการจราจร -  มีเจาหนาที่ควบคุมการจราจรหรือไม 
   - การจัดชองทางเขา-ออกและเสนทางแยกจากรถโดยสาร

หรือไม 
   - ผังการจัดการจราจรซึ่งรวมถึงพื้นที่จอดรถและพื้นที่รับ-สง 
 2) การจัดพื้นที่จอดรถ - จํานวนชองจอด 
   - การเก็บคาบริการ 
   - มีความเพียงพอหรือไม 
 3) พื้นที่จอดรับ-สง - มีการจัดพื้นที่จอดรับ-สงหรือไม 
   - มีเจาหนาที่ควบคุมการจราจรหรือไม 
   - มีความเพียงพอหรือไม 
   - ความเปนระเบียบเรียบรอย 

ขั้นตอนที่ 2  สํารวจสภาพการใชงานและความครบถวนของเครื่องหมายจราจรและสิ่งอํานวย
ความสะดวกที่เกี่ยวของ เชน เสนแบงชองจราจร เสนแบงชองจอดรถ ปายบอกทาง 
หรือปายสัญลักษณตางๆ  

ขั้นตอนที่ 3 สํารวจงบประมาณสําหรับการปรับปรุงและพัฒนา 
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มาตรฐานที่ 1.5 การสํารวจปริมาณผูโดยสาร 
ผลท่ีคาดวาจะไดรับ ทําใหทราบถึงความตองการเดินทางของผูโดยสารและความตองการใช

สถานีขนสง 

 การสํารวจปริมาณผูโดยสาร เพื่อใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินทราบความตองการ
ในการเดินทางของผูโดยสาร เพื่อใชเปนขอมูลในการวางแผนการดําเนินกิจการของสถานี เชน 
การจัดสิ่งอํานวยความสะดวกใหกับผูโดยสารอยางเพียงพอ เชน ที่นั่งพัก รานคา รานอาหาร 
หองน้ํา เปนตน ในการสํารวจความตองการนั้น จะตองสํารวจปริมาณผูโดยสารในชวงเวลาตางๆ 
ของวัน ซ่ึงอาจรวบรวมจากขอมูลที่มีอยูแลวหรือทําการสํารวจใหมตามสมควร โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1.5.1   สํารวจปริมาณผูโดยสารจากขอมูลท่ีมีอยูแลว 
 การจัดทํารายงานการใชสถานีขนสงผูโดยสาร โดยใชแบบ ขส.บ.64 ซ่ึงจะตองระบุ
รายละเอียดตางๆ เกี่ยวกับรถโดยสารที่เขามาใชสถานีขนสงในแตละวัน เชน เลขทะเบียนรถ เวลา
ถึง-ออก จํานวนผูโดยสาร ฯลฯ ขอมูลเหลานี้ สามารถนํามาใชหาปริมาณผูโดยสารที่เขามาใช
สถานีขนสงในแตละวันได โดยสถานีขนสงสามารถหาจํานวนผูโดยสารตอวันจากผลรวมชอง
จํานวนผูโดยสารในแบบ ขส.บ.64 

 ชวงเวลาเรงดวน คือ ชวงเวลาที่มีปริมาณผูโดยสารเขาใชสถานีสูงสุด ซ่ึงอาจเปน
ชวงเวลาที่แตกตางกันในแตละสถานีขนสง ทั้งนี้สถานีขนสง ที่มีความหนาแนนของผูโดยสารมาก
อาจตองการทราบจํานวนผูโดยสารในชวงเวลาเรงดวน เพื่อเปนแนวทางในการจัดการและพัฒนา
สถานีขนสงตอไป การสํารวจปริมาณผูโดยสารรายชั่วโมงทําใหทราบชวงเวลาเรงดวนของสถานี
ขนสงได ซ่ึงอาจทําโดยการหาผลรวมจากชองจํานวนผูโดยสารสําหรับรถทุกคันที่ออกรถในแตละ
ช่ัวโมง แลวนํามาเขียนกราฟ 
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ตัวอยาง 
จากการสํารวจแบบ ขส.บ.64 พบวาขอมูลจํานวนผูโดยสาร มีดังนี้ 

ลําดับท่ี เลขทะเบียนรถ เวลาถึง เวลาออก จํานวนผูโดยสาร 
1 1051 6.55 7.15 18 
2 5241 6.59 7.35 30 
3 6842 7.15 7.45 30 
4 8228 7.30 8.01 35 
5 1256 7.48 8.30 40 
6 6874 8.00 8.55 40 
7 5135 8.20 9.01 28 
8 5128 8.50 9.30 20 
9 4865 9.15 10.01 17 
10 4522 9.45 10.30 12 
11 8796 10.05 11.01 15 
12 9856 10.45 11.30 11 

หมายเหตุ แบบ ขส.บ.64 ฉบับจริงจะมีขอมูลรายละเอียดมากกวานี้ 
 

ขอมูลดังกลาวสามารถนํามาประมวลผลไดดังนี้ 
 

เวลาที่รถออก จํานวนผูโดยสาร 
7.00 – 8.00 78 
8.00 – 9.00 115 (= 35 + 40 + 40) 

9.00 – 10.00 48 
10.00 – 11.00 29 
11.00 – 12.00 26 
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 จะเห็นไดวา ช่ัวโมงเรงดวน สําหรับสถานีขนสงนี้ คือ เวลา 8.00 – 9.00 น. ซ่ึงมีจํานวน
ผูโดยสารรายชั่วโมงสูงสุด 115 คน 

1.5.2   สํารวจปริมาณผูโดยสารเพิ่มเติม 
 โดยการนับจํานวนผูโดยสารที่เขามาใชสถานี ทําใหสามารถทราบถึงจํานวนผูโดยสารที่
อยูในบริเวณสถานี ณ ชวงเวลาหนึ่ง ซ่ึงไมสามารถบอกไดจากขอมูลในรายงานการใชสถานีขนสง
ผูโดยสารตามแบบ ขส.บ.64 ขอมูลจํานวนผูโดยสารนี้มีความจําเปนตองใชเปนตัวช้ีวัดระดับการ
ใหบริการของสถานีขนสง 
 
 ตัวอยาง 
 ในชวงเวลาเรงดวนชวงเวลาระหวาง 6.00 น. ถึง 8.00 น. จากการนับจํานวนผูโดยสารที่
อยูในที่พักรอ (ทั้งนั่งและยืน) ทุกๆ 15 นาที ไดผลดังนี้ 
 

เวลา จํานวนผูโดยสาร 
ท่ีอยูในสถาน ี เวลา จํานวนผูโดยสาร 

ท่ีอยูในสถาน ี
6.00 น. 35 7.00 น. 120 
6.15 น. 72 7.15 น. 85 
6.30 น. 98 7.30 น. 76 
6.45 น. 92 7.45 น. 60 

  8.00 น. 42 
 
 จากผลดังกลาวพบวามีจํานวนผูโดยสารในสถานีขนสงสูงสุด 120 คน ณ ชวงเวลา 7.00 น. 
ในกรณีสถานีขนสง ขนาดใหญ จะตองมีการแบงพื้นที่ยอยเพื่อใหทราบความหนาแนนของ
ผูโดยสารในแตละพื้นที่ โดยการแบงพื้นที่อาจคํานึงถึงลักษณะการใชพื้นที่ เชน แยกนับผูโดยสาร
ในพื้นที่พักรอสําหรับโดยสารรถเสนทางไกล กับโดยสารรถเสนทางใกล (เชน รถโดยสารระหวาง
อําเภอ) เปนตน 
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มาตรฐานที่ 1.6 การกําหนดประเภทขนาดของสถานีขนสง 
ผลท่ีคาดวาจะไดรับ ทําใหทราบถึงมาตรฐานที่เหมาะสมสําหรับกําหนดประเภทขนาดสถานี

ขนสง ท่ีอยูภายใตความรับผิดชอบของหนวยงาน 
 การทราบถึงประเภทขนาดของสถานีขนสงที่อยูภายใตความดูแลจะทําใหองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินสามารถตรวจสอบไดวาขนาดและจํานวนผูโดยสารและรถโดยสารที่เขามา
ใชสถานีในแตละวัน ตลอดจนสิ่งอํานวยความสะดวกตางๆ ที่มีอยูนั้นมีความเหมาะสมเพียงพอตอ
ความตองการของผูโดยสารหรือไม เชน  
 - จํานวนผูโดยสาร ใชพิจารณาพื้นที่พักรอ จํานวนรานคา หองน้ํา  
 - จํานวนเที่ยวรถ ใชพิจารณาจํานวนชองจอด และพื้นที่จอดรถ 

 ทั้งนี้ แตเดิมกรมการขนสงทางบกไดทําการแบงประเภทขนาดสถานีขนสงไวแลว โดย
ใชเกณฑการแบง คือ ขนาดพื้นที่สถานี ซ่ึงเปนเกณฑที่ไมสามารถนําไปใชในการตรวจสอบความ
เพียงพอของสิ่งอํานวยความสะดวกตางๆ ได ในที่นี้จึงขอเสนอเกณฑการแบงประเภทขนาดสถานี
ดังนี้ 

ตารางที่ 2.4 เกณฑการแบงประเภทขนาดสถานีขนสง 

ลักษณะของสถานี 
ประเภทขนาด 

จํานวนผูโดยสารตอวัน จํานวนเที่ยวรถตอวัน 
ใหญมาก มากกวา 10,000 มากกวา 500 
ใหญ 5,000 ถึง 10,000 250 ถึง 500 
กลาง 500 ถึง 5,000 100 ถึง 250 
เล็ก นอยกวา 500 นอยกวา 100 

หมายเหตุ จํานวนผูโดยสารและเที่ยวรถมีการเปลี่ยนแปลงขึ้นลงตามฤดูกาลและชวงเวลาเทศกาล
ตางๆ ในการพิจารณาแบงประเภทสถานี จึงตองใชคาเฉลี่ยจํานวนผูโดยสารและเที่ยวรถ 
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 โดยทั่วไปจํานวนผูโดยสารและจํานวนเที่ยวรถจะมีความสัมพันธกัน อยางไรก็ดีในบาง
กรณีอาจพบวาประเภทขนาดตามเกณฑจํานวนผูโดยสารอาจไมตรงกับตามเกณฑจํานวนเที่ยวรถ 
เชน มีจํานวนผูโดยสาร 6,000 คน ตอวัน (อยูในประเภทขนาดใหญตามเกณฑจํานวนผูโดยสาร) 
แตมีจํานวนเที่ยวรถ 240 คัน ตอวัน (อยูในประเภทขนาดกลางตามเกณฑจํานวนเที่ยวรถ) ในกรณี
นี้ ใหกําหนดประเภทสถานีตามเกณฑสูงที่สุด คือ เปนสถานีขนาดใหญ (ตามจํานวนผูโดยสาร) 
 
มาตรฐานที่ 1.7 การกําหนดรูปแบบการบริหารสถานีขนสง 
ผลท่ีคาดวาจะไดรับ องคกรปกครองสวนทองถิ่นทราบถึงรูปแบบการบริหารที่เหมาะสมสําหรับ

สถานีขนสง ท่ีอยูภายใตความรับผิดชอบของหนวยงาน 
 การบริหารองคกรสถานีขนสงสามารถทําได 2 รูปแบบ คือ 

1.7.1   การกําหนดใหเปนหนวยงานหนึ่งขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 การบริหารรูปแบบนี้ การบริหารสถานีขนสง จะเปนสวนหนึ่งของโครงสรางองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน โดยการดําเนินการตางๆ เปนไปตามกฎ ระเบียบราชการ รวมถึงการจัดสรร
เงินงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ินเปนคาใชจายของสถานีขนสง และการนํารายได
ทั้งหมดของสถานีขนสง เขาเปนรายรับขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

ขอดี 
- งายตอการถายโอน เชน กรณีถายโอนบุคลากร 
- องคกรปกครองสวนทองถ่ินสามารถกําหนดนโยบายการใหบริการสาธารณะ

เกี ่ยวกับสถานีขนสง  และจัดสรรงบประมาณใหสอดคลองกับนโยบายการ
บริหาร 

- เปนแหลงรายไดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในกรณีที่รายรับมากกวารายจาย 

ขอเสีย 
- ส้ินเปลือง เนื่องจากอาจตองเพิ่มอัตรากําลัง ทําใหเปนภาระผูกพันแกองคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน ในระยะยาว 
- รายไดจากกิจการสถานีอาจไมถูกนําไปใชพัฒนากิจการสถานีอยางพอเพียง 



 กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  กระทรวงมหาดไทย 

  บทที่ 2   มาตรฐานการถายโอนและการดําเนินการสถานีขนสงทางบก 35 

ขั้นตอนการดําเนินงาน 
- แตงตั้งคณะกรรมการบริหารสถานีจากบุคลากรขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน          

ที่มีคุณสมบัติเหมาะสม (ตัวอยางคําสั่งแตงตั้งปรากฏในภาคผนวก ก) 
- กําหนดหนาที่ความรับผิดชอบของกรรมการแตละคน 
- ถามีภาระงานมาก อาจเสนอใหจัดตั้งสวนราชการเพื่อดูแลงานดานการขนสง

โดยเฉพาะ เชน ฝายกิจการขนสง ภายใตสํานักปลัดฯ เปนตน 

1.7.2   การจัดตั้งเปนกิจการพาณิชยขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 การบริหารรูปแบบนี้ องคกรปกครองสวนทองถ่ินอาจจัดทําเปนกิจการพาณิชย (เชน               
เทศพาณิชย) เพื่อหาประโยชนจากกิจการของสถานีขนสง ขอแตกตางที่สําคัญจากรูปแบบราชการ 
คือ รายไดสุทธิของสถานีขนสงหลังการหักคาใชจายไมตองนําสงองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
และสามารถนํามาใชลงทุนพัฒนากิจการสถานีขนสงได 

ขอดี 
- มีความคลองตัวในการบริหารจัดการ เพราะไมตองรอการจัดสรรงบประมาณ 
- รายไดจากกิจการสถานีสามารถนําไปใชพัฒนากิจการสถานีไดโดยตรง 
- องคกรปกครองสวนทองถ่ินไมตองเพิ่มอัตรากําลัง 

ขอเสีย 
- การมุงหาประโยชนจากกิจการสถานี อาจทําใหลดความสําคัญของการใหบริการ

สาธารณะแกประชาชนลง 
- การเปลี่ยนแปลงโดยเฉพาะดานสวัสดิการเงินเดือนอาจสงผลตอขวัญกําลังใจของ

บุคลากรที่มีอยูเดิม 

ขั้นตอนการดําเนินงาน 
- จัดตั้งกิจการพาณิชยโดยจัดทําขอบัญญัติ หรือเทศบัญญัติ ตามระเบียบกระทรวง 

มหาดไทย 
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มาตรฐานที่ 1.8 การแตงตั้งและถายโอนบุคลากรสถานีขนสง 
ผลท่ีคาดวาจะไดรับ เพื่อใหทราบถึงการจัดบุคลากรที่เหมาะสมกับภารกิจสถานีขนสง 

เมื่อไดรับการถายโอนภารกิจสถานีขนสง องคกรปกครองสวนทองถ่ินจะตองแตงตั้ง
บุคลากรขององคกรปกครองสวนทองถ่ินที่จะทําหนาที่บริหารงานสถานีขนสง และรับถายโอน
บุคลากรจากกรมการขนสงทางบก ซ่ึงเปนทรัพยากรบุคคลที่มีความสําคัญเปนอยางมากตอการ
ดําเนินกิจการสถานีขนสง เนื่องจากเปนผูที่มีประสบการณในการดําเนินกิจการสถานีขนสงอยูแลว 
ดังนั้นบุคลากรขององคกรปกครองสวนทองถ่ินที่จะทําหนาที่เปนผูบริหารงานสถานีขนสงจึงตอง
เรียนรูงานจากบุคคลเหลานี้  

ในขั้นตอนการสํารวจขอมูล องคกรปกครองสวนทองถ่ินจะตองรวบรวมขอมูลบุคลากร
ที่ปฏิบัติงานกับสถานีขนสงและรวบรวมขอมูลเพิ่มเติมจากการสอบถามบุคลากรภายในสถานี
ขนสง นอกจากนี้องคกรปกครองสวนทองถ่ินควรมีนโยบายที่ชัดเจนในการรับโอนบุคลากร ทั้งใน
ดานเงินเดือนและสวัสดิการตางๆ เพื่อสรางขวัญและกําลังใจในการทํางานแกบุคลากรที่ไดรับโอน
มา ขั้นตอนการดําเนินการเกี่ยวกับการจัดบุคลากรในชวงการถายโอนมีดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1 การจัดทําบัญชีขอมูลบุคลากรที่ไดรับโอน ทั้งจํานวนบุคลากรในตําแหนงตางๆ ภาระ
งาน เงินเดือน คาตอบแทนอื่นๆ ซ่ึงในสวนนี้จะทําใหทราบถึงรายจายที่เปนคาจาง
บุคลากรในแตละเดือน 

ขั้นตอนที่ 2 แตงตั้งบุคลากรขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ใหเปนผูบริหารงานสถานีขนสง 
(ดังตัวอยางในภาคผนวก ก) ทั้งนี้ในเบื้องตน อาจมีผูบริหารงานสถานีขนสงเพียง 1 
คน แลวจึงใชแนวทางการพัฒนาบุคลากร ในการจัดบุคลากรเพิ่มเติมในอนาคต 

ขั้นตอนที่ 3  จัดจางและแตงตั้งบุคลากรที่ไดรับการถายโอน โดยในคําสั่งจาง ระบุ ช่ือ-นามสกุล 
ตําแหนงเดิม เงินเดือน และตําแหนงที่จะรับโอน (ตัวอยางในภาคผนวก ก) 
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มาตรฐานที่ 2  ขั้นตอนการบริหารจัดการสถานีขนสงทางบก 
 

ผลท่ีคาดวาจะไดรับ องคกรปกครองสวนทองถิ่นทราบขั้นตอนการบริหารจัดการภายใน
สถานีขนสง และนําไปใชไดอยางถูกตองเปนประโยชนตอประชาชน
ผูรับบริการ ผูประกอบการ และทองถิ่น 

 
 เพื่อใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีแนวทางในการบริหารกิจการสถานีขนสง เปนไป
อยางถูกตองตามหลักวิชาการและมีประสิทธิภาพ ซ่ึงบางสวนจะเปนเพียงแนวทางที่องคกร
ปกครองสวนทองถ่ินจะตองศึกษาวิธีการนําไปปรับใชเพิ่มเติม และบางสวนจะเปนแนวทางปฏิบัติ
ที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินสามารถนําไปใชไดทันที ทั้งนี้เพื่อใหเกิดความชัดเจนในการแบง
ความรับผิดชอบ และการบริหารกิจการสถานีขนสง โดยอาจแบงภารกิจตางๆ ที่ไดรับถายโอน
เปน 4 กลุมภารกิจการบริหารจัดการ และภารกิจการบํารุงรักษา ประกอบดวย 

1. กลุมภารกิจการจัดการเดินรถโดยสาร 
  การบริหารจัดการชองจอดรับสงผูโดยสาร 
  การบริหารจัดการพื้นที่ลานจอดรถ 
  การบริหารจัดการจราจรภายในสถานีขนสง 
  การบริหารการเงินคาใชสถานีขนสง 
2. กลุมภารกิจการบริการผูโดยสาร 
  การบริหารจัดการพื้นที่จําหนายตั๋วโดยสาร 
  การบริหารจัดการการประชาสัมพันธและบริการขอมูลการเดินทาง 
  การบริหารจัดการพื้นที่นั่งรอสําหรับผูโดยสาร 
3. กลุมภารกิจการจัดการรานคาภายในสถานีขนสง 
  การบริหารจัดการรานคาและรานหนังสือ 
  การบริหารจัดการรานจําหนายอาหารและเครื่องดื่ม 
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4. กลุมภารกิจการบริการประเภทอื่นๆ 
  การบริหารจัดการใหมีบริการหองน้ํา 
  การบริหารจัดการฝากของ 
  การบริหารจัดการรถรับจาง 
  การบริหารจัดการใหมีบริการรถเข็นสัมภาระ 
  การบริหารจัดการการรักษาความสะอาดในสถานีขนสง 
  การบริหารจัดการการรักษาความปลอดภัยในสถานีขนสง 
  การควบคุมดูแลและการติดตั้งปายโฆษณาในบริเวณสถานีขนสง 

 มาตรฐานการบํารุงรักษาและพัฒนาสถานีขนสง ตารางที่ 2.5 สามารถสรุปเปนขั้นตอน
การบริหารจัดการกิจการสถานีขนสง ไดดังนี้ 
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รุป

ขั้น
ตอ

นก
ารบ

ริห
ารจ

ัดก
ารก

จิก
ารส

ถาน
ีขน

สง
 

มา
ตร

ฐาน
 

1.  
การ

จัด
การ

เดิน
รถ

โดย
สาร
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เอก
สาร

ทีเ่ก
ี่ยว
ขอ

ง 

- แ
ผน

ผัง
สถ

าน
ีขน

สง
 

- ต
ารา

งเด
ินร

ถข
อง
สถ

าน
ีขน

สง
 

- เ
อก

สา
รส

ํารว
จจ
ําน
วน

ผูโ
ดย
สา
ร 

- เ
อก

สา
รก
ารส

ํารว
จส

ภา
พก

ารใ
ชง
าน

ขอ
งส

ิง่อ
ําน
วย
คว

าม
สะ

ดว
ก  

 - แ
ผน

ผัง
สถ

าน
ีขน

สง
 

- เ
อก

สา
รส

ํารว
จจ
ําน
วน

ผูโ
ดย
สา
ร 

- เ
อก

สา
รก
ารส

ํารว
จส

ภา
พก

ารใ
ชง
าน

 
ขอ

งส
ิง่อ
ําน
วย
คว

าม
สะ

ดว
ก 

 

ขั้น
ตอ

นก
ารด

ําเน
ินก

าร 

- ส
ํารว

จค
วาม

ตอ
งก
ารใ

ชท
ีจ่อ

ดร
ถข

อง
รถ

โด
ยส

ารป
ระ
จําท

าง 
รถ
สว

นบ
คุค

ล แ
ละ

รถ
รับ

จาง
 

- จ
ัดส

รร
พื้น

ที่จ
อด

รถ
ภา
ยใน

สถ
าน

ีขน
สง

     
     

ให
เหม

าะส
มโ

ดย
กํา
หน

ดข
อบ

เขต
พื้น

ที่
สํา
หร

ับร
ถแ

ตล
ะป

ระ
เภท

ให
ชัด

เจน
 

- จ
ัดท

ําป
าย 

เคร
ื่อง
หม

ายจ
ราจ

ร แ
ละ

ตีเส
นช

อง
จอ

ดใ
หค

รบ
ถว

น 

- จ
ัดก

ารจ
ราจ

รภ
ายใ

นส
ถา
นีโ

ดย
คํา
นึง

ถึง
คว

าม
ปล

อด
ภัย

เปน
อนั

ดับ
แร
ก 

- จ
ัดก

ารจ
ราจ

รให
รถ
โด
ยส

ารแ
ยก
จาก

รถ
สว

น
บุค

คล
แล

ะร
ถร
บัจ

าง 
แล

ะค
วร
ให

เดิน
รถ

     
    

ทา
งเด

ียว
 

- จ
ัดท

ําป
าย 

เคร
ื่อง
หม

ายจ
ราจ

รให
คร
บถ

วน
 

- ป
ระ
สา
นก

ับเจ
าห

นา
ที่ต

ํารว
จใน

กา
ร

ดํา
เนิน

กา
รก
ับผ

ูฝาฝ
นก

ฎห
มา
ย 

ราย
ละ
เอีย

ด 

กา
รบ

รหิ
ารจ

ัดก
ารพ

ื้นท
ี่

ลา
นจ

อด
รถ

 

กา
รจ
ัดก

ารจ
ราจ

รภ
ายใ

น
สถ

าน
ีขน

สง
 ตาร

างท
ี่ 2.5

  ส
รุป

ขั้น
ตอ

นก
ารบ

ริห
ารจ

ัดก
ารก

จิก
ารส

ถาน
ีขน

สง
  

มา
ตร

ฐาน
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เอก
สาร

ทีเ่ก
ี่ยว
ขอ

ง 

- ต
ารา

งเด
ินร

ถโ
ดย
สา
รข
อง
สถ

าน
ี

ขน
สง

 
- เ
อก

สา
รท

ี่สถ
าน
ีขน

สง
ตอ

งจัด
เตร

ียม
 

ได
แก

 
- ใ

บร
ับค

าใช
บร

กิา
รส

ถา
นีข

นส
ง  

- ส
มุด

ทะ
เบีย

นก
ารเ

ดิน
รถ

  
- แ

บบ
 ขส

.บ.
64 

 
- แ

บบ
ราย

งาน
กา
รใช

สถ
าน

ีขน
สง

 
- แ

บบ
ราย

งาน
ราย

รับ
-รา

ยจ
ายข

อง
สถ

าน
ีขน

สง
 

ขั้น
ตอ

นก
ารด

ําเน
ินก

าร 

- จ
ัดใ
หม

ีจุด
รับ

ชํา
ระ
เงิน

คา
ใช
บร

ิกา
รส

ถา
นี

ขน
สง

 โด
ยม

ีเจา
หน

าท
ี่ปร

ะจ
ําต
ลอ

ดเว
ลา

 
- จ

ัดเต
รีย
มเอ

กส
ารท

ี่เกี่ย
วข

อง
ทัง้

กับ
กา
รร
ับ

เงิน
 แล

ะเอ
กส

ารท
ี่ตอ

งรา
ยงา

นต
อก

รม
กา
ร

ขน
สง

ทา
งบ

ก 
- ใ

หม
ีกา
รต
รว
จส

อบ
กา
รจ
ายเ

งนิ
คา
ใช
บร

ิกา
รฯ

 
กับ

ตา
ราง

เดิน
รถ
โด
ยส

ารข
อง
สถ

าน
ีขน

สง
 

- จ
ัดท

ํารา
ยงา

นก
ารใ

ชส
ถา
นี ร

ายว
ัน ร

าย
สัป

ดาห
 รา

ยเด
อืน

 รา
ยงา

นต
ออ

งค
กร
ปก

คร
อง

สว
นท

อง
ถิ่น

แล
ะก

รม
กา
รข
นส

งท
างบ

ก 

ราย
ละ
เอีย

ด 

กา
รบ

รหิ
ารเ

งิน
คา
ใช


บร
ิกา
รส

ถา
นีข

นส
ง  

ตาร
างท

ี่ 2.5
  ส
รุป

ขั้น
ตอ

นก
ารบ

ริห
ารจ

ัดก
ารก

จิก
ารส

ถาน
ีขน

สง
  

มา
ตร

ฐาน
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เอก
สาร

ทีเ่ก
ี่ยว
ขอ

ง 

- ต
ารา

งเว
ลา
เดิน

รถ
ขอ

งส
ถา
นขี

นส
ง 

- เ
อก

สา
รข

อม
ูลผ

ูปร
ะก

อบ
กา
รเด

นิร
ถ  

- เ
อก

สา
รส

ํารว
จจ
ําน
วน

ผูโ
ดย
สา
ร  

- ต
ารา

งเว
ลา
เดิน

รถ
รว
มข

อง
สถ

าน
ี

ขน
สง

 
- ข

อม
ูลเก

ีย่ว
กบั

กา
รเด

ินท
างภ

ายใ
น

จังห
วัด

 
- แ

ผน
ผัง
ขอ

งส
ถา
นี 

ขั้น
ตอ

นก
ารด

ําเน
ินก

าร 

- ส
ํารว

จค
วาม

ตอ
งก
ารใ

ชพ
ื้นท

ีข่อ
ง

ผูป
ระ
กอ

บก
ารเ

ดิน
รถ

 อา
งอ
ิงจา

กจ
ําน

วน
เสน

ทา
ง แ

ละ
จําน

วน
ผูโ
ดย
สา
ร 

- พ
ิจาร

ณา
คว

าม
เพีย

งพ
อข

อง
ชอ

งจํา
หน

าย 
     

   
ที่ม

ีอย
ู หา

กไ
มเพ

ียงพ
อก

ใ็ห
ปร

บัป
รุงห

รือ
กอ

สร
างเ

พิ่ม
 

- พ
ิจาร

ณา
จัด

สร
รช

อง
จําห

นา
ยต
ัว๋ โ

ดย
ทํา

ขอ
ตก

ลง
กบั

ผูป
ระ
กอ

บก
ารใ

นด
าน
ตา
ง ๆ

 
เชน

 กา
รร
ักษ

าค
วาม

สะ
อา
ด ก

ารจ
ายค

า
สา
ธาร

ณูป
โภ

ค เ
วล

าเป
ด-ป

ด 
- พ

ิจาร
ณา

จัด
สร

รให
มต

าม
คว

าม
เหม

าะส
ม 

- ร
วบ

รว
มข

อม
ูลท

ี่จําเ
ปน

 
- จ

ัดท
ําส
ื่อร
ูปแ

บบ
ตา
งๆ

 เพ
ื่อเผ

ยแ
พร

 เช
น 

แผ
นพ

ับ บ
อร
ดป

ระ
ชา
สัม

พัน
ธ 

- พ
ิจาร

ณา
ติด

ตั้ง
สื่อ

ปร
ะช

าส
ัมพ

นัธ
อื่น

ที่
เกี่ย

วข
อง

 เช
น ต

ิดต
ั้งล
ําโพ

งเค
รื่อ
งข
ยาย

เสีย
ง 

ราย
ละ
เอีย

ด 

กา
รบ

รหิ
ารจ

ัดก
ารพ

ื้นท
ี่

จําห
นา

ยต
ั๋วโ
ดย
สา
ร  

กา
รบ

รหิ
ารจ

ัดก
ารก

าร
ปร

ะช
าส
ัมพ

ันธ
แล

ะ
บร

ิกา
รข
อม

ลูก
ารเ

ดิน
ทา
ง 

ตาร
างท

ี่ 2.5
  ส
รุป

ขั้น
ตอ

นก
ารบ

ริห
ารจ

ัดก
ารก

จิก
ารส

ถาน
ีขน

สง
  

มา
ตร

ฐาน
 

2.  
การ

จัด
การ

ใหบ
ริก
าร

ผูโด
ยส

าร 

 

 



 กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  กระทรวงมหาดไทย 

  บทที่ 2   มาตรฐานการถายโอนและการดําเนินการสถานีขนสงทางบก 43 

เอก
สาร

ทีเ่ก
ี่ยว
ขอ

ง 

- ข
อม

ูลท
ี่เปน

ปร
ะโ
ยช

นต
อก

ารเ
ดิน

ทา
ง

อื่น
ๆ  

- เ
อก

สา
รส

ํารว
จจ
ําน
วน

ผูโ
ดย
สา
ร 

- แ
ผน

ผัง
อา
คา
รส

ถา
นีข

นส
ง 

- เ
อก

สา
รส

ัญญ
าเช

าพ
ื้นท

ี่ภา
ยใน

สถ
าน

ี
ขน

สง
 

- แ
ผน

ผัง
อา
คา
รส

ถา
นีข

นส
ง 

ขั้น
ตอ

นก
ารด

ําเน
ินก

าร 

- จ
ัดใ
หม

ีเจา
หน

าท
ี่ปร

ะช
าส
ัมพ

ันธ
  

- ป
รบั

ปร
ุงข
อม

ูลอ
ยาง

สม
่ําเส

มอ
 

- ส
ํารว

จส
ภา
พพ

ื้นท
ี่นั่ง

รอ
 แล

ะท
ี่นั่ง

ที่ม
อีย
ูเดิม

วาใ
ชง
าน
ได

แล
ะเพ

ียงพ
อห

รอื
ไม

 
- ห

ากท
ี่นั่ง

เดิม
มีเพ

ียงพ
อให

จัด
วาง

ให
เหม

าะส
ม 

หา
กไ
มเพ

ียงพ
อใ
หจ

ัดห
าเพ

ิ่ม ก
ารจ

ัดว
างใ

หม
ี

ชอ
งวา

งส
ําห

รับ
ทา
งเด

ินแ
ละ

แถ
วค

อย
บร

ิเวณ
ที่ซ

ื้อต
ั๋วต

าม
มา
ตร
ฐาน

กา
รพ

ัฒน
าอ
าค
าร

สถ
าน
ที ่

- พ
ิจาร

ณา
จัด

ให
มีส

ิ่งอ
ําน
วย
คว

าม
สะ

ดว
กอ

ื่นๆ
 

เชน
 หน

ังส
ือพ

มิพ
 โท

รท
ัศน

 น้ํา
ดื่ม

 เป
นต

น 

- ใ
ชข

อม
ลูก

ารใ
ชพ

ื้นท
ี่ภา
ยใน

สถ
าน

ีขน
สง

 
แล

ะข
อม

ูลก
ารเ

ชา
พื้น

ที่ท
ี่ได
สํา
รว
จไ
วแ
ลว

   
ใน

กา
รด

ําเน
ินก

าร 
- พ

ิจาร
ณา

เปร
ียบ

เทีย
บก

บัเก
ณฑ

ใน
กา
ร

พิจ
ารณ

าพ
ื้นท

ีจ่าํห
นา

ยอ
าห

าร 
เคร

ือ่ง
ดื่ม

แล
ะ

สิน
คา
เบ็ด

เตล
็ด 

ราย
ละ
เอีย

ด 

 กา
รจ
ัดท

ี่นั่ง
รอ
สํา
หร

ับ
ผูโ
ดย
สา
ร 

กา
รบ

รหิ
ารจ

ัดก
าร

ราน
คา

 

ตาร
างท

ี่ 2.5
  ส
รุป

ขั้น
ตอ

นก
ารบ

ริห
ารจ

ัดก
ารก

จิก
ารส

ถาน
ีขน

สง
  

มา
ตร

ฐาน
 

  3.  
การ

จัด
การ

ราน
คาภ

ายใ
น

สถ
าน
ีขน

สง
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เอก
สาร

ทีเ่ก
ี่ยว
ขอ

ง 

 - แ
ผน

ผัง
อา
คา
รส

ถา
นีข

นส
ง 

- ท
ะเบ

ียน
ผูค

าภ
ายใ

นส
ถา
นีข

นส
ง   

     
   

- บ
ัตร
ปร

ะจ
ําต
ัวผ
ูคา

 

ขั้น
ตอ

นก
ารด

ําเน
ินก

าร 

- ห
าก
พื้น

ที่ใ
ดไ
มม

ีกา
รท

ําส
ัญญ

าเช
า   

     
     

    
ให

ทํา
กา
รต

ิดต
อใ
หผ

ูทีใ่
ชพ

ื้นท
ีม่า
ทํา
กา
ร  

     
   

ตก
ลง
แล

ะเง
ือ่น

ไข
สัญ

ญา
 

- ก
รณ

รีาน
คา
หม

ดส
ัญญ

าให
พิจ

ารณ
าต
อ

สัญ
ญา

โด
ยค

ําน
งึถ
ึง ค

วาม
จําเ

ปน
ขอ

งส
ินค

า
ใน

กา
รบ

ริก
ารผ

ูโด
ยส

าร 
แล

ะอ
ตัร
าค
าเช

า 

- จ
ัดป

ระ
ชุม

ผูค
า ชี้

แจ
งก
ฎร

ะเบ
ียบ

กา
รค
าข
าย

ใน
สถ

าน
ีขน

สง
 

- จ
ัดท

ําท
ะเบ

ียน
ผูค

าแล
ะบ

ัตร
ปร

ะจ
ําต
ัวผ
ูคา

 
- จ

ัดพ
ื้นท

ี่เฉพ
าะท

ี่ไม
กีด

ขว
างท

างเ
ดิน

ให
ผูค

า   
ที่ไ

ดร
บัอ

นญุ
าต

 
- ต

รว
จส

อบ
พฤ

ตกิ
รร
มข

อง
ผูค

าอย
างส

ม่ํา
เสม

อ 
หา

กม
ีกา
รล
ะเม

ดิก
ฎร

ะเบ
ียบ

ให
มีก

ารล
งโท

ษ 
- พ

ิจาร
ณา

อน
ญุา

ตผ
ูคา
ราย

ให
มท

ดแ
ทน

ผูท
ี่ 

เลิก
ไป

 หา
กม

ีคว
าม
จําเ

ปน
 

ราย
ละ
เอีย

ด 

 กา
รจ
ัดก

ารผ
ูคา
ที่ไ

มม
ีที่ต

ั้ง
เปน

หล
ักแ

หล
ง ตาร
างท

ี่ 2.5
  ส
รุป
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มาตรฐานที่ 2.1 การจัดการเดินรถโดยสาร 
ผลท่ีคาดวาจะไดรับ องคกรปกครองสวนทองถิ่นบริหารกิจการสถานีขนสงในดานการจัดการ

เดินรถโดยสารอยางมีประสิทธิภาพ เปนธรรม เท่ียงตรง รวมท้ังผูโดยสาร 
ไดรับความสะดวก ปลอดภัยในการใชบริการ 

 เพื่อใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินดําเนินการจัดการเดินรถโดยสารอยางถูกตอง โดยมี
ภารกิจที่เกี่ยวของกับการจัดการเดินรถอยู 4 ดาน ไดแก 1) การบริหารจัดการชองจอดรับสง
ผูโดยสาร 2) การบริหารจัดการพื้นที่ลานจอดรถสําหรับรถโดยสาร 3) การบริหารจัดการจราจร
ภายในสถานีขนสง และ 4) การบริหารการเงินคาใชบริการสถานีขนสง ในการดําเนินการเรื่อง
ตางๆ มีวิธีการและขั้นตอนดังนี้ 

2.1.1   การบริหารจัดการชองจอดรับสงผูโดยสาร 
 ในการจัดการชองจอดรับสงผูโดยสาร จะตองคํานึงถึงการเขา-ออกของรถโดยสาร
ประจําทางในเสนทางตางๆ โดยผูประกอบการรถโดยสารประจําทางจะตองปฏิบัติตามเงื่อนไข
ที่ระบุในใบอนุญาตประกอบการดังที่กลาวถึงในมาตรฐานการสํารวจการเดินรถโดยสาร             
(รูปที่ 2.3) ซึ่งในเงื่อนไขมีการระบุถึงสถานที่จอดหยุดรับสงผูโดยสาร (มีทั้งที่เปนสถานี และ
จุดจอดรถ) ตลอดจนเวลาถึงสถานีและเวลาออกจากสถานี ดังนั้น องคกรปกครองสวนทองถิ่น
จึงตองจัดสรรชองจอดใหเพียงพอ เพื่อใหผูประกอบการสามารถปฏิบัติตามเงื่อนไขดังกลาวได 
หากผูประกอบการฯ ไมปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ระบุในใบอนุญาต เชน เขาจอดผิดเวลา ซ่ึงอาจสงผล
กระทบทําใหชองจอดไมเพียงพอ อาจดําเนินการแจงใหผูตรวจการของกรมการขนสงทางบก
ดําเนินการกับผูประกอบการฯ รายนั้น เนื่องจากเปนการดําเนินการกับผูที่ไมปฏิบัติตามเงื่อนไขใน
ใบอนุญาตอันเปนภารกิจตามกฎหมาย 

 โดยทั่วไปชองจอดรับสงผูโดยสารมีอยู 3 ประเภท ไดแก  
1. ชองจอดรับสงผูโดยสารสําหรับรถที่ผาน  
2. ชองจอดรับผูโดยสารสําหรับรถโดยสารที่สถานีเปนตนทาง 
3. ชองสงผูโดยสารสําหรับรถโดยสารที่สถานีเปนจุดหมายปลายทาง 
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ดวยวัตถุประสงคที่แตกตางทําใหการจัดการสําหรับชองจอดรับสงแตละประเภทมีความ
แตกตางกันตามไปดวย นอกจากนี้วิธีการจัดการยังขึ้นกับขนาดของสถานีขนสง ทั้งทางกายภาพ 
จํานวนเสนทางเดินรถ รวมทั้งเที่ยวรถที่เขาใชสถานีดวย เชน ในบางสถานีที่มีรถเขาใชนอยแตมพีืน้ที่
มากก็อาจจัดสรรชองจอดใหกับรถในแตละเสนทางหรือผูประกอบการฯ ได แตในบางสถานี
ขนสง ที่มีพื้นที่จํากัดอาจตองจัดใหบางชองจอดมีรถหลายเสนทางเขาใช การจัดการชองจอดแตละ
ประเภทมีหลักดังนี้ 

1. ชองจอดสําหรับรถที่ว่ิงผาน 
 รถท่ีว่ิงผาน หมายถึง รถโดยสารประจําทางที่ออกเดินทางจากสถานีขนสงตนทาง 

วิ่งมาจอดรับ-สงผูโดยสาร ณ สถานีขนสงซึ่งอยูระหวางทาง แลวเดินทางตอไปยังสถานีขนสง 
จุดหมายปลายทาง โดยการจอดนั้น สถานีขนสงที่จอดรับ-สงผูโดยสาร ตลอดจนเวลาถึงสถานีและเวลา
ออกจากสถานี ซ่ึงจะถูกกําหนดไวในเงื่อนไขใบอนุญาตประกอบการเดินรถเสนทางนั้น 

 การจัดชองจอดสําหรับรถที่วิ่งผานและใชสถานีขนสงเปนจุดจอดนั้น สถานีขนสง 
จะตองจัดชองจอดใหเพียงพอกับรถที่จะเขาจอดเพื่อใหรถที่จะเขาใชสถานี สามารถเขาจอดไดโดย
ทันทีโดยไมเสียเวลารอ เนื่องจากรถจะตองเดินทางตอไปยังสถานีขนสงอื่นอีก การพิจารณาวาจะ
จั ด ส ร ร ช อ ง จ อ ด
จํานวนเทาใดนั้นให
พิจารณาชวงเวลาที่มี
รถเขาใชสถานีขนสง
มากที่สุด และทําการ
จัดชองจอดใหเพียงพอ
กับรถโดยสารที่เขาใช
ส ถ า นี ข น ส ง ใ น
ชวงเวลานั้น ตัวอยาง 
เชน 
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 กรณีสถานีขนสงมีรถผานเขาจอดมากที่สุดในชวง 7.00 ถึง 8.00 น. ซ่ึงรถทั้งหมด
ใชเวลาเขาจอดที่สถานีขนสง 30 นาที โดยมีรถที่เขาใชชองจอดจํานวน 6 คัน ดังนี้ 

สาย ก เขาใชสถานีเวลา 7:00 น. 
  สาย ข เขาใชสถานีเวลา 7:05 น. 
  สาย ค เขาใชสถานีเวลา 7:10 น. 
  สาย ง เขาใชสถานีเวลา 7:15 น. 
  สาย จ เขาใชสถานีเวลา 7:35 น. 
  สาย ฉ เขาใชสถานีเวลา 7:45 น. 
จากขอมูลขางตนนํามาจัดในตารางการใชชองจอดไดดังรูปที่ 2.4 จะเห็นวาชวงเวลาตั้งแต 7:15 ถึง 
7:30 น. เปนชวงเวลาที่มีรถเขาใชมากที่สุด 4 คัน ดังนั้นสถานีขนสงจะตองจัดใหมีชองจอดสําหรับ
รถผานอยางนอย 4 ชองจอด และหากสถานีขนสงมีชองจอดพอเพียง ก็อาจจัดชองจอดเพิ่มเพื่อ
สํารองใชในกรณีที่รถเขาใชสถานีขนสงผิดจากเวลาที่กําหนดไวก็จะทําใหรถที่จะเขาใชไมตอง
จอดรอใหชองจอดวาง ซ่ึงจะเปนประโยชนมากยิ่งขึ้น  

เวลา ชองจอด 1 ชองจอด 2 ชองจอด 3 ชองจอด 4 
6:50 น.    
6:55 น.   

สาย xx 
 

7:00 น.    
7:05 น.   
7:10 น.  
7:15 น. 
7:20 น. 
7:25 น. 

สาย ก 

7:30 น.  

สาย ข 

7:35 น.  

สาย ค 

7:40 น.   

สาย ง 

7:45 น.   
7:50 น.   
7:55 น.   
8:00 น. 

สาย จ 

  
8:05 น.    
8:10 น. 

สาย ฉ 

 
8:15 น. 

สาย xx 
 

สาย xx 
 

รูปท่ี 2.4 ตัวอยางตารางการเขาใชชองจอดสําหรับรถผาน 
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 การจัดตารางการใชชองจอดอาจจัดทําไวลวงหนาไดในกรณีที่การเขาใชสถานีขนสง
สม่ําเสมอ มีตารางเวลาแนนอน แตหากการเขาใชสถานีขนสงไมสม่ําเสมอ สถานีขนสง ก็สามารถ
จัดการใชชองจอดในลักษณะมากอนใหบริการกอน (First-Come First-Serve) ได 
 2. ชองจอดสําหรับรถในเสนทางที่สถานีขนสงเปนตนทาง (ออกตามเวลา) 
  การจัดชองจอดสําหรับรถที่สถานีขนสงเปนตนทาง สามารถจัดชองจอดตาม
เสนทางเดินรถ หรืออาจแบงตามผูประกอบการเดินรถ อยางไรก็ตามควรแบงกลุมชองจอดสําหรับ
รถหมวดตางๆ โดยในการพิจารณาจัดสรรจํานวนชองจอดใหคํานึงถึงจํานวนเที่ยวรถเปนหลัก โดย
นําปริมาณรถในชวงเวลาที่มีการใชงานมากที่สุดมากําหนด (องคกรปกครองสวนทองถ่ินสามารถ
ทราบถึงจํานวนรถที่มีกําหนดเวลาออกเดินทางจากสถานีขนสง ณ ชวงเวลาตางๆ ไดจากเงื่อนไข
ประกอบใบอนุญาตที่ไดรับจากกรมการขนสงทางบกดังตัวอยางในรูปที่ 2.3) 
  สําหรับเสนทางการเดินรถที่มีรถออกตลอดเวลา 1 เสนทางควรจัดใหมีชองจอด 1 ชอง 
และสําหรับเสนทางที่มีการเดินรถนอยเที่ยวอาจใหใชชองทางรวมกัน โดยพิจารณาใหตารางเดิน
รถเหล่ือมกันไมนอยกวา 10 นาที นอกจากนี้สถานีขนสงควรกําหนดใหรถที่จะออก เขามายังจุด
จอดกอนเวลาออกประมาณ 5 ถึง 10 นาที เพื่อใหชองจอดรับสงไดใชงานอยางถูกวัตถุประสงค
และมีประโยชนสูงสุด ซ่ึงการดําเนินการในสวนนี้จะกลาวรายละเอียดในหัวขอการบริหารจัดการ
พื้นที่ลานจอดรถ 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

รูปท่ี 2.5 การเขาใชชองจอดรถรับสงผูโดยสารของรถโดยสารประจําทาง 
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 3. ชองจอดสําหรับรถในเสนทางที่สถานีขนสงเปนจุดหมายปลายทาง  (จุดสง
ผูโดยสาร) 
  ชองจอดประเภทนี้จะใชเพื่อสงผูโดยสารเทานั้น การจัดสรรจะมีลักษณะคลายกับ
ชองจอดประเภทที่ 1 คือ สถานีขนสงจะตองจัดสรรชองจอดใหมีจํานวนเพียงพอกับรถที่จะเขาใช 
โดยพิจารณาชวงเวลาที่มีรถเขาใชมากที่สุด และพิจารณาใหเวลาเขาจอดของรถแตละคันมีระยะหาง 
(Headway) ไมนอยกวา 10 นาที เพื่อใหรถโดยสารมีเวลาสําหรับสงผูโดยสารและถายสัมภาระ
ในบางสถานีขนสงที่มีขนาดเล็กมากและมีเที่ยวรถนอยอาจจัดใหชองจอดสําหรับรับและสง
ผูโดยสารของแตละเสนทางอยูในชองจอดเดียวกันได 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 2.6 การเขาใชชองจอดรถรับสงผูโดยสารของรถโดยสารประจําทาง 
 
ปายแสดงหมายเลขชองจอด เสนทาง ตารางเวลา 
 ในการดําเนินการเกี่ยวกับชองจอด สถานีขนสงจะตองจัดใหแตละชองจอดมีปายหรือ
เครื่องหมายที่บอกหมายเลขชานชาลาโดยติดไวใหเห็นไดชัดเจน ดังแสดงในรูปที่ 2.7 นอกจากนี้
ในชองจอดที่เปนตนสาย ควรจัดใหมีช่ือเสนทางและตารางเวลาเดินรถแสดงไวเพื่อเปนขอมูล
ใหกับผูโดยสาร ดังแสดงในรูปที่ 2.8 
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รูปท่ี 2.7 ตัวอยางการติดปายแสดงหมายเลขและเสนทางที่ชองจอด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 2.8 ตัวอยางขอมูลตารางเวลาเดินรถบริเวณชองจอด 
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สรุปขั้นตอนดาํเนินการในการจัดชองจอดรบั-สงผูโดยสาร 

ขั้นตอนที่ 1  รวบรวมขอมูลตารางเดินรถ 
ที่ออกจากสถานีขนสง รถที่
เขาจอดที่สถานี และรถที่วิ่ง
ผานสถานีขนสง 

ขั้นตอนที่ 2 นําขอมูลตารางเวลาเดินรถ
มาคํานวณหาปริมาณชอง
จอดแตละประเภทที่ตองการ 

ขั้นตอนที่ 3  พิจารณาความพอเพียงของชองจอดที่มีอยู 
ขั้นตอนที่ 4  หากชองจอดไมพอเพียงใหพิจารณาปรับปรุงการจัดสรรชองจอดเพื่อลดการใชชอง

จอด เชน การจัดใหรถในเสนทางที่มีเที่ยวนอยใชชองจอดรวมกัน เปนตน 
ขั้นตอนที่ 5  หากปรับปรุงแลวชองจอดที่มีอยูยังไมเพียงพอใหพิจารณาปรับปรุงสถานีขนสง โดย

การกอสรางชองจอดเพิ่มเติม 
ขั้นตอนที่ 6 จัดทําตารางการใชชองจอดแตละชอง เพื่อเปนขอมูลของสถานีซึ่งจะสามารถใช

ในการตรวจสอบการเดินรถของสถานีขนสงเอง หรือเผยแพรเปนขอมูลการเดินทาง
ใหกับผูโดยสาร 

ขั้นตอนที่ 7 ใหมีการปรับปรุงตารางการใชชองจอดอยางสม่ําเสมอ โดยเฉพาะในกรณีที่มีการ
เพิ่ม-ลดจํานวนเสนทางเดินรถ 

 
การตรวจสอบการเดินรถ 

 สถานีขนสง ตองจัดใหมีเจาหนาที่เพื่อตรวจสอบการเดินรถของผูประกอบการวาเปนไป
ตามเงื่อนไขของกรมการขนสงทางบกและสถานีขนสงหรือไม ทั้งการจายเงินคาใชบริการสถานี
สําหรับรถโดยสารประจําทาง เวลาเขา-ออก ความครบถวนของเที่ยวรถที่เขาใชสถานีขนสง 
รวมถึงประสานกับผูตรวจการของกรมการขนสงทางบกในการดําเนินการตามกฎหมาย ในกรณีที่
ผูประกอบการเดินรถทําผิดเงื่อนไข เชน การไมออกรถตามเวลา การไมเขาใชสถานีขนสง เปนตน 



 กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  กระทรวงมหาดไทย 

  บทที่ 2   มาตรฐานการถายโอนและการดําเนินการสถานีขนสงทางบก 59 

2.1.2   การบริหารจัดการพื้นท่ีลานจอดรถ 
 การจัดการพื้นที่จอดรถภายในสถานีขนสง นั้นแบงไดเปน 3 สวนคือ 1) พื้นที่สําหรับรถ
โดยสารประจําทาง 2) พื้นที่สําหรับรถสวนบุคคล และ 3) พื้นที่สําหรับรถรับจาง ซ่ึงพื้นที่ทั้ง 3 
ประเภทนั้นควรจัดใหแยกกันเพื่อความปลอดภัยและความสะดวกในการบริหารจัดการ รวมทั้งยัง
ทําใหการใชพื้นที่ในสถานีขนสงมีความเปนระเบียบเรียบรอย ในการจัดสรรพื้นที่ควรพิจารณาจาก
ความจําเปนของพื้นที่แตละชนิดรวมถึงความเหมาะสมกับสภาพกายภาพของสถานีขนสง ตาม
ตัวอยางการจัดการจราจรและพื้นที่จอดรถภายในสถานีขนสง รูปที่ 2.9 มีการแบงพื้นที่สําหรับ
รถโดยสารประจําทาง รถสวนบุคคล และรถรับจางอยางชัดเจน รวมทั้งมีการจัดพื้นที่รับสง
ผูโดยสารสําหรับรถสวนบุคคล และรถรับจางที่บริเวณหนาอาคารสถานีขนสง 

12.00

 
 

A = พื้นที่จอดรถสําหรับรถสวนบุคคล 
B = พื้นที่จอดรถสําหรับรถรับจาง 
C = พื้นที่สําหรับรถโดยสาร 
D = พื้นที่จอดรถรับสงผูโดยสารสําหรับรถสวนบุคคลและรถรับจาง 
 

รูปท่ี 2.9 ผงัจราจรและผังการจัดท่ีจอดรถในสถานีขนสง 
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การจัดพื้นท่ีจอดรถสําหรับรถโดยสาร 

 โดยการใหรถที่ออกจากสถานีขนสง เขาไปยังจุดจอดตามเวลาในตารางเดินรถ ซ่ึง
จะตองมีพื้นที่จอดรถสําหรับรถที่ยังไมถึงเวลา และพื้นที่สํารองในกรณีที่มีเหตุจําเปน เชน กรณีที่
รถเสีย สถานีขนสงตองจัดพื้นที่จอดรถโดยมีหลักการ ดังนี้ 

1. รูปแบบของพื้นที่จอดรถอาจจัดเปนลานจอดรถที่มีการตีเสนชองจอด หรือเปนชอง
จอดที่มีอยูแลวในสถานีแตเกินความตองการใชงาน ซ่ึงจะตองพิจารณาลักษณะของพื้นที่สถานี
ขนสงวาแบบใดเหมาะสม เชน ถาสถานีขนสงมีพื้นที่มากก็อาจจัดใหมีลานจอดได  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปท่ี 2.10 การจัดชองจอดสําหรับรถโดยสาร 
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2. ในกรณีที่จัดใหมีลานจอดรถ  สถานีขนสงจะตองตี เสนเพื่อแบงชองจอด          
สามารถกําหนดขนาดชองจอดทําได 2 แบบ 
  2.1) ตีเสนชองจอดโดยใชขนาดของรถที่ใหญที่สุดเปนมาตรฐานชองจอดสําหรับ
รถทุกประเภท 
  2.2) แบงพื้นที่ชองจอดสําหรับรถที่มีขนาดตางๆ กัน ซ่ึงอาจแบงไดเปน 3 ประเภท 
คือ 1) รถโดยสารขนาดใหญ 2) รถโดยสารขนาดกลาง และ 3) รถโดยสารขนาดเล็ก 

 นอกจากการจัดพื้นที่ลานจอดรถแลว สถานีขนสงจะตองจัดใหมีหองพักหรือพื้นที่
พักผอนสําหรับพนักงานประจํารถดวย 

การจัดพื้นท่ีจอดรถสําหรับรถสวนบุคคล 
เนื่องจากวัตถุประสงคของสถานีขนสง คือเปนศูนยการขนสงสาธารณะ การพิจารณา

จัดสรรพื้นที่เพื่อใชเปนที่จอดรถสวนบุคคล จึงควรคํานึงถึงความเพียงพอของพื้นที่จอดรถ รถ
โดยสารประจําทางและรถรับจางกอน หากมีพื้นที่จอดรถสาธารณะเพียงพอแลว พื้นที่ที่เหลือจึง
สามารถนํามาใชเปนที่จอดรถสวนบุคคล โดยมีการแบงพื้นที่ใหชัดเจนวาเปนพื้นที่ที่อนุญาตให
จอดรถสวนบุคคล หากเปนไปไดควรมีการเก็บคาใชบริการที่จอดรถเพื่อควบคุมไมใหมีผูจอดรถ
เปนเวลานาน โดยอาจใหเอกชนมาเชาที่เพื่อทําเปนที่จอดรถ และเก็บคาจอด ซ่ึงจะเปนการจํากัด
ภาระความรับผิดชอบขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหากเกิดการเสียหายหรือสูญหายของรถที่
จอดอีกดวย 

นอกจากการจัดพื้นที่สําหรับจอดรถแลว 
สถานีขนสงควรจัดใหมีบริเวณสําหรับ
จอดรถชั่วคราวเพื่อรับสงผูโดยสาร 
สําหรับรถท่ีไมตองการเขาจอดในสถานี
ขนสง เพื่อลดความแออัดภายในพื้นที่ 
ซ่ึงพื้นที่รับสงนี้อาจอนุญาตใหรถรับจาง
สามารถเขามาใชเพื่อสงผูโดยสารได
เชนกัน  
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การจัดพื้นท่ีจอดรถสําหรับรถรับจาง 
รถรับจางที่เขามาใหบริการภายในสถานีขนสง จะตองจัดพื้นที่เฉพาะเพื่อเปนจุดจอด 

รวมทั้งทําการจัดระเบียบผูขับขี่รถรับจางไมใหเกิดปญหา ซ่ึงสถานีขนสงอาจตองขอความรวมมือ
จากเจาหนาที่ตํารวจในการดําเนินการ โดยสถานีขนสงควรมีการขึ้นทะเบียนผูขับขี่รถรับจาง 
กอนที่จะอนุญาตใหเขามาใชบริการในพื้นที่สถานี และควรกําหนดใหรถรับจางมีการจัดคิวเดินรถ
เพื่อไมใหเกิดปญหา ในสวนของการใหบริการผูโดยสารสถานีขนสงอาจใหผูขับขี่รถรับจางจัดทํา
ปายประกาศอัตราราคาคาโดยสารติดไวในที่ที่เห็นไดชัดเจน ซ่ึงอาจเปนในบริเวณสถานีขนสง 
หรือบริเวณที่เปนจุดจอดของรถรับจางเพื่อเปนขอมูลในการเดินทางสําหรับผูโดยสาร  

ในระยะยาวสถานีขนสงอาจจะตองมีการเก็บคาธรรมเนียมจากผูขับขี่รถรับจางเพื่อให
เกิดความเปนธรรมกับผูประกอบการเดินรถโดยสารประจําทาง โดยใหผูที่มีสวนไดสวนเสีย เชน 
ผูขับขี่รถรับจาง ผูประกอบการรถโดยสารประจําทาง ประชาชนผูใชบริการเขามีสวนรวมใน
การออกกฎระเบียบตางๆ เพื่อใหเกิดความเขาใจในการดําเนินการ ซ่ึงจะชวยลดปญหาที่จะเกิดขึ้นได 

 
 
 

  
 

 
 

รูปท่ี 2.11 การจัดชองจอดสําหรับรถรับจาง 
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สรุปขั้นตอนการดําเนินการบริหารจัดการพื้นท่ีลานจอดรถ 

ขั้นตอนที่ 1  สํารวจความตองการที่จอดรถของ
สถานีขนสง  แบงเปน  ที่จอดรถ
โดยสาร ที่จอดรถสวนบุคคล และที่
จอดรถรับจาง โดยพิจารณาจากการ
จัดที่จอดรถในปจจุบันและความ
พอเพียงของที่จอดรถแตละประเภท 

ขั้นตอนที่ 2  แบงพื้นที่จอดรถใหเปนระเบียบ โดยแยกประเภทรถที่อนุญาตใหเขาจอดในแตละพื้นที่ 
ขั้นตอนที่ 3 จัดทําปายและเครื่องหมายจราจรที่เกี่ยวของ ตีเสนชองจอดใหครบถวน และในกรณี

ที่มีการเก็บคาจอดรถใหจัดทําปายประชาสัมพันธอัตราคาจอดรถใหชัดเจน 
 
2.1.3   การบริหารจัดการจราจรภายในสถานีขนสง 
 การบริหารจัดการจราจรภายในสถานีขนสง เพื่อใหการจราจรของสถานีขนสงมีความ
สะดวก คลองตัว และปลอดภัย เนื่องจากรถที่ใชบริการสถานีขนสงในแตละวันมีจํานวนมาก ทั้งยัง
ประกอบไปดวยรถหลายประเภท หลายขนาด ตั้งแตรถโดยสารประจําทางที่วิ่งระหวางจังหวัดที่มี
ขนาดใหญ จนถึงรถจักรยานยนตรับจางที่มีขนาดเล็ก จึงมีความเสี่ยงคอนขางสูงที่จะเกิดอุบัติเหตุ 
ในบริเวณพื้นที่สถานีขนสง นอกจากนี้รถที่มีจํานวนมากยังทําใหเกิดปญหาดานการจราจร จึงควร
บริหารจัดการดานจราจรดวยความรอบคอบ ระมัดระวัง  
 วิธีการจัดการจราจรใหเหมาะสมจะตองคํานึงถึง จํานวนรถที่เขาใชสถานีขนสง ทั้งรถ
โดยสาร รถรับจาง และรถสวนบุคคล จํานวนผูโดยสาร วิธีการเดินทางเขาถึงสถานีขนสงของ
ผูโดยสาร สภาพทางกายภาพ ผังบริเวณ และขนาดพื้นที่ของสถานีขนสง โดยสถานีขนสงจะตอง
คํานึงถึงความปลอดภัยของผูใชบริการเปนหลัก ซ่ึงมีแนวทางในการจัดการจราจรดังนี้ 

1. การเดินรถภายในบริเวณสถานีขนสง ควรจัดใหมีการเดินรถทางเดียวเพื่อความ
ปลอดภัยในการขับขี่ แตหากจําเปนจะตองจัดใหมีการเดินรถสองทางจะตองจัดใหมีเกาะกลางหรือ
ตีเสนแบงชองจราจรใหชัดเจน 
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2. ควรจัดชองจราจรสําหรับรถโดยสารแยกจากรถสวนบุคคลและรถรับจาง โดยเฉพาะ
ในสถานีที่มีความหนาแนนของการจราจร 

3. จัดทําปายและเครื่องหมายจราจรภายในบริเวณสถานี ดังนี้ 
• ปายบังคับตางๆ เชน ปายใหเดินรถทางเดียว ปายหามเขา ปายหามจอด เปนตน 
• ปายเตือน เชน ปายระวังบริเวณทางเลี้ยวหรือบริเวณทางขาม ปายเตือนทางแยก 

เปนตน 
• ปายแนะนํา เชน ปายทางเขาที่จอดรถ ปายแนะนําเสนทางหรือสถานที่ เปนตน 
• เครื่องหมายจราจร เชน เสนแบงชองจราจร ลูกศรแสดงทิศทางจราจร ทางคนขาม

เสนหยุด เขตที่จอดรถ เปนตน 
 
 

  
 

  
 

รูปท่ี 2.12 ตัวอยางปายตางๆ ท่ีใชและการตดิปายของสถานี 



 กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  กระทรวงมหาดไทย 

  บทที่ 2   มาตรฐานการถายโอนและการดําเนินการสถานีขนสงทางบก 65 

4. การจัดจราจรบริเวณทางเขา-ออกสถานีขนสง โดยตองประสานกับเจาหนาที่ตํารวจ
ในทองที่รวมท้ังสวนราชการที่เกี่ยวของ เพื่อพิจารณาการจัดการจราจรบริเวณทางเขา-ออกที่
เหมาะสม นอกจากนี้ตองจัดใหมีปายแสดงทางเขาสถานีขนสง กอนถึงบริเวณทางเขาเพื่อเปน
ขอมูลใหกับผูโดยสารดวย 

5. สําหรับการจราจรภายในสถานีขนสง รวมทั้งการดําเนินการกับผูที่ฝาฝนกฎหมาย
และระเบียบของสถานีขนสง นายสถานีขนสงตองจัดใหมีเจาหนาที่ดูแลการจราจร และตอง
ประสานกับเจาหนาที่ตํารวจในพื้นที่และผูตรวจการของกรมการขนสงทางบกในการจับกุมและ
ดําเนินการตามกฎหมาย 

2.1.4    การบริหารจัดการการเงินคาบริการใชสถานีขนสง 
 ในการเก็บเงินคาใชสถานีขนสงจากรถโดยสารนั้น สถานีขนสงจะตองจัดทําใบรับ
คาบริการสถานีขนสงของสถานีขนสงขึ้น เพื่อใชเปนหลักฐานการรับเงินของสถานีขนสง 
นอกจากนี้สถานียังตองจัดทําสมุดทะเบียนการเดินรถของสถานีขนสง และจัดใหมีจุดรับชําระเงิน
คาใชบริการฯ พรอมใหมีเจาหนาที่ประจําตลอดเวลาการใหบริการ มีขั้นตอนวิธีการเก็บเงินดังนี้ 
 1. รับแจงหมวด สายรถ หมายเลขขางรถ และหมายเลขทะเบียน 
 2. ลงบันทึกในสมุดทะเบียนการเดินรถ และแบบ ขส.บ.64 (ภาคผนวก ข) 
 3. รับเงินคาใชบริการสถานีขนสงพรอมออกตั๋วไวเปนหลักฐาน 
 
อัตราคาใชบริการสถานี 
 สถานีขนสงตองเก็บเงินคาใชบริการคาใชสถานีขนสง ในอัตราตามประกาศของ
คณะกรรมการควบคุมการขนสงทางบกกลาง เร่ือง กําหนดอัตราคาบริการในการดําเนินการของ
สถานีขนสง ดังแสดงในตารางที่ 2.6 
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ตารางที่ 2.6 อัตราคาใชสถานีขนสง 
 

อัตราคาบริการ 
ลําดับที่ ประเภทรถ สถานีตนทาง 

(บาท) 
สถานีระหวางทาง 

(บาท) 
1 รถโดยสารประจําทางปรับอากาศที่มีท่ีนั่งเกิน 20 ท่ีนั่ง 20 20 
2 รถโดยสารประจําทางปรับอากาศที่มีท่ีนั่งไมเกิน 20 ท่ีนั่ง 10 10 
3 รถโดยสารประจําทางหมวด 2 10 10 
4 รถโดยสารประจําทางหมวด 3* 6 6 
5 รถโดยสารประจําทางหมวด 4* 4 4 
6 รถขนาดเล็ก 2 2 

*รถโดยสารประจําทางหมวด 3 และหมวด 4 ที่มีขนาดน้ําหนักรถและน้ําหนักบรรทุกรวมกัน
ไมเกิน 4,000 กิโลกรัมใหชําระคาบริการในอัตราเดียวกับรถขนาดเล็ก 
ท่ีมา ประกาศคณะกรรมการควบคุมการขนสงทางบกกลาง พ.ศ. 2523 

การจัดทําใบรับคาบริการสถานีขนสง 
สถานีขนสงจะตองจัดพิมพใบรับคาบริการสถานีขนสง ซ่ึงเปนหลักฐานการรับเงินคาใช

บริการสถานีขนสงตามระเบียบของทางราชการ ซ่ึงสถานีขนสงอาจยึดถือรูปแบบใบรับคาบริการ
ตามที่กรมการขนสงทางบกใชในปจจุบัน ซ่ึงมีลักษณะเปนตั๋วฉีกมีตนขั้ว ตัวอยางตั๋วฉีกดังรูปที่ 
2.13 โดยมีรายละเอียดสาระสําคัญที่ตองระบุในตั๋วดังนี้ 

- เลขที่ตั๋ว 
- เลมที่ 
- ช่ือสถานี 
- ประเภทรถ (ตามตารางที่ 2.6) 
- อัตราคาใชสถานี (ตามตารางที่ 2.6) 
- วันที่ 
- ชองสําหรับลงลายมือช่ือผูรับเงิน  
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รูปท่ี 2.13 ตัวอยางตั๋วคาใชบริการสถานีขนสงอําเภอชุมแพ 
 
การจัดทํารายงานและการตรวจสอบ 
 ใหจัดทํารายงานการใชสถานีขนสง เปนรายวัน รายสัปดาห และรายเดือน เสนอองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินที่ดูแลสถานีขนสง โดยรายงานประกอบไปดวยรายละเอียดดังนี้  
 - ยอดการเขาใชสถานีของรถในแตละหมวด 
 - รายไดจากคาใชบริการสถานีขนสง  
 - รายไดอ่ืนๆ  
 ตัวอยางแบบรายงานสรุปรายรับรายจายประจําวัน ดังรูปที่ 2.14 และตัวอยางแบบ
รายงานสรุปรายรับ-รายจายประจําเดือน ดังรูปที่ 2.15 นอกจากนี้ สถานีขนสงยังตองรายงานการ
เขาใชสถานีขนสงของรถโดยสารประจําทางตามแบบ ขส.บ.64 ตอกรมการขนสงทางบกดวย 
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ตัวอยาง ตัวอยาง 
 
 
 
 

 

 
แบบรายงานสรุปรายรับ-รายจายสถานีขนสงผูโดยสาร...................................... 

ตั้งแตวันที่ ........ ถึง ........... เดือน ......................... พ.ศ. ................. 
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รูปท่ี 2.14 
ตัวอยางแบบรายงาน 

สรุปรายรับ-รายจายประจําวัน 

รูปท่ี 2.14 
ตัวอยางแบบรายงาน 

สรุปรายรับ-รายจายประจําเดือน 
 
มาตรฐานที่ 2.2 การจัดการใหบริการผูโดยสารเกี่ยวกับการเดินทาง 
ผลท่ีคาดวาจะไดรับ มีการจัดการใหบริการผูโดยสารอยางครบถวนสมบูรณท้ังการใหบริการ

ขณะรอรถและการใหขอมูลการเดินทาง 
 สถานีขนสงมีหนาที่จัดการใหบริการขอมูลเกี่ยวกับการเดินทางใหผูโดยสาร และอํานวย
ความสะดวกพึงพอใจและความปลอดภัยขณะที่อยูในบริเวณสถานีขนสง ซึ่งจะเปนแนวทาง
ในการใหบริการแกผูโดยสารในสวนที่เกี่ยวของกับการเดินทางโดยแบงออกเปน 3 หัวขอดังนี้     

ตราประจําองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
สถานีขนสง _____________ 
รายงานสรุปรายการรับเงินประจําวัน 
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1) การบริหารจัดการพื้นที่จําหนายตั๋วโดยสาร 2) การบริหารจัดการการประชาสัมพันธและบริการ
ขอมูลการเดินทาง และ 3) การจัดที่นั่งรอสําหรับผูโดยสาร 

2.2.1   การบริหารจัดการพื้นท่ีจําหนายตั๋วโดยสาร 
 การจัดพื้นที่จําหนายตั๋วโดยสารในสถานีขนสงนั้น จะตองจัดใหมีชองจําหนายตั๋วที่
เพียงพอกับเสนทางเดินรถ และ
ผู ป ระกอบการ เดิ นรถ  โดย
พิจารณาถึงจํานวนผูโดยสารของ
แตละเสนทาง ควรจัดที่จําหนาย
ตั๋วโดยสารของทุกเสนทางใหอยู
ใ น บ ริ เ วณ เ ดี ย ว กั น เ พื่ อ ใ ห
ผูโดยสารได รับความสะดวก 
และต อ ง จั ด ให มี ป า ย แสดง
เสนทาง อัตราคาโดยสาร ชื่อผูประกอบการติดไวบริเวณชองจําหนายตั๋วใหชัดเจน และควร
กําหนดใหมีเวลาเปด-ปดชองจําหนายตั๋วและติดประกาศใหเห็นชัดเจน ในบางสถานีขนสงที่มี
ความแออัดและมีเสนทางเดินรถจํานวนมาก ชองจําหนายตั๋วโดยสารที่มีอยูอาจไมเพียงพอกับ
ความตองการ ซ่ึงจะพบเห็นการแกปญหาโดยการสรางชองจําหนายตั๋วช่ัวคราวในบริเวณสถานี
ขนสง ในกรณีนี้สถานีขนสง ควรจัดทําแผนผังแสดงบริเวณที่จําหนายตั๋วในแตละเสนทางเพื่อเปน
ขอมูลใหกับผูโดยสารดวย 
 อีกปญหาหนึ่งที่มักเกิดขึ้นกับการจําหนายตั๋วโดยสาร คือ การจําหนายตั๋วปลอมนอกชอง
จําหนายตั๋ว สถานีขนสงควรจัดใหมีเจาหนาที่คอยดูแลรวมทั้งขอความรวมมือกับผูประกอบการ
เดินรถโดยสารใหจําหนายตั๋วเฉพาะในชองจําหนาย นอกจากนี้อาจจัดทําปายเตือนใหผูโดยสาร
ระมัดระวังการจําหนายตั๋วโดยสารปลอมพรอมทั้งบอรดประชาสัมพันธแสดงตัวอยางตั๋วโดยสาร
ของผูประกอบการแตละรายเพื่อปองกันปญหา และสําหรับเสนทางที่ไมมีการออกตั๋วโดยสาร เชน 
รถโดยสารขนาดเล็ก สถานีขนสงควรขอความรวมมือใหผูประกอบการแสดงอัตราคาโดยสารไว
บนรถโดยสาร หรือที่ชองจอดรับ-สงดวย 
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รูปท่ี 2.16 ตัวอยางการติดปายตางๆ บริเวณชองจําหนายตั๋วโดยสาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 2.17 ตัวอยางบอรดประชาสัมพันธแสดงตัวอยางตัว๋โดยสาร 
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สรุปขั้นตอนในการบริหารจัดการพื้นท่ีจําหนายตั๋วโดยสาร 
ขั้นตอนที่ 1 สํารวจความตองการในการใชพื้นที่จําหนายตั๋วโดยสารของผูประกอบการ โดย

อางอิงจากจํานวนเสนทาง และจํานวนผูโดยสาร 
ขั้นตอนที่ 2  พิจารณาความเพียงพอของชองจําหนายที่มีอยู หากเพียงพอที่จะจัดสรรใหตามความ

ตองการก็สามารถจัดสรรใหผูประกอบการไดทันที แตหากไมเพียงพอใหสถานี
ขนสงพิจารณาจัดสรรชองจําหนายตั๋วใหผูประกอบการตามความเหมาะสม โดยอาจ
จัดประชุมเพื่อพิจารณารวมกับผูประกอบการ แตหากพิจารณาแลววาชองจําหนายที่มี
อยูไมเพียงพอ สถานีขนสงพิจารณาใหมีการปรับปรุงหรือกอสรางชองจําหนาย
เพิ่มเติม 

ขั้นตอนที่ 3 จัดสรรชองจําหนายตั๋วโดยสารใหผูประกอบการตามขอ 2 โดยทําความตกลงกับ
ผูประกอบการในดานตางๆ ดังนี้ การรักษาความสะอาดบริเวณชองจําหนายตั๋ว การ
ติดปายตางๆ เวลาเปด-ปด รวมทั้งสถานีขนสงอาจเก็บคาใชจายคาสาธารณูปโภคจาก
ผูประกอบการ เชน คาไฟฟา คาทําความสะอาด โดยพิจารณาในอัตราที่เปนธรรม 

ขั้นตอนที่ 4 พิจารณาจัดสรรชองจําหนายตั๋วใหม เมื่อมีผูประกอบการรายใหม 
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2.2.2   การบริหารจัดการการประชาสัมพันธและบริการขอมูลการเดินทาง 

 เพื่ อให ผู โดยสารได รับความ
สะดวกในการใชบริการสถานีขนสง จึงควร
จัดใหมีสวนประชาสัมพันธซ่ึงทําหนาที่
แนะนําการใชสถานี เชน แนะนําสถานที่ 
วิ ธีการติดต อ ซ้ือตั๋ ว โดยสาร  รับ เรื่ อ ง
รองเรียนตางๆ รวมถึงใหบริการขอมูลทั้งที่
เปนขอมูลการเดินรถของสถานีขนสงและ
ขอมูลของจังหวัดหรืออําเภอ โดยควรจัดใหมีเจาหนาที่ของสถานีขนสงดูแลงานประชาสัมพันธ
โดยเฉพาะ นอกจากนี้อาจขอความรวมมือจากหนวยงานที่เกี่ยวของอื่นๆ เชน หนวยงานดานการ
ทองเที่ยวของพื้นที่ในการเตรียมสื่อประชาสัมพันธ เชน การจัดทําบอรดประชาสัมพันธ การ
จัดเตรียมแผนพับเผยแพร ซ่ึงขอมูลที่สถานีควรจะรวบรวมและทําการประชาสัมพันธมีดังนี้ 

1) ขอมูลตารางเวลาเดินรถรวมของสถานีขนสง ซ่ึงประกอบไปดวยเสนทางเดินรถ 
ตารางเวลา อัตราคาโดยสาร หมายเลขโทรศัพทหรือสถานที่ติดตอเพื่อซ้ือตั๋วโดยสาร 

2) ขอมูลแผนผังของสถานีขนสง แสดงสิ่งอํานวยความสะดวกตางๆ ภายในสถานี
ขนสง เชน ชองจําหนายตั๋ว ชานชาลา รานคา รานอาหาร โทรศัพทสาธารณะ สุขา 
จุดประชาสัมพันธ  

3) ขอมูลเกี่ยวกับการเดินทางภายในจังหวัด เชน แผนที่ของจังหวัด สถานที่ทองเที่ยว 
สถานที่สําคัญ ขอมูลการเดินทางในจังหวัด เปนตน  

4) ขอมูลที่เปนประโยชนในการเดินทางอื่นๆ 
เ ช น  ข อแนะนํ า ในการซื้ อตั๋ ว โดยสาร 
ขอแนะนําหากเกิดปญหาในการเดินทาง 
หมายเลขโทรศัพทเพื่อรองเรียน และศูนย
คุมครองผูโดยสารของกรมการขนสงทางบก  
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 สําหรับวิธีการประชาสัมพันธสถานีขนสง สามารถทําไดหลายรูปแบบ ซ่ึงการจะเลือก
วิธีใดนั้นจะตองพิจารณาทั้งปริมาณขอมูล งบประมาณ ขนาดพื้นที่สถานีขนสง และความพรอม
ของเจาหนาที่ โดยมีแนววิธีการประชาสัมพันธที่สามารถใชไดในสถานีขนสง มีดังนี้ 

- การจัดทําปายประกาศหรือบอรดประชาสัมพันธ 
- การจัดจุดประชาสัมพันธที่มีเจาหนาที่ประจํา 
- การจัดใหมีระบบกระจายเสียง (เสียงตามสาย) 
- การจัดทําแผนพับ 
- การเผยแพรขอมูลทางอินเตอรเน็ต 
- วิธีอ่ืนๆ เชน การจัดใหมีคอมพิวเตอรเพื่อใชสืบคนขอมูล  
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รูปท่ี 2.18 ตัวอยางการประชาสัมพันธในสถานีขนสง 
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สรุปขั้นตอนการบริหารจัดการการประชาสัมพันธและบริการขอมูลการเดินทาง 
ขั้นตอนที่ 1 รวบรวมขอมูลที่จําเปน 
ขั้นตอนที่ 2 จัดทําสื่อประชาสัมพันธตางๆ ให

เหมาะสมกับรูปแบบของขอมูล 
เชน ขอมูลตารางเวลาเดินรถจัดทํา
เปนบอรดประชาสัมพันธ และ
เผยแพรทางอินเตอรเน็ต ขอมูล
แนะนําสถานีขนสง จัดทําผังสถานี
ขนสงติดไว ขอมูลสถานที่สําคัญภายในจังหวัด สถานที่ทองเที่ยวจัดทําเปนบอรด
ประชาสัมพันธและแผนพับ เปนตน 

ขั้นตอนที่ 3 พิจารณาติดตั้งสื่อประชาสัมพันธอ่ืนๆ ที่จําเปนเพิ่มเติมจากที่มีอยูเดิม เชน ติดตั้ง
ลําโพงเครื่องขยายเสียง 

ขั้นตอนที่ 4 จัดเจาหนาที่ประชาสัมพันธทําหนาที่ชวยเหลือ ใหคําแนะนําแกผูโดยสาร และแจง
ขาวประชาสัมพันธผานระบบเสียงตามสาย 

ขั้นตอนที่ 5 ปรับปรุงขอมูลใหทันสมัยอยูเสมอ โดยกําหนดเปนรอบเวลาที่จะปรับปรุงขอมูล เชน 
ทุก 3 เดือน เปนตน 

2.2.3   การจัดท่ีนั่งรอสําหรับผูโดยสาร 
 ส่ิงอํานวยความสะดวกที่มีความจําเปนมากสําหรับสถานีขนสง คือ เกาอี้นั่งรอรถ
โดยสาร การจัดที่นั่งใหเพียงพอ ภายในสถานีขนสงพื้นที่ที่จัดใหมีที่นั่งรอโดยสวนใหญแลวจะ
แบงออกเปน 2 สวนคือ 1) สวนที่เปนพื้นที่ซ้ือตั๋วโดยสาร และ 2) สวนที่เปนชานชาลา ในการจัด
ที่นั่งรอสถานีจะตองจัดใหมีจํานวนที่นั่งเพียงพอกับผูโดยสาร โดยคํานึงถึงการจัดวางที่นั่งใหมี
พื้นที่ทางเดินที่เพียงพอสําหรับผูโดยสารที่มีสัมภาระ และสถานีอาจจัดใหมีส่ิงอํานวยความสะดวก
อ่ืนๆ เชน โทรทัศน หนังสือพิมพ ไวบริการผูโดยสาร และควรเลือกที่นั่งที่ผลิตจากวัสดุที่ทําความ
สะอาดไดงาย มีความทนทาน  
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สรุปขั้นตอนในการจัดท่ีนั่งรอสําหรับผูโดยสาร 
ขั้นตอนที่ 1 สํารวจสภาพของพื้นที่นั่งรอ และที่นั่งรอที่มีอยูเดิมทั้งบริเวณที่จําหนายตั๋วโดยสาร

และบริเวณชานชาลา พิจารณาวาที่นั่งเดิมที่ยังมีสภาพดีใชงานไดมีเพียงพอหรือไม 
โดยเปรียบเทียบกับหลักเกณฑในมาตรฐานการพัฒนาอาคารสถานที่ 

ขั้นตอนที่ 2 หากที่นั่งที่มีอยูเพียงพอก็ใหจัดวางใหมีความเหมาะสม แตหากไมเพียงพอก็ใหจัดหา
เพิ่มเติมและจัดวางใหเหมาะสม โดยท่ีนั่งรอในบริเวณที่จําหนายตั๋วโดยสารใหจัด
หางจากชองจําหนายตั๋วโดยสาร 5-10 เมตร เปนที่สําหรับแถวคอย (คิว) และการ
กําหนดขนาดชองทางเดินใหเปนไปตามมาตรฐานที่ 4.2 ซ่ึงจะตองนําจํานวน
ผูโดยสารมาคํานวณ อยางไรก็ตามขนาดทางเดินตองกวางไมนอยกวา 1 เมตร 

ขั้นตอนที่ 3 พิจารณาจัดหาสิ่งอํานวยความสะดวกอื่นๆ ไวบริการผูโดยสาร เชน โทรทัศน 
หนังสือพิมพ ตูน้ําดื่ม ตามที่งบประมาณจะอํานวย 

ขั้นตอนที่ 4 คอยดูแลใหที่นั่งมีสภาพใชงานไดอยูเสมอ ซอมแซมหรือจัดหาเพิ่มเติมตามความจาํเปน 
 

   
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 2.19 การจัดท่ีนั่งรอบริเวณชานชาลา 
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รูปท่ี 2.20 ตัวอยางการจัดสิง่อํานวยความสะดวกใหแกผูโดยสาร 
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มาตรฐานที่ 2.3 การจัดการรานคาภายในสถานีขนสง 
ผลท่ีคาดวาจะไดรับ องคกรปกครองสวนทองถิ่นทราบขั้นตอนในการดําเนินการเกี่ยวกับการ

จัดการผลประโยชนจากการใหเชาพื้นท่ีภายในสถานีขนสง รวมท้ังอนุญาต
ใหเอกชนเชาพื้นท่ีเพื่อทําประโยชนตางๆ อยางเหมาะสม 

 พื้นที่ภายในสถานีขนสง มีจํานวนผูคนผานเขาออกเปนจํานวนมากในแตละวัน จึงมี
ศักยภาพในการคาปลีกคอนขางสูง ในปจจุบันจึงมักมีผูทําการคาขายภายในแทบทุกสถานี โดยมี
ทั้งรานอาหารและเครื่องดื่ม รานหนังสือ รานขายของเบ็ดเตล็ด รวมไปถึงการเชาพื้นที่เพื่อติดปาย
โฆษณา นอกจากนี้ในสถานีขนสงบางแหงยังมีการคาขายโดยผูคาอิสระ ทั้งรถเข็นและหาบเร ซ่ึง
การคาขายอยางไมเปนระเบียบจะทําใหกีดขวางทางเดินและที่นั่งพักรอของผูโดยสาร และทําให
เกิดความสกปรกในบริเวณสถานีขนสง ดังนั้นจึงตองมีมาตรฐานในการจัดการรานคาภายในสถานี
ขนสง ดังนี้ 

 

 
 

รูปท่ี 2.21 การจัดพื้นท่ีเชาภายในสถานขีนสง 
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2.3.1   การบริหารจัดการรานคาตางๆ 
 ในสถานีที่มีพื้นที่เพียงพอ สถานีขนสงสามารถจัดสรรพื้นที่ที่ไมกีดขวางทางเดินให
เอกชนเชาเพื่อตั้งรานคาหรือติดปายโฆษณาได ซ่ึงสถานีขนสงจะตองพิจารณาถึงความเหมาะสม
ของประเภทรานคาและสินคาที่จําหนาย นอกจากนี้ยังตองดูแลใหผูคารักษาความสะอาด จัดพื้นที่
รานคาใหเปนระเบียบเรียบรอย และดูแลความเหมาะสมของเนื้อหา รวมทั้งความปลอดภัยของปาย
โฆษณา ซ่ึงสถานีขนสงจะตองดูแลใหผูเชาปฏิบัติตามสัญญาอยางเครงครัดจนกวาจะหมดสัญญาที่
มีอยูเดิม หลังจากนั้นในขั้นตอนการดําเนินการจัดสรรพื้นที่ใหม หรือยกเลิกพื้นที่เชาเดิม สถานี
ขนสง จะตองคํานึงถึงผลกระทบกับผูโดยสารเปนสําคัญ โดยอาจใชมาตรฐานที่ 4.2.4 ในการ
พิจารณาขนาดพื้นที่รานคาภายในสถานีขนสง การดําเนินการเกี่ยวกับพื้นที่เชาภายในสถานีขนสง 
มีขั้นตอนดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1 ขอมูลที่ไดจากการสํารวจในสวนที่ 1.2.2 จะทําใหทราบวามีการใหเชาพื้นที่ใดบาง
เพื่อเปดกิจการรานคาตางๆ เปรียบเทียบกับเกณฑในมาตรฐานที่ 4.2.4 โดยหากมี
พื้นที่ใดที่ไมมีการทําสัญญาเชา ใหทําการติดตอใหผูที่ใชพื้นที่มาทําตกลงเงื่อนไข
สัญญา โดยอาจใชตัวอยางสัญญาในภาคผนวก 

ขั้นตอนที่ 2 เมื่อรานคาหมดสัญญา สถานีขนสงสามารถพิจารณาตอสัญญา โดยพิจารณาเพิ่มคา
เชาในอัตราที่เหมาะสม เชน เพิ่มคาเชาตามดัชนีผูบริโภค หรือประกาศหาผูเชาราย
ใหมโดยวิธีการประมูลก็ได โดยกําหนดประเภทของรานคาและสินคาใหเหมาะสม 

 
 
 
 

รูปท่ี 2.22  
การจัดพื้นท่ีเชาภายในสถานขีนสง 
 
 

 



มาตรฐานสถานีขนสงทางบก 

80 บทที่ 2   มาตรฐานการถายโอนและการดําเนินการสถานีขนสงทางบก 

2.3.2   การจัดการผูคาท่ีไมมีท่ีตั้งเปนหลักแหลง (โซนนิ่ง) 
 ผูคาที่ไมมีที่ตั้งเปนหลักแหลงมี 2 ประเภท คือ รถเข็น และหาบเร เพื่อไมใหผูคาดังกลาว
กีดขวางทางเดินและที่นั่งพักรอของผูโดยสาร จําเปนตองมีการจัดพื้นที่เฉพาะใหผูคาดังกลาวนี้อยู 
โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1 จัดประชุมผูคา เพื่อขึ้นทะเบียน ช้ีแจงกฎเกณฑในการคาขายในบริเวณสถานีขนสง 
สอบถามความคิดเห็นของผูคาเกี่ยวกับกฎเกณฑตางๆ 

ขั้นตอนที่ 2 จัดทําทะเบียนผูคา ประกอบดวย ช่ือ ที่อยู เลขประจําตัวประชาชน ประเภทของ
สินคาที่ขาย และจัดทําบัตรประจําตัวผูคา ซ่ึงตองแสดงใหเห็นตลอดเวลาที่ทําการคา
ในบริเวณสถานีขนสง และตองตออายุทุกป 

ขั้นตอนที่ 3 จัดพื้นที่สวนหนึ่งใหรถเข็น ผูขายของหาบเร โดยไมใหปะปนกับที่พักผูโดยสาร ผูถือ
ถาดขายของสามารถเดินขายของไดภายในบริเวณสถานี แตไมสามารถขึ้นบนตัวรถได 
และจะนั่งพักไดเฉพาะในพื้นที่ที่จัดใหเทานั้น 
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ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบบัตรประจําตัวและความประพฤติของผูคาอยางสม่ําเสมอ และทําการ
ลงโทษผูคาที่ไมปฏิบัติตามกฎ โดยการเริ่มจากการตักเตือน แลวจึงถอดชื่อจาก
ทะเบียนผูคาและยึดบัตรประจําตัวผูคา 

ขั้นตอนที่ 5 หากมีผูคาที่เลิกทําการคา หรือมีผูถูกถอนชื่อจากทะเบียน อาจพิจารณาขึ้นทะเบียนผู
ที่ตองการทําการคารายใหมได 

 

ลําดับที่ ชื่อ หมายเลขบัตรประชาชน ที่อยู หมายเลขโทรศัพท สินคา หมายเหตุ
ทะเบียนผูประกอบการคาภายในสถานี

สถานีขนสงผูโดยสาร................................

 
 

รูปท่ี 2.23 ทะเบียนผูประกอบการคาภายในสถาน ี
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เลขที่.................

ชื่อ-สกุล.............................................
ประเภท..........................................
ผูออกบัตร........................................

สถานีขนสงผูโดยสาร..................
บัตรประจําตัวผูคา

 

รูปถาย

 

รูปถาย

 
 

รูปท่ี 2.24 ตัวอยางบตัรประจําตัวผูคา 
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มาตรฐานที่ 2.4 การจัดการใหมีบริการอื่นๆ 
ผลท่ีคาดวาจะไดรับ องคกรปกครองสวนทองถิ่นมีการจัดการใหบริการตามภารกิจท่ีรับโอนจาก

กรมการขนสงทางบกอยางครบถวน ทราบขั้นตอนและมาตรฐานในการ
ดําเนินการ 

 นอกจากภารกิจตางๆ ที่ไดกลาวมาแลว สถานีขนสงยังจําเปนที่จะตองจัดใหมีบริการ
อ่ืนๆ อีก เชน การจัดใหมีบริการหองน้ํา บริการรับฝากของ บริการรถเข็นสัมภาระ การรักษาความ
สะอาด การรักษาความปลอดภัย และการควบคุมดูแลการติดตั้งปายโฆษณาในบริเวณสถานีขนสง 
ซ่ึงบริการเหลานี้เปนภารกิจที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับโอนมาจากกรมการขนสงทางบกดวย
เชนกัน อยางไรก็ตามความเหมาะสมในการเลือกที่จะใหมีบริการดังกลาวขึ้นกับสภาพของแตละ
สถานีขนสง ในบางแหงอาจมีความจําเปนที่จะตองใหบริการใหครบถวน แตบางแหงอาจไมมี
ความจําเปนหรือไมสามารถจัดใหมีไดในทางปฏิบัติ นอกจากนี้ในบางสถานีขนสงอาจมีความ
จําเปนตองจัดใหมีบริการอื่นๆ เพิ่มเติม เชน ส่ิงอํานวยความสะดวกสําหรับคนพิการและคนชรา 
เชน ทางลาด และหองน้ําสําหรับคนพิการ ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร ซ่ึงองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินจะตองจัดใหมีตามความเหมาะสม 

2.4.1   รูปแบบการดําเนินการ 
 โดยทั่วไปการจัดใหมีบริการตางๆ นั้น องคกรปกครองสวนทองถ่ินสามารถเลือกที่จะ
ดําเนินการเอง หรือจะใหเอกชนดําเนินการแทนได ดังนี้ 

1)   องคกรปกครองสวนทองถิ่นดําเนินการเอง 
 องคกรปกครองสวนทองถ่ินสามารถดําเนินการใหบริการตางๆ เอง เชน ทําการวาจาง
ลูกจางชั่วคราวเพื่อปฏิบัติงานบริการอยางใดอยางหนึ่ง (เชน พนักงานทําความสะอาด ยามรักษา
ความปลอดภัย ฯลฯ) โดยมีสัญญาจาง และมีบุคลากรขององคกรปกครองสวนทองถ่ินเปนผู
ควบคุมการปฏิบัติงาน ขอดีของการที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินดําเนินการเอง คือ สามารถ
ควบคุมประสิทธิภาพการทํางานไดอยางใกลชิด แตขอเสีย คือ การดําเนินการตางๆ อาจไมมีความ
คลองตัวเนื่องจากตองปฏิบัติตามกฎระเบียบของราชการทุกขั้นตอน และยังอาจทําใหไมสามารถ
ควบคุมคาใชจายได 
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2)   ใหเอกชนดําเนินการ 
 องคกรปกครองสวนทองถ่ินสามารถเปดประมูลใหเอกชนเสนอราคาเพื่อตอบแทนการ
เขามาดําเนินการใหบริการอยางใดอยางหนึ่ง (เชน การทําความสะอาดบริเวณสถานี การรักษา
ความปลอดภัย ฯลฯ) ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดหาประโยชนในทรัพยสินของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2543 และคัดเลือกเอกชนที่เสนอราคาต่ําสุดที่สุดภายใตเงื่อนไขการ
ใหบริการที่กําหนดไว โดยองคกรปกครองสวนทองถ่ินจะตองทําสัญญากับเอกชนที่ไดรับคัดเลือก
โดยระบุรายละเอียดตางๆ เกี่ยวกับการปฏิบัติงานในสัญญา ขอดีของการใหเอกชนดําเนินการ คือ 
สามารถควบคุมคาใชจายไดดี โดยเอกชนตองมีการประมูลแขงขัน ทําใหตองมีการควบคุมตนทุน 
สวนขอเสียคือ อาจไมสามารถควบคุมคุณภาพการใหบริการไดอยางเต็มที่ 

2.4.2   การจัดใหมีบริการหองน้ํา 
 การจัดใหมีบริการหองน้ํา เปนสวนประกอบสําคัญที่ขาดมิไดของสถานีขนสง มาตรฐาน
หองน้ําในสถานีอาจแบงไดเปน 2 สวน คือ มาตรฐานกายภาพ และมาตรฐานการดําเนินการ ดังนี้ 

มาตรฐานกายภาพหองน้ํา 
 หมายถึง จํานวนและสภาพหองน้ํา และเครื่องสุขภัณฑ ตลอดจนสภาพความเพียงพอตอ
จํานวนผูโดยสารที่เขามาใชสถานี 

มาตรฐานการดําเนินการหองน้ํา 
 หมายถึง ความสะอาดถูกสุขลักษณะของหองน้ําและเครื่องสุขภัณฑ ตลอดจนการมีน้ําเพื่อ
การชําระลางและมีแสงสวางอยางเพียงพอ 
 สําหรับในสวนนี้จะกลาวถึงการจัดการดําเนินการหองน้ําเปนหลัก โดยเนนถึงการจดัการ
ใหหองน้ําที่มีอยู มีความสะอาดถูกสุขลักษณะ มีน้ําและไฟฟาเพียงพอ สําหรับมาตรฐานกายภาพ
หองน้ําในสถานีขนสงนั้น สามารถดําเนินการตามมาตรฐานหองน้ําสาธารณะ ที่กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ินไดจัดทํา 
 ปจจุบัน หองน้ําสําหรับผูโดยสารภายในบริเวณสถานีขนสง มักจะมีการทําสัญญาให
เอกชนเปนผูดําเนินการ โดยเอกชนจะมีหนาที่ทําความสะอาด รับผิดชอบคาน้ํา คาไฟฟา เก็บคาใช



 กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  กระทรวงมหาดไทย 

  บทที่ 2   มาตรฐานการถายโอนและการดําเนินการสถานีขนสงทางบก 85 

บริการหองน้ํา และแบงรายไดใหสถานีขนสง เมื่อไดรับการถายโอนสถานีขนสงจากกรมการ
ขนสงทางบก องคกรปกครองสวนทองถ่ินมีขั้นตอนในการบริหารจัดการการใหบริการหองน้ํา 
ดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1 ตรวจสอบสภาพสุขภัณฑ การไหลของน้ํา การระบายน้ํา ความสะอาดของหองน้ํา 
ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบการดําเนินงานของเอกชนวาเปนไปตามสัญญาหรือไม หากไมเปนตาม

สัญญา ตองแจงใหดําเนินการแกไข หากไมปฏิบัติตามก็อาจแจงยกเลิกสัญญาและ
ประกาศหาผูดําเนินการรายใหม  

ขั้นตอนที่ 3 องคกรปกครองสวนทองถ่ินอาจทําการซอมแซมหองน้ํา เครื่องสุขภัณฑ ทอน้ํา หรือ
ระบบระบายน้ํา ใหอยูในสภาพดีใชการได กรณีที่การซอมแซมดังกลาวมิไดอยู
ภายใตสัญญากับเอกชน 

ขั้นตอนที่ 4 เมื่อหมดสัญญาเดิม ใหประกาศสรรหาผูดําเนินการรายใหม โดยใหผูดําเนินการราย
เดิมมีสิทธิเขารวมกระบวนการคัดเลือกดวย และในสัญญาใหมควรตองระบุเงื่อนไข
เกี่ยวกับการดําเนินการหองน้ําอยางชัดเจน โดยสามารถอางอิงไดจากมาตรฐาน
หองน้ําสาธารณะของกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 

 สําหรับเกณฑในการคัดเลือกเอกชนที่จะเขามาจัดการใหบริการหองน้ํานั้น จะตอง
กําหนดใหสอดคลองกับนโยบายการใหบริการสาธารณะขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน เชน 
 1) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอาจพิจารณาเลือกผูที่เสนอเก็บคาบริการต่ําสุด โดยไม

คํานึงถึงรายไดที่จะแบงใหสถานีขนสง หรือ 
 2) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอาจกําหนดอัตราคาบริการ (เชน 1 บาท) หรือกําหนด

อัตราสูงสุดที่จะเก็บได (เชน ไมเกิน 2 บาท) แลวพิจารณาเลือกผูที่เสนอแบงรายได
ใหสถานีขนสง หรือ 

 3) กรณีที่หองน้ําในปจจุบันไมเพียงพอ หรือมีสภาพชํารุดทรุดโทรม องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินอาจดําเนินการปรับปรุงหองน้ํา เชน ขยายหองน้ํา ติดตั้งเครื่อง
สุขภัณฑใหม ฯลฯ เนื่องจากหองน้ําของสถานีขนสงเปนหองน้ําสาธารณะภายใต
การกํากับดูแลขององคกรปกครองสวนทองถ่ินกอนใหเอกชนดําเนินการ 

 นอกจากประเด็นในดานการบริหารจัดการและจัดเก็บรายไดแลว พระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ไดกําหนดใหสถานีขนสงเปนอาคารที่ตองจัดใหมีส่ิงอํานวยความ
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สะดวกสําหรับคนพิการและคนชราดวย ดังนั้นสถานีขนสงจึงควรพิจารณาปรับปรุงใหมีหองน้ํา
สําหรับคนพิการดวย 

2.4.3   การบริหารจัดการบริการรับฝากของ 
 การใหบริการรับฝากสัมภาระภายในสถานีขนสงขนาดกลางและเล็ก อาจไมสามารถทํา
ไดในทางปฏิบัติ อยางไรก็ดี ในสถานีขนสงขนาดใหญอาจจําเปนตองมีการใหบริการ โดยจัดพื้นที่
ใหเอกชนเปนผูดําเนินการ และใชแนวทางการคัดเลือกผูประกอบการในลักษณะเดียวกับ
ผูประกอบการหองน้ํา ในการทําสัญญาจะตองระบุเงื่อนไขเกี่ยวกับ อัตราคาบริการรับฝากสัมภาระ 
ช่ัวโมงละ 10 บาท ตลอดจนความรับผิดชอบตอทรัพยสินที่ฝาก เชน การชดใชกรณีที่ทรัพยสินสูญ
หายหรือเสียหายตามราคาทรัพยสินแตไมเกิน 500 บาท โดยมีแนวทางการดําเนินการดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1 พิจารณาความเหมาะสมและความจําเปนของการจัดใหมีบริการรับฝากของ โดย
คํานึงถึงสภาพพื้นที่ของอาคารสถานีขนสงตอจํานวนผูโดยสาร 

ขั้นตอนที่ 2 หากมีความจําเปนจะตองจัดใหมีบริการรับฝากสัมภาระ สถานีขนสงจะตองจัดทํา
ระเบียบเกี่ยวกับการดําเนินการ โดยกําหนดอัตราคาบริการและความรับผิดชอบของ
ผูประกอบการใหชัดเจน 

ขั้นตอนที่ 3 ดําเนินการเองหรือใหเอกชนเปนผูดําเนินการโดยใหเอกชนเขาประมูล และ
ประเมินผลการดําเนินงานจากจํานวนผูใชบริการ ความพึงพอใจของผูโดยสาร 

2.4.4   การบริหารจัดการรถรับจาง 
 รถรับจางในสถานีขนสงสวนใหญสามารถแบงไดเปน 2 ประเภท คือ 1) รถจักรยานยนต
รับจาง และ 2) รถสามลอรับจาง เพื่อใหเกิดความปลอดภัยในการเดินรถ จําเปนตองมีการจัดพื้นที่
สําหรับรถรับจางเหลานี้ โดยตองมีปายแสดงราคาคาโดยสารรถรับจางสําหรับจุดหมายปลายทางที่
มีผูเดินทางมาก เชน ตลาด ศาลากลาง โรงพยาบาล ฯลฯ ขั้นตอนการดําเนินการมีดังนี้ 
ขั้นตอนที่ 1 จัดประชุมผูประกอบการรถรับจาง  เพื่อ ข้ึนทะเบียน  ช้ีแจงกฎเกณฑในการ

ประกอบการในบริเวณสถานีขนสง สอบถามความตองการของผูประกอบการฯ 
ตลอดจนสํารวจคาโดยสารรถรับจางในเสนทางที่มีผูคนใชมาก 
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ขั้นตอนที่ 2 จัดทําทะเบียนรถรับจาง ประกอบดวย ช่ือ ที่อยู เลขประจําตัวประชาชน เลขประจําตัว         
ผูขับขี่ ประเภทของรถรับจาง และจัดทําบัตรประจําตัวผูประกอบการรถรับจาง ซ่ึง
ตองแสดงใหเห็นตลอดเวลาที่จะทําการรับจางในสถานีขนสง และตองตออายุทุกป 

 

ลําดับที่ ชื่อ หมายเลขบัตรประชาชน ที่อยู หมายเลขโทรศัพท เลขที่ใบอนุญาตขับข่ีรถ ชนิดรถรับจาง หมายเหตุ

สถานีขนสงผูโดยสาร................................

ทะเบียนผูประกอบการรถรับจาง

 
 

รูปท่ี 2.25 ตัวอยางทะเบียนรถรับจาง 
 
ขั้นตอนที่ 3  จัดพื้นที่จอดรถรับจางแตละประเภท ไมใหกีดขวางเสนทางเดินรถโดยสาร 
ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบบัตรประจําตัวและความประพฤติของผูประกอบการรถรับจางอยาง

สม่ําเสมอ และทําการลงโทษผูที่ไมปฏิบัติตามกฎเกณฑในการประกอบการ โดยการ
เร่ิมจากการตักเตือน แลวจึงถอดชื่อจากทะเบียน และยึดบัตรประจําตัวผูประกอบการ
รถรับจาง 

ขั้นตอนที่ 5 หากมีผูที่ เ ลิกทําการประกอบการรถรับจาง  หรือมีผู ถูกถอนชื่อจากทะเบียน               
อาจพิจารณาขึ้นทะเบียนผูประกอบการรถรับจางรายใหมได 
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รูปท่ี 2.26 การจัดท่ีจอดรถสําหรับรถรับจาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 2.27 รูปแบบบัตรประจําตัวผูขบัขี่รถรับจาง 

สถานีขนสงผูโดยสาร................. 
บัตรประจําตัวผูขับขี่รถรับจาง 

เลขที่................. 
 
 
 
 
 
 
 
ช่ือ-สกุล.........................................................
ประเภทรถ.....................................................
ออกบัตร........................................................
หมดอายุ......................................................... 
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2.4.5   การบริหารจัดการใหมีบริการรถเข็นสัมภาระ 
 การจัดใหมีบริการรถเข็นสัมภาระ เปนหนึ่งในภารกิจที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับ
โอนจากกรมการขนสงทางบก ในบางสถานีซ่ึงมีขนาดเล็กซึ่งไมไดมีการใหบริการรถเข็นฯ และ
อาจไมมีความจําเปนตองมีบริการ ดังนั้นสถานีขนสงจึงควรพิจารณาความจําเปนในพื้นที่ของแต
ละสถานีขนสง รวมทั้งความคุมคาในการดําเนินการ โดยพิจารณาถึงขนาดพื้นที่สถานีขนสง 
วิธีการจัดการกับสัมภาระของผูโดยสาร นอกจากนี้หากสถานีขนสงคิดวาการจัดบริการรถเข็น
สัมภาระมีความจําเปน สถานีขนสงควรใหเอกชนเปนผูดําเนินการโดยทําสัญญาการจัดใหมีบริการ
รถเข็นสัมภาระในลักษณะเดียวกับการจัดใหมีบริการหองน้ํา นอกจากนี้สถานีขนสงอาจตอง
ปรับปรุงบริเวณสถานีขนสงใหเหมาะสมกับใหการบริการรถเข็น เชน การทําทางลาด การขยาย
ทางเดินสําหรับรถเข็น และการจัดพื้นที่สําหรับเก็บรักษารถเข็น เปนตน 

ขั้นตอนการจัดใหมีบริการรถเข็นสัมภาระมีดังนี้ 
ขั้นตอนที่ 1 พิจารณาความเหมาะสมและความจําเปนของการจัดใหมีบริการรถเข็นสัมภาระ โดย

คํานึงถึงสภาพพื้นที่ของอาคารสถานีขนสงตอจํานวนผูโดยสาร 
ขั้นตอนที่ 2 หากมีความจําเปนจะตองจัดใหมีบริการรถเข็นสัมภาระ สถานีขนสงจะตองจัดทํา

ระเบียบเกี่ยวกับการดําเนินการ โดยกําหนดอัตราคาบริการ และความรับผิดชอบของ
ผูประกอบการใหชัดเจน รวมทั้งปรับปรุงพื้นที่ภายในสถานีขนสงใหเหมาะสมตอ
การมีรถเข็น เชน ปรับปรุงขนาดชองทางเดินใหกวางเพียงพอจัดทําทางลาด 

ขั้นตอนที่ 3 ดําเนินการเองหรือใหเอกชนเปนผูดําเนินการโดยใหเอกชนเขาประมูล และ
ประเมินผลการดําเนินงานจากจํานวนผูใชบริการ ความพึงพอใจของผูโดยสาร 
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2.4.6   การบริหารจัดการการรักษาความสะอาดในสถานีขนสง 
 การดูแลรักษาความสะอาดภายในสถานีขนสง เปนอีกภารกิจหนึ่งที่มีความสําคัญ ซ่ึง
สถานีขนสงจะตองจัดใหมีพนักงานทําความสะอาดดูแลความสะอาดภายในสถานีขนสงทุกวัน ซ่ึง
ตามที่กลาวมาแลวในขางตน การดําเนินการอาจทําได 2 รูปแบบ คือ การจางพนักงานทําความ
สะอาดโดยตรง หรือ การจัดจางบริษัทรับเหมาทําความสะอาดของเอกชน ซ่ึงความเหมาะสมใน
การเลือกใชก็จะขึ้นกับแตละพื้นที่ เชน ในสถานีขนสงที่มีขนาดเล็กอาจเลือกใชวิธีใดก็ได แตใน
สถานีขนสงขนาดใหญการจัดจางพนักงานโดยตรงจะทําใหสถานีขนสงมีภาระงานในการบริหาร
จัดการมาก การจัดจางบริษัทเอกชนจึงนาจะเปนทางเลือกที่ดี ในบางพื้นที่อาจไมมีบริษัทรับทํา
ความสะอาดที่มีคุณภาพ สถานีขนสงอาจมีความจําเปนตองจัดจางพนักงานโดยตรง ในขั้นตอน
การทําสัญญาทั้งการวาจางบริษัทรับเหมาทําความสะอาดและการวาจางพนักงาน สถานีขนสง
จะตองระบุสาระสําคัญในสัญญาดังนี้ 

1) การกําหนดพื้นที่จะตองครอบคลุมทั้งในและนอกบริเวณตัวอาคารสถานีขนสง 
2) ความถี่และวิธีการในการทําความสะอาดแตละพื้นที่ แบงเปนรายวัน รายสัปดาห 
3) การจัดใหมีวัสดุ อุปกรณที่ตองใช เชน ไมกวาด ไมถูพื้น น้ํายาตางๆ เปนตน 

(ยกเวนกรณีวาจางพนักงาน ซ่ึงสถานีขนสงอาจตองจัดอุปกรณให) 
4) กําหนดใหสถานีขนสงสามารถยกเลิกสัญญาหรือมีการเรียกปรับได ในกรณีที่

คูสัญญาไมทําตามเงื่อนไข นอกจากนี้ควรกําหนดใหมีการตอสัญญาปตอป 

ขั้นตอนการบริหารจัดการการรักษาความสะอาดมีดังนี้ 
ขั้นตอนที่ 1 พิจารณาสภาพพื้นที่สถานีขนสง และรวบรวมภาระงานในการทําความสะอาด เพื่อ

จัดทําขอบเขตของงานรักษาความสะอาด 
ขั้นตอนที่ 2 พิจารณาเลือกวิธีการจางที่มีความเหมาะสมจาก งบประมาณ บุคลากรที่มี และ

มาตรฐานของบริษัทเอกชนที่มีในพื้นที่ 
ขั้นตอนที่ 3 จัดทําสัญญาจางหรือจัดประมูลงานจางเหมาทําความสะอาด 
ขั้นตอนที่ 4 ประเมินผลการปฏิบัติงาน 
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 นอกจากการทําความสะอาดประจําวันแลว สถานีขนสงควรจัดใหมีการทําความสะอาด
ประจําเดือนหรือประจําปเพื่อทําความสะอาดบริเวณที่ไมไดรวมอยูในการทําความสะอาด
ประจําวัน 

2.4.7   การบริหารจัดการการรักษาความปลอดภัยในสถานีขนสง 
 เนื่องจากสถานีขนสงเปนศูนยรวมของคนจํานวนมาก การรักษาความปลอดภัยจึง
เปนเรื่องที่สําคัญ ในการรักษาความปลอดภัยภายในบริเวณสถานีขนสงสวนใหญซึ่งมีขนาด
ไมใหญนัก อาจขอความรวมมือจากเจาหนาที่ตํารวจ หรืออาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน 
(อปพร.) ในพื้นที่ เจาหนาที่เหลานี้ก็มักจะไมไดประจําอยูที่สถานีขนสงตลอดเวลา ดังนั้นสถานี
ขนสงจึงควรจัดเจาหนาที่ดูแลดานความปลอดภัยของสถานีขนสงเอง นอกจากนี้ควรจัดใหมีพื้นที่
สําหรับเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยภายในสถานีขนสงเพื่อรับแจงเหตุ หรือเปนที่พักสําหรับ
เจาหนาที่ตํารวจ อปพร. ที่มาปฏิบัติหนาที่ หรือ อาจจางบริษัทรักษาความปลอดภัยของเอกชนมา
ทําหนาที่รักษาความปลอดภัย 
 นอกจากการจัดเจาหนาที่ดูแลดานความปลอดภัยแลวสถานีขนสงอาจจัดใหมีการติดตั้ง
อุปกรณตางๆ ที่เกี่ยวของกับการรักษาความปลอดภัยเพิ่มเติม เชน กลองโทรทัศนวงจรปด หรือการ
ติดตั้งไฟฟาแสงสวางใหทั่วถึงทั้งสถานีขนสง ทั้งนี้ก็เพื่อลดภาระในการดูแลของเจาหนาที่และเพื่อ
เพิ่มประสิทธิภาพระบบรักษาความปลอดภัยของสถานีขนสง ตัวอยางการติดตั้งอุปกรณรักษาความ
ปลอดภัยภายในสถานีขนสงดังรูปที่ 2.28 
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รูปท่ี 2.28 การติดตัง้อปุกรณรักษาความปลอดภัยภายในสถานีขนสง 
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ขั้นตอนการจัดการรักษาความปลอดภัยมีดังนี้ 
ขั้นตอนที่ 1 พิจารณาความจําเปนในการจัดเจาหนาที่รักษาความปลอดภัย เครื่องมือ อุปกรณอ่ืนๆ 
ขั้นตอนที่ 2 ในดานเจาหนาที่ใหสถานีขนสงขอการสนับสนุนจากหนวยงานที่เกี่ยวของ เชน 

เจาหนาที่ตํารวจ อาสาปองกันภัยฝายพลเรือน โดยใหสถานีขนสง จัดพื้นที่สําหรับ
เจาหนาที่ รักษาความปลอดภัย และรับจุดแจงเหตุ นอกจากนี้สถานีขนสงควร
พิจารณาใหมีการติดตั้งกลองโทรทัศนวงจรปดภายในสถานีขนสงที่เปนจุดเสี่ยงใน
การเกิดเหตุ 

ขั้นตอนที่ 3 หากมีความจําเปนตองมีเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยของสถานีขนสง อาจวาจาง
เจาหนาที่รักษาความปลอดภัยของเอกชนเพิ่มเติม โดยกําหนดสาระสําคัญในสัญญา
ใหครอบคลุมการดูแลความปลอดภัยในทรัพยสินของสถานีขนสงและของผูโดยสาร
ดวย 

2.4.8   การควบคุมดูแลการติดตั้งปายโฆษณาในบริเวณสถานี 
 การติดตั้งปายโฆษณาบริเวณสถานีขนสงนั้น จะตองพิจารณาถึงความเหมาะสมของการ
โฆษณา ตําแหนงที่ตั้งในบริเวณตางๆ เชน บริเวณโครงสรางหลังคาภายในชานชาลา บริเวณทาง
เทารอบสถานี บริเวณโครงสรางชานชาลาดานนอก หรือบริเวณทางเขาสถานี รูปแบบ ภาพ และ
ขอความบรรยายแผนปายโฆษณา โดยคํานึงถึงศีลธรรม วัฒนธรรมอันดีงาม และผลกระทบที่อาจ
เกิดขึ้น รวมถึงความเปนระเบียบเรียบรอยและความปลอดภัยของประชาชน โดยหลักเกณฑและ
มาตรฐานในการดําเนินการควบคุมดูแลการติดตั้งปายโฆษณาในบริเวณสถานีควรมีความเปน
ธรรม มีการรักษาผลประโยชนสาธารณะ ความผาสุก คุณภาพชีวิตของประชาชนโดยรวม และมี
ความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชน โดยมีวิธีดําเนินการ ดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1 จัดใหมีเจาหนาที่หรือคณะกรรมการรับผิดชอบในการพิจารณาใหมีการโฆษณา
ภายในสถานีขนสง 

ขั้นตอนที่ 2 การอนุญาตใหมีการโฆษณาโดยพิจารณาถึงความเหมาะสมของการโฆษณา ตําแหนง
ที่ตั้งปายโฆษณาตองไมมีอุปสรรคตอการใชบริการสถานีขนสง รูปแบบ ภาพ และ
ขอความบรรยายแผนปายโฆษณา  โดยคํานึงถึงศีลธรรม  วัฒนธรรมอันดีงาม 
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ผลกระทบทางการเมืองและกฎหมาย รวมถึงความเปนระเบียบเรียบรอย และความ
ปลอดภัยของประชาชน 

ขั้นตอนที่ 3 จัดใหมีการควบคุมตรวจสอบแผนปายโฆษณา และสถานที่ติดตั้งแผนปายโฆษณาให
สะอาดเรียบรอย มีความมั่นคงแข็งแรง และใหอยูในสภาพที่ปลอดภัยอยูเสมอ มิให
เกิดอันตรายตอผูเขาใชบริการสถานีขนสง 

 

 
 

รูปท่ี 2.29 การติดตัง้ปายโฆษณาภายในชานชาลาสถานีขนสง 
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มาตรฐานที่ 3 มาตรฐานการจัดการจราจรในสถานีขนสงทางบก 
 

ผลท่ีคาดวาจะไดรับ องคกรปกครองสวนทองถิ่นทราบถึงมาตรฐานวิศวกรรมจราจรตางๆ 
ท่ีเก่ียวของกับการจัดการจราจรในสถานีขนสง และสามารถนํา
ความรูไปประยุกตใช เพื่อการบํารุงรักษาองคประกอบตางๆ  ท่ี
เก่ียวของของสถานีขนสง 

 
 เพื่อใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินนําไปใชเปนแนวทางในการจัดใหมีและบํารุงรักษา
องคประกอบตางๆ ของสถานีขนสง ที่เกี่ยวของกับการจราจร ประกอบไปดวย สวนที่เปน
มาตรฐานทางวิศวกรรมจราจร และระเบียบของสวนราชการที่เกี่ยวของ ซ่ึงสามารถนําไปใชอางอิง
สําหรับการบํารุงรักษาเครื่องหมายและปายจราจรตางๆ ในบริเวณสถานีขนสง โดยแบงออกเปน   
5 มาตรฐาน ดังนี้ 
  
 มาตรฐานที่ 3.1 ชองจอดสําหรับรถโดยสาร 
 มาตรฐานที่ 3.2 ชองจอดรถ 
 มาตรฐานที่ 3.3  ชองจราจร 
 มาตรฐานที่ 3.4  เครื่องหมายจราจรบนพื้นทาง 
 มาตรฐานที่ 3.5  ปายเครื่องหมายจราจร 
 
มาตรฐานที่ 3.1 มาตรฐานชองจอดสําหรับรถโดยสาร 
 ชองจอดรถโดยสารในบริเวณอาคารสถานีขนสงมี 2 ประเภทคือ ชองจอดรับ-สง
ผูโดยสารและชองจอดรถโดยสารระยะยาว ซ่ึงชองจอดทั้ง 2 ประเภทจะไมแตกตางกันมากนักใน
ดานกายภาพ คือ เหมือนกันในดานความกวางและความยาว คือ กวาง 3.5 เมตร ยาว 12 เมตรเปน
อยางนอย แตสําหรับชองจอดรับ-สงซึ่งจะอยูติดกับอาคารสถานีขนสง จะมีเร่ืองความสูงของ
หลังคาสถานีขนสงเขามาเกี่ยวของจึงตองกอสรางหลังคาใหสูงกวาความสูงของรถโดยสาร 
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โดยทั่วไปแลวคือใหหลังคามีความสูงมากกวา 4.5 เมตร ขนาดของชองจอดตามรูปที่ 2.30 แสดง
ขนาดความกวางของชองจอดรถโดยสารขนาดกวาง 3.50 เมตร และยาว 12.0 เมตร และรูปที่ 2.31 
และขนาดความสูงของหลังคาสถานีควรมีความสูงไมนอยกวา 4.5 เมตร ในการจัดชองจอดรถ
สถานีขนสง จะตองทําการตีเสนขางเพื่อแสดงชองจอดโดยตีเปนเสนทึบความยาว 12 เมตร 
โดยทั่วไปแลวชองจอดจะทํามุม 45 องศากับอาคารสถานีขนสง เพื่อใหงายตอการกอสราง และ
การปรับเปลี่ยนการใชงานในกรณีที่ตองการเปลี่ยนทิศการจราจร โดยสามารถกําหนดใหชองจอด
ทํามุมอื่นๆ กับอาคารได โดยทํามุมอยูในชวง 20 ถึง 50 องศา ตามตัวอยางในรูปที่ 2.32 
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รูปท่ี 2.30 ขนาดมาตรฐานของชองจอด (1) 
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รูปท่ี 2.31 ขนาดมาตรฐานของชองจอด (2) 
 

 
 

รูปท่ี 2.32 ขนาดของชองจอดเมื่อทํามุมตางๆ กับอาคารสถานีขนสง 
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มาตรฐานที่ 3.2 มาตรฐานชองจอดรถ 
 การตีเสนชองจอดรถจะใชเสนทึบขนาดของเสนกวาง 5-7 ซม. ตั้งฉากกับขอบทางหรือ
เอียงทํามุมกับขอบทาง ความยาวและระยะหางของเสนเพียงพอสําหรับการจอดรถและการเปด
ประตูขึ้นลง โดยทั่วไปมีขนาด กวาง 2.00 เมตร ยาว 5.00 เมตร แตถาเปนการจอดทแยงหรือตั้งฉาก
กับขอบทางใหมีความกวางไมนอยกวา 2.40 เมตร 
 

 
รูปท่ี 2.33 ตัวอยางการตีเสนจอดรถสําหรับการจอดแบบขนาน 

 
 
มาตรฐานที่ 3.3 มาตรฐานชองจราจร 
 เนื่องจากรถที่วิ่งภายในสถานีขนสงเปนรถขนาดใหญ ดังนั้นชองจราจรภายในสถานี
ขนสง โดยทั่วไปแลวควรมีขนาด 3.50 เมตร แตในกรณีที่มีพื้นที่จํากัดอาจอนุโลมใหมีขนาดเล็ก
กวาไดแตตองไมต่ํากวา 3.00 เมตร นอกจากนี้ในชวงที่รถตองหักเลี้ยวจะตองมีระยะเผื่อสําหรับวง
เล้ียวของรถโดยสารซึ่งจะตองใชพื้นที่มากกวารถสวนบุคคล มาตรฐานขนาดวงเลี้ยวสําหรับรถ
โดยสารจากรูปที่ 2.34 
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รูปท่ี 2.34 ตัวอยางขนาดวงเลี้ยวสําหรับรถโดยสาร 

 
 จากรูปที่ 2.34 จะเห็นวาในการเลี้ยวของรถโดยสารที่มีขนาด 12 เมตร จะตองใชพื้นผิว
จราจรที่กวางกวาตัวรถ ดังนั้นในการออกแบบกอสรางที่คาบเกี่ยวกับบริเวณทางเลี้ยวของรถ
โดยสารจะตองคํานึงถึงวงเลี้ยวของรถโดยสารดวย ยกตัวอยางเชนในรูปที่ 2.35 หากมีการขยาย
อาคารสถานีขนสง ดังแบบที่ 1 จะทําใหรถโดยสารไมสามารถเลี้ยวได จึงควรมีการออกแบบใหมี
ระยะเผื่อสําหรับวงเลี้ยวเชนในแบบที่ 2 โดยในการออกแบบจะตองคํานึงถึงรถโดยสารที่มีขนาด
ตางๆกันดวย เนื่องจากรถที่มีขนาดตางกันจะใชพื้นที่วงเลี้ยวไมเทากัน 
 
 



มาตรฐานสถานีขนสงทางบก 

100 บทที่ 2   มาตรฐานการถายโอนและการดําเนินการสถานีขนสงทางบก 

 
1. การออกแบบอาคารหรือขอบทางที่ไมไดคํานึงถึงวงเลีย้วของรถโดยสาร 

 
2. การออกแบบอาคารหรือขอบทางที่คํานึงถึงวงเลี้ยวของรถโดยสาร 

รูปท่ี 2.35 ตัวอยางการออกแบบโดยพิจารณาถึงขนาดวงเลี้ยวของรถโดยสาร 
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มาตรฐานที่ 3.4 มาตรฐานเครื่องหมายจราจรบนพื้นทาง1 
 เครื่องหมายจราจรบนพื้นทางที่ใชบอยในสถานีขนสงมี 3 ประเภท คือ 1) เครื่องหมาย
จราจรบนพื้นทางตามแนวทางเดินรถ (Longitudinal Pavement Markings) 2) เครื่องหมายจราจรบนพื้น
ทางขวางแนวทางเดินรถ (Transverse Pavement Markings) และ 3) เครื่องหมายจราจรบนสันขอบ
ทาง (Curb Marking) 
ลักษณะ เครื่องหมายจราจรบนพื้นทางใชสีขาว หรือสีเหลือง โดยมีหลักการใชสีดังนี้ 

- สีขาว ใชเปน เสนแบงชองเดินรถหรือชองจราจร เสนขอบทางดานซาย เสนหยุด 
ทางคนขาม เสนแสดงการจอดรถ เครื่องหมายบนพื้นทาง (เชน ลูกศร) ฯลฯ 

- สีเหลือง ใชเปน เสนแบงทิศทางจราจร เสนเฉียงบริเวณเกาะแบงทิศทาง เสนทแยง
หามหยุดขวาง (เชน เขตหามหยุดบริเวณทางเขา-ออก) 

วัสดุ วัสดุที่ใชทําเครื่องหมายจราจรบนพื้นทางในบริเวณสถานีขนสง มีดังนี้ 
- สีทาหรือพน มีอายุการใชงานสั้น ราคาถูก เหมาะกับงานที่จะมีการซอมหรือบูรณะ

ในอนาคตอันใกล วัสดุสีจราจรมีคุณสมบัติตาม มอก. 415-2541 ลูกแกวที่ใชกับสี
จราจรมีคุณสมบัติตาม มอก. 543-2528 

- สีเทอรโมพลาสติกสะทอนแสง มีอายุการใชงานนาน มีความคงทนตอการเสียดสี
ของการจราจร แตมีราคาแพงกวาสีทาหรือพนธรรมดา จึงเหมาะกับทางที่ได
มาตรฐานและมีปริมาณการจราจรสูง เชน ในบริเวณสถานีขนสง สีเทอรโมพลาสติก
สะทอนแสงที่ใชในงานจราจรมีคุณสมบัติตาม มอก. 542-2530 ลูกแกวที่ใชกับ
สีเทอรโมพลาสติกสะทอนแสงมีคุณสมบัติตาม มอก. 543-2528 

- แผนเทปสําเร็จรูปใชติดบนผิวจราจร มีความทนทาน และสีไมซีด ไมหลุด หรือ
เคลื่อนที่ มีคุณสมบัติดีกวาสีเทอรโมพลาสติก คือ ไมตองรอใหสีแหง ทําใหไมตอง
ปดการจราจรเปนเวลานาน 

 
 
 
                                                 
1 สรุปโดยสังเขปจาก “มาตรฐานการปองกันอุบัติภัยทางถนน” กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น กระทรวงมหาดไทย 
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เคร่ืองหมายจราจรบนพื้นทางตามแนวทางเดินรถ 
 

- เสนแบงทิศทางจราจรปกติ เปนเสนประสีเหลือง หมายความวาเปนเสนแบงแยก
การจราจรที่มีทิศทางตรงกันขาม ดูรูปที่ 2.36 

 
 
 

รูปท่ี 2.36 เสนแบงทิศทางจราจรปกต ิ
 

- เสนแบงชองเดินรถปกติ เปนเสนประสีขาว ซ่ึงใชแบงชองเดินรถที่มีทิศทาง
เดียวกัน หมายความวา ใหขับรถภายในชองจราจร หามขับครอมเสน เวนแตจะทํา
การแซง ดูรูปที่ 2.37 

 

 
 

รูปท่ี 2.37 เสนแบงชองเดินรถปกต ิ
 

- เสนหามเปลี่ยนชองจราจร เปนเสนทึบสีขาว ซ่ึงใชแบงชองเดินรถที่มีทิศทาง
เดียวกัน หมายความวา ใหขับรถภายในชองจราจร หามขับครอมเสน หามทําการ
แซง ดูรูปที่ 2.38 

 

 
 

รูปท่ี 2.38 เสนหามเปลี่ยนชองจราจร 
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- ความกวางของเสนแบงทิศทางการจราจร ดูตารางที่ 2.7 
 

ตารางที่ 2.7 ความกวางเสนแบงทิศทางการจราจร 
 

 (หนวยเปนเซนติเมตร) 
ความกวางของผิวจราจรรวมสองทิศทาง (เมตร) ปริมาณการจราจร 

(คัน/วัน) 5.00 5.50 6.00 6.50 7.00 มากกวา 7.00 
นอยกวา 500 7 7 10 10 10 10 
มากกวา 500 10 10 10 10 10 10 
มากกวา 4,000 10 10 15 15 15 15 
มากกวา 8,000 10 10 15 15 15 20 

 
เคร่ืองหมายจราจรบนพื้นทางขวางแนวทางเดินรถ 

- เสนแนวหยุด เปนเสนทึบสีขาวกวาง ขวางแนวทางการเดินรถ หมายความวาเมื่อ           
มีสัญญาณจราจรบังคับหยุด ผูขับขี่ตองหยุดรถกอนถึงเสนแนวหยุด และเดินรถ
ตอไปเมื่อไดรับสัญญาณใหไป หรือเมื่อไมเปนเหตุใหกีดขวางการจราจร ดูรูปที่ 2.39 

 

 
 

รูปท่ี 2.39 เสนแนวหยุด 
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- เสนทางคนขาม มีลักษณะเปนแถบสีขาว หลายๆ แถบประกอบกัน ขวางแนวทาง
เดินรถ หรือ เปนเสนทึบขาวสองเสนขนานกันขวางแนวทางเดินรถ หมายความวาผู
ขับขี่ตองชะลอความเร็ว พรอมที่จะหยุดเมื่อมีคนขาม โดย ณ บริเวณทางขาม คน
เดินขามมีสิทธิไปกอนเสมอ ดูรูปที่ 2.40 

 

  
 

รูปท่ี 2.40 เสนทางคนขาม 
 

เคร่ืองหมายจราจรบนสันขอบทาง 
- เคร่ืองหมายหามหยุดรถ เปนแถบสีแดงสลับขาวแสดงที่ขอบคันหิน หรือขอบทาง

ดานซาย หมายความวา หามหยุดรถหรือจอดรถตรงแนวนั้น 
- เคร่ืองหมายขาวดํา เปนแถบสีดําสลับขาวแสดงที่ขอบคันหิน หรือขอบทาง

ดานซาย มีเพื่อใหผูขับขี่ไดเห็นขอบคันหินไดชัดเจนยิ่งขึ้น 
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รูปท่ี 2.41 เคร่ืองหมายจราจรบนสันขอบทาง 
 
 
 ตัวอยางเครื่องหมายจราจรบนพื้นทางอื่นๆ สามารถศึกษาไดจาก คูมือมาตรฐานปาย
จราจร สํานักนโยบายและแผนการขนสงและจราจร (สนข.) กระทรวงคมนาคม (http://www.otp.go.th/) 
 
มาตรฐานที่ 3.5 มาตรฐานปายเครื่องหมายจราจร2 
 ปายจราจรสามารถแบงไดเปน 3 ประเภท คือ 1) ปายบังคับ 2) ปายเตือน และ 3) ปาย
แนะนํา ตารางที่ 2.8 แสดงตัวอยางของปายจราจรประเภทตางๆ ในสวนของสถานีขนสง ปาย
จราจรที่เกี่ยวของสวนใหญจะเปนปายบังคับ เชน ปายบังคับใหหยุด ปายบังคับเลี้ยวซาย ฯลฯ 

ลักษณะ ปายจราจรตองสามารถมองเห็นไดชัดเจนทั้งในเวลากลางวันและกลางคืน มีขนาด
ตัวอักษรและสัญลักษณที่มีขนาดใหญเพียงพอที่จะอานไดงาย และทําความเขาใจได
อยางรวดเร็ว ตารางที่ 2.8 แสดงรูปแบบของปายจราจรแยกตามประเภทการใชงาน 

 

                                                 
2 สรุปโดยสังเขปจาก “มาตรฐานการปองกันอุบัติภัยทางถนน” กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น กระทรวงมหาดไทย 
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ตารางที่ 2.8 รูปแบบของปายจราจรแยกตามประเภทการใชงาน 

รูปแบบ ลักษณะ ประเภท 

 

 ปายทรงแปดเหลี่ยมดานเทา 
 (Octagon Shape) 

ใชเฉพาะปายหยุด 

 
 ปายทรงสามเหลี่ยมดานเทา (Equilateral 
Triangle Shape) หันดานแหลมชี้ลง 

ใชเฉพาะปายใหทาง 

 

 ปายทรงกลม (Round Shape) ใชเฉพาะปายบังคับ 

 

 ปายทรงสี่เหลี่ยมจัตุรัสตั้งมุมข้ึน 
 (Diamond Shape) 

ใชเฉพาะปายเตือน 

 

 ปายทรงสี่เหลี่ยมผืนผาไขวกันเปน 
 รูปกากบาท (Diamond cross) 

ใชเฉพาะปายเตือนทางรถไฟตัดผาน 

 

 ปายทรงสี่เหลี่ยมผืนผา 
 (Rectangular Shape) 
 แนวนอนและแนวตั้ง 

ใชเฉพาะปายเตือนและปายแนะนํา  
บางประเภทและปายเสริมท่ีใชคูกับ 
ปายหลัก 

 

 ปายทรงสี่เหลี่ยมจัตุรัส (Square Shape) 
  

ใชเฉพาะปายเตือนและปายแนะนํา 
บางประเภทและปายเสริมท่ีใชคูกับ
ปายหลัก 

  

สีท่ีใชสําหรับปายจราจรสามารถแบงไดดังนี ้
- ปายบังคับ ใชพื้นสีขาว เสนขอบปาย เสนขีดเฉียง ใชสีแดง เครื่องหมาย ตัวเลข 

ตัวอักษร สัญลักษณ ใชสีดํา 
- ปายเตือน ใชพื้นสีเหลือง เสนขอบปาย เสนขีดเฉียง เครื่องหมาย ตัวเลข ตัวอักษร 

สัญลักษณ ใชสีดํา ยกเวนปายเตือนเกี่ยวกับการกอสรางและบํารุงทางใชพื้นสีสม 
- ปายแนะนํา ใชพื้นสีขาว เสนขอบปาย เสนขีดเฉียง เครื่องหมาย ตัวเลข ตัวอักษร 

สัญลักษณ ใชสีดํา 
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ในการติดตั้งปายจราจรนอกพื้นที่สถานีขนสง จะตองขออนุญาตจากหนวยงาน
รับผิดชอบพื้นที่ที่จะทําการติดตั้งปาย เชน การติดตั้งปายแนะนําวา ทางเขาสถานีขนสง
ผูโดยสารอยูบนทางหลวง ขางหนาอีก 1 กิโลเมตร จะตองขออนุญาตจากกรมทางหลวง 
โดยสามารถติดตอขอคําปรึกษาไดที่สํานักงานแขวงการทางของพื้นที่ เปนตน 
มาตรฐานเครื่องหมาย สัญลักษณ และตัวอักษรสําหรับแสดงในปายจราจร สามารถ
อางอิงไดจากคูมือมาตรฐานปายจราจร สํานักนโยบายและแผนการขนสงและจราจร 
(สนข.) หรือที่ (http://www.otp.go.th/) 

การติดตั้ง โดยปกติถนน 2 ชองจราจรจะตองติดตั้งปายจราจรทางดานซายของผิวจราจร แตสําหรับ
ถนนที่มีเกาะกลาง อาจพิจารณาติดตั้งบนเกาะกลาง ดานขวาของผิวจราจร ในการติดตั้ง
ปายมีขอพิจารณาดังนี้ 
- เสาปายจะตองฝงลงในดิน ไมโยกคลอนหรือบิดไปมา ควรเทคอนกรีตหรือยึดโคน

เสาระดับใตดินดวย 
- ปายบังคับ และปายเตือนใหใชเสาเดี่ยว 
- การติดตั้งปายอาจติดตั้งบนสวนรองรับอื่นๆ เชน บนเสาไฟสัญญาณ เสาไฟ ฯลฯ 
- ปายที่ติดตั้งในสถานีขนสง ถือเปนตําแหนงที่อยูในบริเวณเมือง ซ่ึงมักมีส่ิงกีดขวาง

ระดับสายตา สวนลางของปายจะตองสูงกวาขอบผิวจราจรไมต่ํากวา 2.00 เมตร 
- ไมควรติดตั้งปายบังคับ หรือปายเตือนรวมบนเสาเดียวกัน  ยกเวนกรณีที่มี

ความหมายเสริมกัน 
- ปายหยุดใหติดตั้งอยูเดี่ยวๆ 

วัสดุ สวนประกอบตางๆ ของปายจราจรตองใชวัสดุที่มีคุณภาพไดมาตรฐานดังนี้ 
- แผนปายเปนแผนเหล็กชุบสังกะสี มีคุณสมบัติตาม มอก. 50-2538 
- แผนสะทอนแสงที่ใชปดดานหนาปายใชแผนสะทอนแสงชนิดที่ 1 สัมประสิทธิ์

การสะทอนแสงระดับ 1 ตาม มอก. 606-2529 และมีคุณสมบัติตาม มอก. 674-2539 
- ตัวอักษร หรือสัญลักษณ ใชแผนวัสดุสะทอนแสงตาม มอก. 606-2529 และมี

คุณสมบัติตาม มอก. 674-2539 
- เสาเปนเสาเหล็กที่มีคุณสมบัติตาม มอก. 1228-2537 
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มาตรฐานที่ 4  มาตรฐานการบํารุงรักษาและพัฒนาสถานีขนสงทางบก 
 

ผลท่ีคาดวาจะไดรับ องคกรปกครองสวนทองถิ่นทราบถึงวิธีการบํารุงรักษาองคประกอบ
ตางๆ ของสถานีขนสง ตลอดจนแนวทางในการพัฒนาสถานีท้ังในแง
อาคารสถานทีแ่ละบุคลากร 

 
 เพื่อใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินนําไปใชในการบํารุงรักษาองคประกอบตางๆ ของ
สถานีขนสง ตลอดจนเปนแนวทางในการพัฒนาสถานีขนสงทั้งในแงอาคารสถานที่ และบุคลากร 
โดยรายละเอียดของมาตรฐานนี้ สามารถแบงไดเปน 3 มาตรฐาน ดังนี้ 
 มาตรฐานที่ 4.1 การบํารุงรักษาซอมแซมอาคารสถานที่ 
 มาตรฐานที่ 4.2 การพัฒนาอาคารสถานที่ 
 มาตรฐานที่ 4.3 การพัฒนาบุคลากร 
 
มาตรฐานที่ 4.1 การบํารุงรักษาซอมแซมอาคารสถานที่ 
ผลท่ีคาดวาจะไดรับ องคกรปกครองสวนทองถิ่นทราบถึงแนวทางการบํารุงรักษาซอมแซม

อาคารสถานที่สําหรับสถานีขนสง 
 ในการบํารุงรักษาซอมแซมอาคารสถานที่สถานีขนสง จะตองจัดใหมีการตรวจสอบ
สภาพการใชงานของสิ่งอํานวยความสะดวกทั้งในและนอกอาคารอยางสม่ําเสมอ เนื่องจาก
สวนประกอบภายในสถานีขนสงแตละแหงมีความแตกตางกัน อาจตองจัดทําตารางตรวจสอบ
ขึ้นเองเพื่อใหตารางมีความครบถวนสมบูรณ ในขั้นตอนการตรวจสอบสถานีขนสงควรกําหนดให
มีการตรวจสอบทุกป โดยหลังการตรวจสอบจะตองมีการแกไข ซอมแซมสวนที่พบวาไมสามารถ
ใชงานได และใหมีการติดตามผลการแกไข ซอมแซม โดยมีแนวทางในการตรวจสอบดังนี้ 
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มาตรฐานที่ 4.2 มาตรฐานการพัฒนาอาคารสถานที่ 
ผลท่ีคาดวาจะไดรับ องคกรปกครองสวนทองถิ่นทราบถึงแนวทางการพัฒนาอาคารสถานที่

สําหรับสถานีขนสงในอนาคต 
 ในเบื้องตน องคกรปกครองสวนทองถ่ินอาจมีอุปสรรคในการพัฒนาสถานีขนสง 
เนื่องจากขอจํากัดดานอาคารสถานที่ที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินไดรับถายโอนมา เชน พื้นที่พัก
รอในสถานีขนสง หรือส่ิงอํานวยความสะดวกตางๆ ที่มีอยูอาจไมเพียงพอตอปริมาณผูโดยสารใน
สวนนี้จะกลาวถึงเกณฑการจัดพื้นที่เพื่อวัตถุประสงคตางๆ ในสถานีขนสงที่อางอิงมาจาก
มาตรฐานสถานีขนสงผูโดยสาร และทาอากาศยานในตางประเทศ (Transit Capacity and Quality of 
Service Manual, TCQSM และ U.S. Federal Aviation Administration Advisory, FAA) เพื่อใหองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินสามารถนําไปเปนแนวทางในการพัฒนาสถานีอยางเหมาะสมในอนาคต  
 ขอมูลสําคัญที่จะตองใชเปนตัวช้ีวัดความจําเปนในการใชพื้นที่คือ 

- จํานวนผูโดยสารที่เขามาใชสถานีขนสงในแตละวัน 
- จํานวนผูโดยสารที่เขามาใชสถานีขนสงในชั่วโมงเรงดวน  
- จํานวนผูโดยสารสูงที่สุดที่อยูในบริเวณสถานีขนสง 
วิธีการเก็บขอมูลเหลานี้ สามารถอางอิงไดจากมาตรฐานการสํารวจปริมาณผูโดยสาร 

4.2.1    พื้นท่ีรอขึ้นรถ 
 การพิจารณาวาพื้นที่รอขึ้นรถมีเพียงพอหรือไมสามารถทําไดโดยวิเคราะหระดับการ
ใหบริการ  (Level of Service, LOS)  ดังแสดงในตารางที่ 2.10  โดยทั่วไปควรตองมีพื้นที่รอข้ึนรถ
ใหผูโดยสารที่มีระดับการใหบริการไมต่ํากวาระดับ D ในชวงเวลาเรงดวน 

ตัวอยาง 
 กรณีพื้นที่พักรอในสถานีขนสงมีขนาด 30 ตารางเมตร  แสดงวา ณ เวลาที่มีจํานวน
ผูโดยสารสูงสุด สถานีมีพื้นที่พักรอสําหรับผูโดยสาร 0.25 ตร.ม.ตอคน แสดงวามีระดับการ
ใหบริการระดับ E คือมีความแออัดมาก จึงสมควรที่จะพิจารณาขยายพื้นที่พักรอของผูโดยสาร โดยถา
ตองการใหมีระดับการใหบริการระดับ D จะตองมีที่พักรอขั้นต่ํา 0.3 x 120 = 36 ตร.ม. ขั้นสูง 0.7 x 
120 = 84 ตร. ม. ดังนั้นจึงควรขยายพื้นที่ขั้นต่ํา 6 ตร. ม. หรือขั้นสูง 54 ตร. ม. เพิ่มจากเดิม 
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ตารางที่ 2.10  ระดับการใหบริการสําหรับพื้นท่ีรอขึ้นรถ 
 

ระดับการใหบริการ 
(LOS) 

พ้ืนที่เฉลีย่ 
ตอผูโดยสาร 

(ตร.ม. ตอคน) 
คําบรรยาย 

A มากกวา 1.2 การยืนรอและการเดินไปมาเปนไปไดอยางอสิระโดย
ไมรบกวนผูโดยสารคนอื่นๆ 

B 0.9-1.2 การยืนรอมีการกีดขวางกันเล็กนอยและการเดนิไปมา
โดยอาจรบกวนผูโดยสารคนอื่นๆ ไดบาง 

C 0.7-0.9 การยืนรอมีการกีดขวางการเดินไปมาพอควร  
แตความหนาแนนผูโดยสารยงัอยูในชวงท่ีรบัได 

D 0.3-0.7 การยืนรอมีความแออัดพอสมควร การเดินไปมา
เปนไปไดอยางลําบาก 

E 0.2-0.3 การยืนรอมีความแออัดมาก การเดินไปมาเปนไป
ไมไดหากไมถูกตัวกัน 

F นอยกวา 0.2 ผูโดยสารเกอืบทุกคนตองยืนติดกัน การเดินไปมา
เปนไปไมไดเลย 

ท่ีมา  Transit Capacity and Quality of Service Manual (TCQSM) 
 
4.2.2   ท่ีนั่งพักรอ 
 ในบริเวณที่พักรอสําหรับผูโดยสารที่เดินทางในระยะไกล (เสนทางที่ใชเวลาเดินทาง 2 
ช่ัวโมงขึ้นไป) ผูโดยสารอาจตองมารอรถกอนเวลารถออกเปนเวลานานพอสมควร ในกรณีนี้สถานี
ขนสงควรมีการจัดที่นั่งพักรอใหพอเพียงตอจํานวนผูโดยสาร โดยควรจัดใหมีที่นั่งรอยละ 60 ของ
จํานวนผูโดยสารสูงสุดที่อยูในสถานีขนสง 
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ตัวอยาง 
 จากตัวอยางขางตน  จํานวนผูโดยสารสูงสุดคือ 120 คน  ดังนั้น  ควรจัดใหมีที่นั่งรอ
จํานวน 120 x 0.60 = 72 ที่นั่ง  ซ่ึงถามีความจําเปนอาจตองขยายพื้นที่พักรอเพิ่มขึ้นดวย 

4.2.3   พื้นท่ีจําหนายตั๋ว 
 ในบริเวณพื้นที่จําหนายตั๋ว  จะตองมีชองจําหนายตั๋วจํานวนเพียงพอกับจํานวน
ผูประกอบการและเสนทางตาง ๆ แตละชองจะตองมีปายที่บอกถึงเสนทาง ช่ือผูประกอบการ ที่
ชัดเจน นอกจากนี้จะตองมีพื้นที่ใหผูโดยสารเขาแถวซื้อตั๋ว โดยควรมีระยะหางระหวางแถวไมนอย
กวา 2-3 เมตร และความยาวแถวระหวาง 5-10 เมตร 

 การกําหนดพื้นที่จําหนายตั๋วที่เหมาะสม สามารถใชวิธีการวิเคราะหระดับการใหบริการ
เชนเดียวกับการกําหนดพื้นที่รอขึ้นรถได โดยการนับจํานวนผูโดยสารสูงสุดในบริเวณที่จําหนาย
ตั๋ว แลวนํามาหาพื้นที่ตอผูโดยสาร และระดับการใหบริการ ถาระดับการใหบริการต่ํากวาระดับ D 
ตองมีการขยายพื้นที่จําหนายตั๋ว  

4.2.4   พื้นท่ีจําหนายอาหาร เคร่ืองดื่ม และสินคาเบ็ดเตล็ด 
 ในการพิจารณาพื้นที่จําหนายอาหาร เครื่องดื่ม และสินคาเบ็ดเตล็ด จะตองคํานึงถึง 

ความจํากัดของพื้นท่ี 
 สถานีขนสงที่มีพื้นที่จํากัด ควรจัดพื้นที่สําหรับที่พักรอ ที่จําหนายตั๋ว ใหเพียงพอตาม
มาตรฐานเสียกอน เมื่อจัดพื้นที่เหลานี้เพียงพอแลว พื้นที่ที่เหลือจึงจะจัดสรรใหเปนพื้นที่จําหนาย
สินคาตาง ๆ 

ความจําเปน 
 ในบางกรณี มีรานคาตาง ๆ อยูตามตึกแถวรอบอาคารสถานีขนสงจํานวนมากอยูแลว จึง
ไมมีความจําเปนมากนักที่จะตองมีพื้นที่ขายสินคาในอาคารสถานีขนสง 

 การกําหนดพื้นที่เปนรานคา ไมมีการกําหนดเกณฑตายตัววา จะตองมีสัดสวนเทาใดของ
พื้นที่สถานีขนสง แตปจจัยสําคัญที่อาจบอกไดวาควรมีพื้นที่รานคาเทาใด คือ จํานวนผูโดยสาร โดย
คําแนะนําของ FAA ระบุพื้นที่รานคาเฉลี่ยตอจํานวนผูโดยสารดังแสดงในตารางที่ 2.11 
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ตารางที่ 2.11  พื้นท่ีเฉล่ียของรานคาประเภทตาง ๆ ตอจํานวนผูโดยสาร 
 

ประเภทรานคา ควรมีเมื่อจํานวนผูโดยสาร 
ตอปไมตํ่ากวา (คน) 

พ้ืนที่เฉลีย่ตอจํานวนผูโดยสาร 
ลานคนตอป 

รานขายหนังสือ 200,000 56 ถึง 66 ตร.ม. ตอ ลานคน 

รานสินคาเบ็ดเตล็ด 1,000,000 56 ถึง 66 ตร.ม. ตอ ลานคน 
รานสะดวกซื้อ  
อาหารวาง และเครื่องดื่ม 

1,500,000 56 ถึง 66 ตร.ม. ตอ ลานคน 
(แตพื้นที่รวมตองไมต่ํากวา 66 ตร.ม.) 

 

ตัวอยาง 

 สถานีขนสงที่มีผูโดยสาร 500 คนตอวัน จะมีผูโดยสาร 500 คน x 365 วัน = 0.183 ลาน
คนตอป ตามคําแนะนําของ FAA จึงควรมีรานคาเปนพื้นที่ 56 x 0.183 = 10 ตร. ม. ถึง 66 x 0.183 
= 12 ตร. ม.  

4.2.5  หองน้ํา 
 จํานวนและขนาดหองน้ําในสถานีขนสงอาจกําหนดตามมาตรฐานหองน้ําสาธารณะของ
กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ซ่ึงโดยทั่วไปจะกําหนดพื้นที่หองน้ําตอจํานวนผูใชอาคารตอวันไว 
หากไมมีมาตรฐานดังกลาว อาจใชคําแนะนําของ FAA ที่ไดระบุวาพื้นที่ที่จะใชเปนหองน้ําอยาง
เหมาะสมควรมีไมต่ํากวา 124 ตร.ม. ตอ จํานวนผูโดยสารลานคนตอป 
ตัวอยาง 

 สถานีขนสงที่มีผูโดยสาร 500 คนตอวัน จะมีผูโดยสาร 0.183 ลานคนตอป ตามคําแนะนํา
ของ FAA จึงควรจัดพื้นที่หองน้ําไมต่ํากวา 124 x 0.183 = 23.0 ตร.ม. 
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มาตรฐานที่ 4.3  การพัฒนาบุคลากร 
ผลท่ีคาดวาจะไดรับ องคกรปกครองสวนทองถิ่นทราบถึงแนวทางการพัฒนาบุคลากรสําหรับ

สถานีขนสงในอนาคต 
 การจัดบุคลากรสําหรับสถานีขนสงนั้น ขึ้นอยูกับขนาดของสถานีขนสงและปริมาณงาน
ในแตภารกิจ สําหรับสถานีขนสงขนาดกลางและเล็ก บุคลากรเพียงคนเดียวอาจสามารถปฏิบัติงาน
หลายภารกิจรวมกันได แตสําหรับสถานีขนสงขนาดใหญถึงใหญมาก อาจมีความจําเปนตองมี
บุคลากรเฉพาะสําหรับภารกิจแตละอยาง  

 แนวทางการพัฒนาบุคลากรสําหรับสถานีขนสงในอนาคต อาจสามารถทําไดโดยการจัด
โครงสรางกลุมภารกิจ และจัดใหมีบุคลากรที่ทําหนาที่บริหารงานในแตละกลุม คุณสมบัติของ
บุคลากรระดับบริหารเหลานี้ สามารถสรุปไดดังตารางที่ 2.12 และ 2.13 

 ในสวนของการจัดบุคลากรระดับปฏิบัติการจะตองเปนไปตามความจําเปนและปริมาณ
งาน ซ่ึงผูบริหารสถานีขนสงจะตองเปนผูกําหนดรายละเอียดเกี่ยวกับจํานวนและคุณสมบัติของ
บุคลากรตามความเหมาะสมของแตละสถานีขนสง 
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ตารางที่ 2.12  ตัวอยางการกําหนดบุคลากรสําหรับสถานขีนสงขนาดเล็กและกลาง 
 

กลุมภารกิจ หนาที่ความรับผิดชอบ จํานวนและคุณสมบัติของบุคลากร 
การบริหารงานทั่วไป - บริหารงานทั่วไป 

- วางแผนการดาํเนินงาน 
- บริหารการบัญชี 
 

ผูจัดการสถานขีนสง 1 คน 
ผูชวยผูจัดการ 1 คน 
(อาจไมจําเปนตองมีข้ึนกับปริมาณงาน) 
มีความรูพื้นฐานเกี่ยวกับการ
บริหารงานสถานีขนสง  
และการบัญชี 

การจัดการเดินรถและ
การจัดการจราจร 

- จัดการเดินรถและระบบการจราจร 
- ดูแลปายจราจร และสวนประกอบ 
  ตาง ๆ ของสถานี 
- ดูแลการรักษาความปลอดภัย 
- จัดทําสถิติเกี่ยวกับการจราจร 

หัวหนากลุมภารกิจ 1 คน 
ชางโยธา 1 คน 
(อาจไมจําเปนตองมีข้ึนกับปริมาณ
งาน) มีความรูพื้นฐานเกี่ยวกับการ
จัดการเดินรถ กฎเกณฑตาง ๆ ของ
กรมการขนสงทางบก และมีความรู
พื้นฐานเกี่ยวกับงานวิศวกรรมจราจร 

การจัดการรานคาและ
การบริการ 

- จัดการรานคา 
- จัดการใหบริการตาง ๆ แก    
ผูโดยสาร 

- ดูแลการรักษาความสะอาด 
- จัดเก็บสถิติเกี่ยวกับผูโดยสาร 

หัวหนากลุมภารกิจ 1 คน 
ผูชวยหวัหนากลุม 1 คน 
(อาจไมจําเปนตองมีข้ึนกับปริมาณ
งาน) มีความรูพื้นฐานดานการ
บริหารธุรกิจและกฎหมาย 
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ตารางที่ 2.13 ตัวอยางการกําหนดบุคลากรสําหรับสถานขีนสงขนาดใหญและใหญมาก 
 

กลุมภารกิจ บุคลากร คุณสมบัติ 
การบริหารงานทั่วไป - บริหารงานทั่วไป 

- วางแผนการดาํเนินงาน 
ผูจัดการสถานขีนสง 1 คน 
ผูชวยผูจัดการ 1 คน 
มีความรูพื้นฐานเกี่ยวกับการ
บริหารงานสถานีขนสง 

การบัญชี - บริหารการบัญชี หัวหนากลุมภารกิจ 1 คน 
ผูชวยหวัหนากลุม 1 คน 
มีความรูพื้นฐานดานการบัญชี 

การจัดการเดินรถ - จัดการเดินรถ โดยประสานงานกับ 
   กรมการขนสงทางบก 

หัวหนากลุมภารกิจ 1 คน 
ผูชวยหวัหนากลุม 1 คน 
มีความรูพื้นฐานเกี่ยวกับการจดัการ
เดินรถและกฎเกณฑตาง ๆ 
ของกรมการขนสงทางบก 

การจัดการจราจรและ
การชาง 

- จัดระบบจราจร 
- ดูแลปายจราจร และสวนประกอบ 
  ตาง ๆ ของสถานีขนสง 
- ดูแลการรักษาความปลอดภัย 
- จัดทําสถิติเกี่ยวกับการจราจร 

หัวหนากลุมภารกิจ 1 คน 
ชางโยธา 1 คน 
มีความรูพื้นฐานเกี่ยวกับงาน
วิศวกรรมจราจรและงานชาง 

การจัดการรานคาและ
การบริการ 

- จัดการรานคา 
- จัดการใหบริการตาง ๆ แกผูโดยสาร 
- ดูแลการรักษาความสะอาด 
- จัดเก็บสถิติเกี่ยวกับผูโดยสาร 

หัวหนากลุมภารกิจ 1 คน 
ผูชวยหวัหนากลุม 1 คน 
มีความรูพื้นฐานดานการ
บริหารธุรกิจและกฎหมาย 
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เกณฑตัวชี้วัดมาตรฐานสถานีขนสงทางบก 

รายละเอียดมาตรฐาน ขั้น
พ้ืนฐาน 

ขั้น
พัฒนา การดําเนินการ 

1. การบริหารจัดการชองจอดรถ
รับสงผูโดยสาร 

  1) จัดชองจอดรถโดยสารประจาํทางแตละ
เสนทางสําหรับรถรับสงผูโดยสารอยางทั่วถงึ
และเพียงพอ 

   2) จัดใหมีปายหรือเครือ่งหมายที่บอก
หมายเลขชานชาลาสําหรับแตละชองจอดรถ
ท่ีติดแสดงไวใหเห็นไดอยางชดัเจน 

   3) จัดใหมีตารางการใชชองจอดรถ 
แตละชอง 

   4) มีการปรับปรุงขอมูลตารางการใชชองจอด
ใหเปนปจจุบันอยูเสมอ โดยเฉพาะอยางยิ่ง 
ในกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลงจํานวนเสนทาง
เดินรถ 

   5) จัดใหมีเจาหนาท่ีตรวจสอบการเดินรถ 
2. การบริหารจัดการพื้นที่ลาน 
จอดรถ 

  1) จัดแบงพื้นที่จอดรถเปนสวนๆ สําหรับรถ
โดยสาร รถสวนบุคคล และรถรับจางใหเปน
ระเบียบตามความเหมาะสมของแตละสถานี 

   2) จัดใหมีหองพักหรือพื้นที่พกัผอนสําหรับ
พนักงานประจํารถ 

3.  การบริหารจัดการจราจรภายใน
สถานี 

  1) มีการจัดระบบการจราจรภายในสถานีท่ีมี
ความสะดวก คลองตัว และปลอดภัย 

   2) มีการติดตั้งปายแนะนําและเครื่องหมาย
จราจรภายในบริเวณสถานีอยางชัดเจนและ
เหมาะสม 

   3) จัดใหมีเจาหนาท่ีดูแลการจราจร 



 กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  กระทรวงมหาดไทย 

  บทที่ 2   มาตรฐานการถายโอนและการดําเนินการสถานีขนสงทางบก 121 

รายละเอียดมาตรฐาน ขั้น
พ้ืนฐาน 

ขั้น
พัฒนา การดําเนินการ 

4. การบริหารจัดการอาคารและ
สถานที่ 

   

4.1 พื้นที่จําหนายตั๋วโดยสาร   1) จัดใหมีพื้นที่สําหรับใชเปนสถานที่
จําหนายตั๋วโดยสารอยางเพียงพอและเปน
ระเบียบ 

   2) จัดใหมีปายแสดงชองจําหนายตั๋วในแตละ
เสนทาง 

   3) จัดใหมีปายแสดงอัตราคาโดยสารและ
รายละเอียดเสนทางการใหบริการของแตละ
เสนทางอยางชัดเจน 

4.2 การประชาสัมพันธและการ
บริการขอมูลการเดินทาง 

  1) จัดใหมีเจาหนาท่ีชวยเหลือ 
ใหคําแนะนําแกผูโดยสาร 

   2) มีการนํารูปแบบและวิธีการประชาสัมพันธ
ท่ีทันสมัยมาใช 

4.3 จุดใหการบริการผูโดยสาร   1) จัดใหมีพื้นที่สําหรับบริการผูโดยสาร 
   2) จัดใหมีจํานวนที่นั่งรอสําหรับผูโดยสารให

เพียงพอ 

   3) จัดใหมีสิ่งอาํนวยความสะดวก 
ตาง ๆ สําหรับบริการผูโดยสาร เชน 
โทรทัศน หนังสือพิมพ ตูน้ําดื่ม ฯลฯ 

4.4 รานคา   1) จัดสถานที่สําหรับรานคาเพื่อใหบริการ
จําหนายสินคาเบ็ดเตล็ดและเครื่องดื่ม 
อยางเหมาะสมและเปนระเบียบ 
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รายละเอียดมาตรฐาน ขั้น
พ้ืนฐาน 

ขั้น
พัฒนา การดําเนินการ 

   2) การติดตั้งปายโฆษณาในบริเวณสถานี
ขนสง มีความเหมาะสมในแงภาพ เนื้อหา         
มีความมั่นคง แข็งแรง และตองไมเปน
อุปสรรคตอการใชบริการสถานีขนสง 

4.5 หองน้ํา/สุขา   1) จัดการใหมบีริการหองสุขาที่มีการควบคุม 
ดูแลรักษาความสะอาด ถูกสุขลักษณะ 

   2) กําหนดอัตราคาใชบริการหองสุขาที่เปน
ธรรม พรอมแสดงอัตราคาบริการอยางชัดเจน 

   3) จัดใหมีหองน้ําสําหรับผูพิการหรอื           
ทุพพลภาพ 

4.6 การรักษาความสะอาดใน
บริเวณสถานี 

  1) จัดใหมีการรกัษาความสะอาดอยาง
สม่ําเสมอ 

   2) มีการปรับปรุงภูมิทัศนและบริเวณโดยรอบ
สถานีขนสงใหมีความสะอาดสวยงาม 

4.7 การรักษาความปลอดภัย   1) จัดใหมีการรกัษาความปลอดภัย 
ในบริเวณสถานี 

   2) มีการติดตั้งระบบรักษาความปลอดภัยอื่นๆ 
เชน โทรทัศนวงจรปด 

4.8 การจัดหาดแูล ซอมแซม 
บํารุงรักษาอาคารสถานที่และวัสดุ
อุปกรณ ตลอดจนบริเวณโดยรอบ 

  1) มีการจัดหา ดูแล บํารุงรักษา ปรับปรุง 
ซอมแซม อาคารสถานีขนสงและวัสดุ
อุปกรณตลอดจนบริเวณโดยรอบ เพื่อให
สามารถใชงานในกิจการสถานีขนสงไดอยาง
มีประสิทธิภาพและเกิดความปลอดภยั 

   2) จัดใหมีสิ่งปลูกสราง เครื่องมือ วัสดุ
อุปกรณสําหรบัใชในการดําเนินกิจการ
สถานีฯ ใหเกิดประสิทธิภาพ และความพึง
พอใจแกผูใชบริการ 
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รายละเอียดมาตรฐาน ขั้น
พ้ืนฐาน 

ขั้น
พัฒนา การดําเนินการ 

5. การจัดใหมีบริการอื่น ๆ    
5.1 การจัดใหมบีริการรับฝากของ   1) จัดใหมีบริการรับฝากของ โดยกําหนด

อัตราคารับฝากของอยางเปนธรรม พรอม
กับจัดทําปายแสดงอัตราคาบริการใหเห็น
อยางชัดเจน 

5.2 การจัดใหมบีริการรถรับจาง   1) จัดใหมีสถานที่สําหรับจอดรถรับจาง
สําหรับบริการแกประชาชนไดอยาง
สะดวกและปลอดภัย 

   2) กําหนดประเภทรถรับจางทีจ่ะอนุญาต
ใหเขามาบริการ 

   3) ติดตั้งปายแสดงอัตราคาบริการสําหรับ
รถรับจางแตละประเภทใหมองเห็นไดชัดเจน 

5.3 การจัดใหมบีริการรถเข็น
สัมภาระ 

  1) จัดใหมีบริการรถเข็นสัมภาระ กําหนด
อัตราคาบริการอยางเปนธรรม พรอมติดตั้ง
ปายแสดงอัตราคาบริการใหเห็นไดชัดเจน 

6.  การบริหารจัดการทั่วไป   1) การจัดเก็บคาบริการสถานีขนสง
เปนไปตามอัตราที่คณะกรรมการควบคุม
การขนสงทางบกกลางกําหนด 

   2) การจัดใหมสีมุดทะเบียนการเดินรถ 
ท่ีผานเขาออกสถานีขนสงตามแบบที่
กรมการขนสงทางบกกําหนด และตองมี
การเก็บรักษาไวในที่ทําการสถานีขนสง 
พรอมท่ีจะตรวจสอบไดตลอดเวลา 

   3) การจัดใหเจาหนาท่ี มีการแตงกาย 
ท่ีเรียบรอย หรอืมีเครื่องหมายประจํา          
และตองติดปายช่ือใหเห็นไดชัดเจนขณะ
ปฏิบัติหนาท่ี 
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การกําหนดแนวทางการพัฒนาสถานีขนสงทางบก 
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ผลท่ีคาดวาจะไดรับ องคกรปกครองสวนทองถิ่นทราบถึงแนวทางการพัฒนาสถานี
ขนสงในอนาคต โดยยึดประชาชนผูรับบริการเปนศูนยกลาง 

 
 ในสวนนี้จะกลาวถึงการกําหนดแนวทางการพัฒนาสถานีขนสง โดยยึดการพัฒนาการ
ใหบริการประชาชนเปนหลัก เมื่อองคกรปกครองสวนทองถ่ินไดเขาทําการบริหารงานสถานีขนสง
ไดในระยะหนึ่ง และทําการพัฒนาปรับปรุงการใหบริการตามมาตรฐานตางๆ ดังที่กลาวมา องคกร
ปกครองสวนทองถ่ินควรทําการสํารวจความพึงพอใจของผูโดยสารที่เขามาใชสถานีขนสงในแง
ตาง ๆ ซ่ึงจะทําใหสามารถกําหนดแนวทางการพัฒนาสถานีขนสงไดอยางเหมาะสม ซ่ึงการสํารวจ
ความพึงพอใจอาจทําไดหลายวิธี เชน 

 การตั้งกลองรับความคิดเห็น 
 สถานีขนสงอาจมีการตั้งกลองรับความคิดเห็นไวในบริเวณที่พักรอรถโดยสาร โดย
จัดเตรียมแบบฟอรมรับฟงความคิดเห็นและปากกาเพื่อใหประชาชนที่เขามาใชสถานีขนสง แสดง
ความคิดเห็น ติชมการรับบริการ โดยแบบฟอรมแสดงความคิดเห็นอาจเปนคําถามปลายเปด เชน  
ทานมีขอเสนอแนะในการปรับปรุงสถานีขนสงอยางไร หรืออาจเปนแบบฟอรมใหเลือก ดังตัวอยาง
แบบสอบถามในสวนของการสัมภาษณผูโดยสาร 
 ผูบริหารสถานีขนสงควรเก็บรวบรวมความคิดเห็นที่ไดรับทุกๆ เดือนมาวิเคราะหเพื่อหา
แผนการตอบสนองความตองการของประชาชนที่พบจากขอคิดเห็นตางๆ แลวเตรียมจัดหา
งบประมาณที่จําเปนเพื่อดําเนินการพัฒนาตามแผนตอไป 
 ขอดีของการตั้งกลองรับความคิดเห็น คือ ไมตองใชงบประมาณในการดําเนินการมาก 
แตมีขอเสีย คือ อาจไมสะทอนถึงความคิดเห็นของผูโดยสารโดยรวม อาจไมครอบคลุมทุกมิติการ
ใหบริการ 
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 การสัมภาษณผูโดยสาร 
 การสัมภาษณผูโดยสารตัวตอตัว สามารถทําไดโดยใชแบบสอบถามที่มีคําถามเกี่ยวกับ
ความพึงพอใจของผูโดยสารในแตละดานของการใหบริการ ตัวอยางของแบบสอบถามเปนดังนี้ 

ทานมีความเหน็อยางไรเกี่ยวกับขอความเหลานี้ 

เห็น
ดว

ยอ
ยาง

ยิง่ 

เห็น
ดว

ย 

ไม
เห็น

ดว
ย 

ไม
เห็น

ดว
ยอ

ยาง
ยิ่ง 

เกี่ยวกับในบริเวณสถานีขนสง     
 - สถานีขนสงมีท่ีนั่งรอรถเพียงพอ     
 - ในสถานีขนสงมีแสงสวางเพียงพอ     
 - ในสถานีขนสงมีความปลอดภัย     
 - สถานีขนสงมีความสะอาดเรียบรอยดี     
เกี่ยวกับการเดินทาง     
 - มีขอมูลการเดินทางใหเห็นชัดเจน     
 - ท่ีขายตั๋วโดยสารมีปายบอกขอความชัดเจน     
 - การจัดชองจอดรถเปนระบบระเบียบดี     
 - ชองจอดรถมีปายบอกชัดเจน หางาย     
เกี่ยวกับหองน้ํา     
 - หองน้ําสะอาด     
 - หองน้ํามีน้ําไหล ไฟสวาง     
 - คาใชบริการหองน้ํามีราคาเหมาะสม     
เกี่ยวกับการบริการอื่น ๆ     
 - รานคา หาบเร มีความเปนระเบียบเรียบรอยดี     
 - ราคาสินคามีความเหมาะสม     
 - ท่ีจอดรถรับจาง (สามลอ จักรยานยนต) เปนระเบียบดี     
 - รถรับจาง (สามลอ จักรยานยนต) มีเพียงพอ     
 - รถรับจาง (สามลอ จักรยานยนต) มีราคาเหมาะสม     
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คําถามอื่นๆ ที่อาจทําการสัมภาษณ 
- ทานตองการใหสถานีขนสงทําการปรับปรุงอยางไรบาง 
- ทานมีความพึงพอใจกับสถานีขนสงในภาพรวมเพียงใด 

  (พึงพอใจอยางยิ่ง พึงพอใจ ไมพึงพอใจ ไมพึงพอใจอยางยิ่ง) 

คําถามเกี่ยวกับตัวผูถูกสัมภาษณ 
- ทานใชสถานีขนสงนี้บอยเพียงใด (จํานวนครั้งตอป/จํานวนครั้งตอเดือน) 
- เพศ อายุ อาชีพ รายได 
- วัตถุประสงคของการเดินทาง (ทองเที่ยว ทํางาน เยี่ยมญาติ ฯลฯ) 
- ทานจะเดินทางไปที่ไหน/ทานเดินทางมาจากที่ไหน 

 ในการสัมภาษณ อาจตองทําทุกๆ ป ปละ 1 คร้ัง (โดยควรจะเลือกวันที่ไมอยูในชวง
เทศกาล) โดยตองสุมตัวอยางสัมภาษณผูโดยสารจํานวนมากเพียงพอ เชน ไมนอยกวารอยละ 1 
ของจํานวนผูโดยสารตอวัน หรือไมนอยกวา 30 คน เปนตน นอกจากนี้จะตองมีการสุมตัวอยางที่ดี 
เชน เลือกสุมสัมภาษณผูโดยสารจากเสนทางเดินรถทุกๆ เสนทาง เสนทางละไมเกิน 2-3 คน 
เพื่อใหสะทอนถึงผูโดยสารในภาพรวม มิใชผูโดยสารกลุมใดกลุมหนึ่ง เปนตน 
 เมื่อไดขอมูลจากการสัมภาษณแลวตองนํามาวิเคราะหเพื่อหาประเด็นที่จะตองทําการ
พัฒนา เชน จากตัวอยางแบบสอบถามขางตน หากทําการวิเคราะหขอมูลที่สัมภาษณแลวพบวา            
มีผูโดยสารที่ไมเห็นดวย หรือไมเห็นดวยอยางยิ่งกับขอความวา “หองน้ําสะอาด” จํานวนมากที่สุด 
ก็แสดงวาการใหบริการหองน้ําเปนประเด็นจะตองไดรับการพัฒนาเรงดวน นอกจากนั้น ยังอาจทํา
การเรียงลําดับประเด็นที่มีจํานวนผูโดยสารไมเห็นดวยมากที่สุด 5 ประเด็นแรก ซ่ึงจะเปนลําดับ
ความสําคัญเปนประเด็นที่ควรเรงทําการปรับปรุง แลวจึงทําการวางแผนพัฒนาในแตละประเด็น
เพื่อเตรียมจัดหางบประมาณที่จําเปนตองใชในการดําเนินการพัฒนาตอไป 
 ขอดีของการสัมภาษณผูโดยสารตัวตอตัว คือ จะทําใหทราบถึงความพึงพอใจของ
ผูโดยสารตอการใหบริการครบถวน และถูกตองมากกวา และผลที่ไดสะทอนถึงความตองการของ
ผูโดยสารโดยรวมมากกวากลองรับความคิดเห็น แตขอเสีย คือ ตองใชงบประมาณในการ
ดําเนินการสูงกวา 
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3.1   แนวทางการพัฒนา 
 แนวทางการพัฒนาสถานีขนสง เพื่อการยกระดับคุณภาพการใหบริการแกผูโดยสาร อาจ
สามารถอางอิงไดจากมาตรฐานการใหบริการในทาอากาศยาน ตัวอยางเชน 

- มีเครื่องปรับอากาศในบริเวณสถานี 
- มีจอภาพแสดงขอมูลการเดินทาง เชน ขอมูลวาเที่ยวรถใดจะออกเดินทางเวลาใด 

จากชองจอดใด 
- มีการประกาศประชาสัมพันธเกี่ยวกับขอมูลการเดินทาง 
- มีโทรทัศนวงจรปดเพื่อรักษาความปลอดภัย 
- ฯลฯ 
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ตารางที่ 3.1 แสดงแนวทางการพัฒนาตาง ๆ ที่สถานีขนสงสามารถนําไปปฏิบัติไดในอนาคต โดย
บางแนวทางสามารถทําไดในระยะสั้น คือ สามารถเริ่มปฏิบัติไดทันที แตในบางแนวทางอาจเปน
เปาหมายในระยะยาว เนื่องจากตองเตรียมความพรอมดานงบประมาณ 

ตารางที่ 3.1 แนวทางการพฒันาตาง ๆ ท่ีสถานีขนสง สามารถนําไปปฏิบัติไดในอนาคต 

แนวทางการพัฒนา 

ระย
ะส

ั้น (
0-1

 ป)
 

ระย
ะก
ลาง

 (1-
5 ป

) 

ระย
ะยา

ว (5
 ปข

ึ้นไป
) 

จัดสัดสวนผูคาหาบเร ไมใหใชท่ีนั่งพักรอของผูโดยสารและขึ้นบนรถ √   
มีท่ีนั่งผูโดยสารเพียงพอ √   
ข้ึนทะเบียน/จัดระเบียบคนเชิญชวนผูโดยสารใหซื้อตั๋ว √   
ข้ึนทะเบียน/จัดระเบียบผูคาหาบเร แผงลอย เพื่อควบคุมจํานวน √   
บอรดประกาศขอมูลเวลาการเดินทาง √   
ลําโพงประชาสัมพันธขอมูลการเดินทาง √ √  
จอภาพแสดงขอมูลการเดินทาง  √ √ 
มีโทรทัศนวงจรปดเพื่อรักษาความปลอดภัย √   
มียามรักษาความปลอดภัยประจําการตลอดเวลา  √  
พัดลม/พัดลมไอน้ํา √ √  
เครื่องปรับอากาศ   √ 
จัดระเบียบทางเดินเทา และทางขามถนน √   
สะพานลอยขามถนน  √  
หองน้ําสะอาด มีน้ําไหล ไฟสวาง √   
มีหองน้ํา/สุขภัณฑเพียงพอ  √  
การไมเก็บคาใชบริการหองน้ํา  √ √ 
การจัดภูมิทัศนใหสวยงาม √   
มีระบบรับ-สงกระเปา (Baggage Check-in/Baggage Claim)   √ 
มีหองพักผูโดยสารขาออก (Departure Lounge) แยกเปนสัดสวน   √ 
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3.2   ขอเสนอแนะเกี่ยวกับการพัฒนามาตรฐานในอนาคต 
 มาตรฐานสถานีขนสงอาจมีการเปลี่ยนแปลงไดตามการพัฒนาของประเทศ สถานะทาง
เศรษฐกิจและสังคมของประชาชน ตลอดจนความกาวหนาทางเทคโนโลยี อยางไรก็ดีมาตรฐานแต
ละประเภทอาจมีความจําเปนที่จะตองไดรับการปรับปรุงที่แตกตางกัน ขอเสนอแนะเกี่ยวกับการ
พัฒนามาตรฐานประเภทตาง ๆ สามารถสรุปไดดังตารางที่ 3.2 

ตารางที่ 3.2 ขอเสนอแนะเกี่ยวกับการพัฒนามาตรฐานประเภทตาง ๆ 

มาตรฐาน ความจําเปนในการปรับปรุง 
ชองจอดรถ อาจตองทบทวนมาตรฐานความสูงหลังคาที่จอด 

และความยาวชองจอดรถทุก ๆ 2-3 ป โดยอางอิง
มาตรฐานกรมการขนสงทางบก 

การจัดสรรพื้นที่ในบริเวณสถานีเพื่อเปนรานคา
และบริการตาง ๆ 

แนวโนมการเปลี่ยนแปลงขึ้นกับความตองการของ
แตละทองถิ่น อาจพิจารณาทบทวนทุก ๆ 2-3 ป 

พื้นที่จอดรถ อาจตองพิจารณายกระดับมาตรฐานในเวลา 5-10 ป 
เพื่อรองรับการพัฒนาการเชื่อมตอระหวางรถ
โดยสารกับรูปแบบการเดินทางอื่น ๆ 

หองน้ํา 
การรักษาความสะอาด 
การรักษาความปลอดภัย 
การฝากของ 
รถเข็นสัมภาระ 
ฯลฯ 

มีแนวโนมการเปลี่ยนแปลงนอย อาจพิจารณา
ทบทวนทุก ๆ 5 ป 

ปายและเครื่องหมายจราจร มีแนวโนมการเปลี่ยนแปลงนอยมาก อาจพิจารณา
ทบทวนทุก ๆ 10 ป 

 



 กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  กระทรวงมหาดไทย 

  ภาคผนวก  ก 131 

ภาคผนวก  ก 
เอกสารประกอบการถายโอนและเอกสารการสํารวจ 

 
- ตัวอยางคําสั่งแตงตั้งคณะทํางานดําเนินการรับโอนภารกิจดานสถานีขนสง 
- ตัวอยางบันทึกการดําเนินการรับโอนภารกิจดานสถานีขนสง 
- ตัวอยางหนังสือสงมอบภารกิจสถานีขนสง 
- ตัวอยางบันทึกการสงมอบการถายโอนภารกิจสถานีขนสง 
- ตัวอยางบัญชีภารกิจสถานีขนสง 
- ตัวอยางผังอาคารสถานีขนสง 
- ตัวอยางคําสั่งแตงตั้งขาราชการองคกรปกครองสวนทองถ่ินทําหนาที่  
 ในสถานีขนสง 
- ตัวอยางคําสั่งองคกรปกครองสวนทองถ่ินเรื่องการจางและแตงตั้งลูกจางชั่วคราว 
 ของสถานีขนสง 
- ตัวอยางตารางการเดินรถโดยสารประจําทาง ตามเงื่อนไขการใหใบอนุญาตฯ  
- ตัวอยางแบบรายงานการใชสถานีขนสง  
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ตัวอยาง 
คําสั่งแตงตั้งคณะทํางานดําเนินการรับโอนภารกจิดานสถานีขนสง 

 
คําสั่งองคการบริหารสวนจังหวัด ทองถ่ินทันสมัย 

ที่ ......../........ 
เร่ือง แตงตั้งคณะทํางานดําเนินการรับโอนภารกจิดานสถานีขนสง 

--------------------- 
 
 ตามที่กรมการขนสงทางบกมีหนังสือที่ 100/2548 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2548 แจง
รายละเอียดขอมูลสถานีขนสงผูโดยสารที่อยูในเขตพื้นที่ความรับผิดชอบขององคการบริหารสวน
จังหวัดทองถ่ินทันสมัย จํานวน 3 แหง คือ สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง สถานีขนสง
ผูโดยสารอําเภอจึงรอง สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอนองสาม ซ่ึงองคการบริหารสวนจังหวัด
ทองถ่ินทันสมัย ไดแจงยืนยันความพรอมในการรับโอนภารกิจดานสถานีขนสงผูโดยสาร ตาม
หนังสือองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย ที่ ทส 77/2548 ลงวันที่ 8 พฤศจิกายน 2548 นั้น 
 เนื่องจากการดําเนินการรับการถายโอนภารกิจดังกลาว เปนการปฏิบัติตามแผนปฏิบัติ
การกําหนดขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ซ่ึงตองดําเนินการดวย
ความรอบคอบและมีประสิทธิภาพ ดังนั้น เพื่อใหการรับโอนภารกิจดานสถานีขนสง ทั้ง 3 แหง 
เปนไปดวยความเรียบรอยบรรลุวัตถุประสงคที่กําหนดไวในแผนปฏิบัติการองคการบริหารสวน
จังหวัดทองถ่ินทันสมัย จึงแตงตั้งคณะทํางานเพื่อปฏิบัติหนาที่ในการดําเนินการรับโอนภารกจิดาน
สถานีขนสงผูโดยสาร ดังนี้ 
 1. หัวหนาสํานักปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด เปนประธานคณะทํางาน 
 2. หัวหนาฝายบริหารงานบุคคล เปนผูทํางาน 
 3. หัวหนาฝายนิติการและการพาณิชย เปนผูทํางาน 
 4. นายขนสง ทองถ่ิน นิติกร 7 วช. เปนผูทํางาน 
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 5. นายเดินทาง รอบเวียง นิติกร 7 ว. เปนผูทํางานและเลขานุการ 
 6. นางโดยสาร ทั่วไทย เจาหนาที่การเงินและบัญชี 5 เปนผูทํางานและผูชวยเลขานุการ 
 โดยใหคณะทํางานที่จัดตั้งขึ้นมีหนาที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
 1. ตรวจสอบบัญชีที่ดินและสิ่งปลูกสรางวัสดุ ครุภัณฑ แบบพิมพ และอุปกรณอ่ืนๆ ที่
จําเปนตองใชในการปฏิบัติงานดานสถานีขนสงผูโดยสาร 
 2. ตรวจสอบบัญชีภารกิจที่คาง และมีภารผูกพันทางกฎหมายที่กรมการขนสงทางบก
กระทําไวกับบุคคลภายนอก หรือขอมูลอ่ืนๆ ที่จําเปนในการเตรียมการรับมอบ 
 3. ตรวจสอบพื้นที่ในบริเวณสถานีขนสงผูโดยสาร สําหรับใชเปนที่ทําการของนาย
สถานีขนสงและศูนยคุมครองผูโดยสารรถสาธารณะ 
 4. ปฏิบัติงานดานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 5. รายงานความกาวหนาหรือปญหาอุปสรรคในการดําเนินงานในแตละเดือนให
นายกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัยทราบภายในวันที่ 30 ของทุกเดือน 
 
   ส่ัง ณ วันที่            เดือน                           พ.ศ.  
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ตัวอยาง 
บันทึกการดําเนินการรับโอนภารกจิดานสถานีขนสง 

    บันทึกขอความ 

สวนราชการ   องคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย สํานักปลัดฯ ฝายนิติการและการพาณิชย 
ที่  ทส 2548/8     วันที่   8  กรกฎาคม  2548 
เร่ือง การดําเนินการรับโอนภารกิจดานสถานีขนสงผูโดยสาร 
เรียน  นายกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย 

 เร่ืองเดิม 
 ตามคําสั่งองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย ที่ 9/2548 ลงวันที่ 9 พฤศจิกายน 
2548 แตงตั้งคณะทํางานดําเนินการรับโอนภารกิจดานสถานีขนสงผูโดยสาร เพื่อตรวจสอบขอมูล
สถานีขนสงผูโดยสารที่อยูในเขตพื้นที่ความรับผิดชอบขององคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ิน
ทันสมัย จํานวน 3 แหง คือ สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอจึงรอง 
สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอนองสาม รายละเอียดปรากฏตามคําสั่งฯ นั้น 

 ขอเท็จจริง 
 คณะทํางานไดตรวจสอบขอเท็จจริงเบื้องตนปรากฏ ดังนี้ 
 1. ภารกิจความรับผิดชอบขององคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย ในการ
บริหารงานสถานีขนสงผูโดยสาร (รายละเอียดตามเอกสารหมายเลข 1) 
  1.1 การบริหารชองจอดรถรับ-สง ผูโดยสารของรถประจําทาง 
  1.2 การบริหารพื้นที่ลานจอดรถ 
  1.3 การจัดที่จําหนายตั๋วโดยสาร 
  1.4 การจัดระบบการจราจรภายในสถานี 
  1.5 การรักษาความสะอาดในบริเวณสถานี 
  1.6 การรักษาความปลอดภัย 
  1.7 การประชาสัมพันธ และบริการขอมูลการเดินทาง 
  1.8 การควบคุมดูแลการติดตั้งปายโฆษณาในบริเวณสถานี 
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  1.9 การจัดใหมีบริการหองสุขา 
  1.10 การจัดใหมีบริการจําหนายสินคาเบ็ดเตล็ด และเครื่องดื่ม 
  1.11 การจัดใหมีบริการรับฝากของ 
  1.12 การจัดใหมีบริการรถรับจาง 
  1.13 การจัดใหมีบริการรถเข็นสัมภาระ 
  1.14 การเก็บเงินคาบริการสถานีขนสง 
  1.15 การจัดหา ดูแล ซอมแซม บํารุงรักษาอาคารสถานที่ และวัสดุอุปกรณ 
 2. สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง ปรากฏดังนี้.- 
  2.1 บัญชีที่ดิน และสิ่งปลูกสราง วัสดุ ครุภัณฑ แบบพิมพ และอุปกรณอ่ืนๆ ที่
จําเปนปรากฏ ดังนี้ 
   1) ที่ดินราชพัสดุ ทะเบียน ทส 999 เนื้อที่ 7 ไร 12 ตารางวา มีส่ิงปลูกสราง

สถานี 2 หลัง บานพัก 1 หลัง 
   2) ครุภัณฑ วัสดุ (รายละเอียดตามรายการโอนทรัพยสิน เอกสารหมายเลข 2) 
  2.2 บัญชีภารกิจที่คาง และมีความผูกพันทางกฎหมายที่กรมการขนสงทางบก
กระทําไวกับบุคคลภายนอก 
   1) สัญญาจางเหมาทําความสะอาด กับบริษัท รักความสะอาดยิ่ง จํากัด 

รวมเนื้อที่ประมาณ 1,455 ตารางเมตร พนักงานทําความสะอาด จํานวน 
4 คน อัตราจางเดือนละ 19,204 บาท 

   2) สัญญาจัดใหมีบริการหองสุขา ในอัตราเดือนละ 50,633 บาท 
   3) คําสั่งจางลูกจางชั่วคราว เงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินคาบริการ

สถานีขนสง จํานวน  7 คน  ประกอบดวย  เจาหนาที่ ธุรการ  1 คน 
เจาหนาที่สถานีขนสง 6 คน รวมเงินคาจาง เดือนละ 49,000 บาท 

   4) บัญชีงบดุลของสถานี 
    ประมาณการรายรับ-รายจายเงินนอกงบประมาณ เงินคาบริการ สถานี

ขนสง 
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รายได ประมาณการปงบประมาณ 
พ.ศ. 2547 

ประมาณการปงบประมาณ 
พ.ศ. 2548 

1. คาบริการสถานีขนสง 
2. คาตอบแทนตามสัญญา 

จัดใหมีบริการหองสุขา 

2,758,322.- บาท 
607,600.- บาท 

2,887,122.- บาท 
607,600.- บาท 

รวมรายได 3,365,922.- บาท 3,494,722.- บาท 
รายจาย 
1. คาจางชั่วคราว 
2. คาตอบแทน 
3. คาใชสอย 
4. คาวัสดุ 
5. คาสาธารณูปโภค 

รวมรายจาย 

379,200.- บาท 
247,525.- บาท 
220,712.- บาท 
73,000.- บาท 

103,000.- บาท 
1,023,437.- บาท 

588,000.- บาท 
247,525.- บาท 
232,200.- บาท 
87,500.- บาท 

103,000.- บาท 
1,258,225.- บาท 

รายได-รายจาย/คงเหลือ 2,342,485.- บาท 2,236,497.- บาท 
 
  2.3 การตรวจสอบพื้นที่ในบริเวณสถานีขนสงผูโดยสาร อําเภอเปนหนึ่ง ปรากฏ
ดังนี้.- 
   1) การรักษาความปลอดภัย ไมปรากฏวามีคดีเกิดขึ้น 
   2) การบริหารพื้นที่และระบบจราจรไมเปนระเบียบเรียบรอยเทาที่ควร 

เนื่องจากถนนราชพัสดุรอบๆ สถานีขนสงมีการจัดประโยชนและ
ดานขางไดรุกลํ้าเขามาในพื้นที่ของสถานี 

   3) การจัดที่จําหนายตั๋วโดยสาร ไมเปนระเบียบ โดยจัดที่จําหนายไวตาม
ชองจอดรถของแตละบริษัท 

   4) การจัดบริการหองสุขาไมสะอาด มีสภาพทรุดโทรมมาก ไมเหมาะสม
กับการใหบริการ ตองสํารองน้ําไวในถังน้ํามัน ขนาด 200 ลิตร ไวใน
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หองสุขา เนื่องจากระบบน้ําประปาไมสะดวก และตอทอน้ําเสียตรงลง
ทอระบายน้ํา 

   5) อาคารสํานักงานมีสภาพเกา เล็ก คับแคบ ไมเหมาะสม กันพื้นที่ไวเปน
ของศูนยคุมครองผูบริโภคทั้งหมด ไมมีพื้นที่สําหรับสํานักงานสถานี 

 3. สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอจึงรอง ปรากฏดังนี้.- 
  3.1 บัญชีที่ดินและสิ่งปลูกสราง วัสดุ ครุภัณฑ แบบพิมพ และอุปกรณอ่ืนๆ ที่
จําเปนดังนี้.- 
   1) ที่ดินราชพัสดุ ทะเบียน 8 ก. 888 เนื้อที่ 4 ไร 3 งาน 70 ตารางวา มีส่ิง

ปลูกสรางสถานี 1 หลัง 
   2) ครุภัณฑ วัสดุ (รายละเอียดตามรายการโอนทรัพยสิน เอกสารหมายเลข 3) 
  3.2 บัญชีภารกิจที่คางและมีความผูกพันทางกฎหมายที่กรมการขนสงทางบก
กระทําไวกับบุคคลภายนอก 
   1) สัญญาจางเหมาทําความสะอาด กับบริษัท รักความสะอาดยิ่ง จํากัด 

รวมเนื้อที่ประมาณ 1,091 ตารางเมตร จางพนักงานทําความสะอาด 
จํานวน 4 คน อัตราคาจางเดือนละ 19,204.- บาท 

   2) สัญญาจัดใหมีบริการหองสุขา ในอัตราเดือนละ 41,769.- บาท 
   3) คําสั่งจางลูกจางชั่วคราวเงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินคาบริการ

สถานีขนสงจํานวน  8 คน  ประกอบดวย  เจาหนาที่ ธุรการ  1 คน 
เจาหนาที่สถานีขนสง จํานวน 7 คน รวมเงินคาจางเดือนละ 56,000.- บาท 

   4) บัญชีงบดุลของสถานี 
    ประมาณการรายรับ-รายจาย เงินนอกงบประมาณ เงินคาบริการ สถานี

ขนสง 
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รายได ประมาณการปงบประมาณ 
พ.ศ. 2547 

ประมาณการปงบประมาณ 
พ.ศ. 2548 

1. คาบริการสถานีขนสง 
2. คาตอบแทนตามสัญญา 

จัดใหมีบริการหองสุขา 

3,039,808.- บาท 
597,150.- บาท 

 

3,300,838.- บาท 
637,916.- บาท 

รวมรายได 3,636,958.- บาท 3,938,754.- บาท 
รายจาย 
1. คาจางชั่วคราว 
2. คาตอบแทน 
3. คาใชสอย 
4. คาวัสดุ 
5. คาสาธารณูปโภค 

รวมรายจาย 

389,434.-บาท 
264,775.- บาท 
294,686.- บาท 
39,484.- บาท 
47,877.- บาท 

1,036,256.- บาท 

672,000.- บาท 
271,725.- บาท 
395,592.- บาท 
80,000.- บาท 
54,600.- บาท 

1,473,917.- บาท 

รายได-รายจาย/คงเหลือ 2,600,702.- บาท 2,464,837.- บาท 
 
  3.3 การตรวจสอบพื้นที่ในบริเวณสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอจึงรอง ปรากฏ
ดังนี้.- 
   1) การรักษาความปลอดภัย ไมปรากฏวามีคดีเกิดขึ้น 
   2) การบริหารพื้นที่และระบบจราจรมีปญหาถนนทางเขาดานทิศเหนือมี

สภาพเปนดินลูกรังประมาณ  20 เมตร  และไมมีการจัดระเบียบ
รถจักรยานยนต ที่มาจอดบริเวณสถานี 

   3) การจัดที่จําหนายตั๋วโดยสาร เรียบรอยเหมาะสมดี 
   4) การจัดบริการหองสุขา สะอาด เหมาะสม มีปญหาเรื่องน้ําจากบอเกรอะ

ซึมออกมาดานนอก 
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   5) อาคารสํานักงานอยูในสภาพใหมกวางขวาง เรียบรอยเหมาะสม แตมี
ขอสังเกตวามีการกันพื้นที่ไวเปนศูนยคุมครองผูบริโภคไวคอนขางมาก 
ทั้งชั้นบนและชั้นลาง 

 4. สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอนองสาม ปรากฏดังนี้.- 
  4.1 บัญชีที่ดิน และสิ่งปลูกสราง วัสดุ ครุภัณฑ แบบพิมพ และอุปกรณอ่ืนๆ ที่
จําเปนดังนี้.- 
   1) ที่ดินราชพัสดุ ทะเบียนเลขที่ 787 เนื้อที่ 5 ไร 2 ตารางวา มีส่ิงปลูกสราง

สถานี 1 หลัง 
   2) ครุภัณฑ วัสดุ (รายละเอียดตามรายการโอนทรัพยสิน เอกสารหมายเลข 4) 
  4.2 บัญชีภารกิจที่คางและมีความผูกพันทางกฎหมายที่กรมการขนสงทางบก
กระทําไวกับบุคคลภายนอก 
   1) สัญญาจางทําความสะอาด กับบริษัท รักความสะอาดยิ่ง จํากัด รวมเนื้อที่

ประมาณ 1,091 ตารางเมตร จางพนักงานทําความสะอาด จํานวน 3 คน 
อัตราคาจางเดือนละ 14,408.38 บาท 

   2) สัญญาจัดใหมีบริการหองสุขา ในอัตราเดือนละ 2,899.- บาท 
   3) คําสั่งจางลูกจางชั่วคราวเงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินคาบริการ

สถานีขนสง จํานวน 4 คน ประกอบดวย เจาหนาที่ธุรการ 1 คน เจาหนาที่
สถานีขนสง จํานวน 3 คน รวมเงินคาจางเดือนละ 28,000.- บาท 

   4) บัญชีงบดุลของสถานี 
    ประมาณการรายรับ-รายจาย เงินนอกงบประมาณ เงินบริการสถานี

ขนสง 
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รายได ประมาณการปงบประมาณ 
พ.ศ. 2547 

ประมาณการปงบประมาณ 
พ.ศ. 2548 

1. คาบริการสถานีขนสง 
2. คาตอบแทนตามสัญญา 

จัดใหมีบริการหองสุขา 
3. คาปรับ (ตาม พรบ.ขนสง) 

625,824.- บาท 
15,600.- บาท 

 
10,200.- บาท 

625,824.- บาท 
23,595.- บาท 

 
5,600.- บาท 

รวมรายได 651,624.- บาท 655,019.- บาท 
รายจาย 
1. คาจางชั่วคราว 
2. คาตอบแทน 
3. คาใชสอย 
4. คาวัสดุ 
5. คาสาธารณูปโภค 

 
รวมรายจาย 

206,030.- บาท 
143,875.- บาท 
330,711.- บาท 
35,000.- บาท 
38,059.- บาท 

 
753,675.- บาท 

336,000.- บาท 
150,125.- บาท 
260,158.- บาท 
48,000.- บาท 
57,000.- บาท 

 
851,283.- บาท 

รายได-รายจาย/คงเหลือ -102,051.- บาท -196,264.- บาท 
 
  4.3 การตรวจสอบพื้นที่ในบริเวณสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอนองสาม ปรากฏ
ดังนี้.- 
   1) การรักษาความปลอดภัย ไมปรากฏวามีคดีเกิดขึ้น 
   2) การบริหารพื้นที่และระบบจราจร เรียบรอยดี มีปญหาเรื่องการจัด

ระเบียบรถจักรยานยนตรับจาง 
   3) การจัดที่จําหนายตั๋วโดยสาร เรียบรอยเหมาะสมดี 
   4) การจัดบริการหองสุขา มีปญหาเรื่องระบบน้ําประปา แตมีการทําถังน้ํา

สํารองไวบนอาคาร 
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   5) อาคารสํานักงานอยูในสภาพใหมกวางขวาง เรียบรอยเหมาะสม มี
ขอสังเกตวามีการกันพื้นที่ไวเปนศูนยคุมครองผูบริโภคไวคอนขางมาก 
และมีปญหาเรื่องเกาอี้รอรถโดยสารอยูในสภาพเกาชํารุด 

 3. ขอพิจารณาและขอเสนอ 
  เพื่อใหการดําเนินการรับถายโอนภารกิจดานสถานีขนสง ทั้ง 3 แหง เปนไปดวย
ความเรียบรอยถูกตองตามแนวทางมติคณะรัฐมนตรีฯ เมื่อวันที่ 27 พฤศจิกายน 2544 ที่เห็นชอบ
แผนปฏิบัติการกําหนดขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เห็นควรจัด
ใหมีการประชุมรวมกันระหวางองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย ทองถ่ินจังหวัดทองถ่ิน
ทันสมัย สํานักงานธนารักษพื้นที่ทองถ่ินทันสมัย ขนสงจังหวัดทองถ่ินทันสมัย และเจาหนาที่ที่
เกี่ยวของ กอนพิจารณารับโอนในวันที่ 15 กรกฎาคม 2548 เวลา 10.00 น. ณ หองประชุมองคการ
บริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย (ช้ัน 2) 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในหนังสือที่นําเรียนเสนอมา
พรอมนี้ดวยแลว 
 
 (ลงชื่อ) เปนแบบ  ตามมาตรฐาน ประธานคณะทํางาน 
  (นายเปนแบบ  ตามมาตรฐาน) 
 (ลงชื่อ) ตัวอยาง  ตองทําดี เปนผูทํางาน 
  (นายตัวอยาง  ตองทําดี) 
 (ลงชื่อ) สากล  สูความเจริญ เปนผูทํางาน 
  (นายสากล  สูความเจริญ) 
 (ลงชื่อ) ขนสง  ทองถิ่น เปนผูทํางาน 
  (นายขนสง  ทองถ่ิน) 
 (ลงชื่อ) เดินทาง  รอบเวียง เปนผูทํางานและเลขานุการ 
  (นายเดินทาง  รอบเวียง) 
 (ลงชื่อ) โดยสาร  ท่ัวไทย เปนผูทํางานและผูชวยเลขาฯ 
  (นางโดยสาร  ทั่วไทย) 
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ตัวอยาง 
หนังสือสงมอบภารกิจสถานขีนสง 

 
 
 

ที่  ทส 2548/48 สํานักงานขนสงจังหวัดทองถ่ินทันสมัย  แหงที่ 2 
  ถนนทันสมัย อําเภอทองถ่ินทันสมัย ทส 99999 

  1  สิงหาคม  2548 

เร่ือง สงมอบภารกิจสถานีขนสงผูโดยสาร 

เรียน นายกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย 

 ดวย สํานักงานขนสงจังหวัดทองถ่ินทันสมัย ไดจัดทําบันทึกการถายโอนภารกิจ
สถานีขนสงผูโดยสารในสังกัด 3 แหง คือ สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง จังหวัดทองถ่ิน
ทันสมัย สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอจึงรอง จังหวัดทองถ่ินทันสมัย และสถานีขนสงผูโดยสาร
อําเภอนองสาม จังหวัดทองถ่ินทันสมัย ใหแกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย ตาม
แผนปฏิบัติการกําหนดขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ปรากฏตาม
แบบสงมอบ-รับมอบ แหงละ 2 ชุด เมื่อลงนามแลว ใหเก็บไวเปนหลักฐานฝายละ 1 ชุด 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาลงนามดวย จักขอบคุณยิ่ง 

ขอแสดงความนับถือ 

บริหาร  กิจการขนสง 

(นายบรหิาร  กิจการขนสง) 
ขนสงจังหวดัทองถ่ินทันสมัย 

 
งานบริหารทั่วไป 
โทร. 0-9999-8888 
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ตัวอยาง 
บันทึกการสงมอบการถายโอนภารกิจสถานีขนสง 

บันทึกการสงมอบ 
การถายโอนภารกิจสถานีขนสงผูโดยสารอาํเภอเปนหนึง่ จังหวัดทองถิน่ทันสมัย 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
ตามแผนปฏิบตัิการกําหนดขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

---------------------------------- 
 บันทึกฉบับนี้ ทําขึ้นเพื่อเปนหลักฐานแสดงวา ที่ทําการสํานักงานขนสงจังหวัด
ทองถ่ินทันสมัย โดยนายบริหาร กิจการขนสง ตําแหนงขนสงจังหวัดทองถ่ินทันสมัย ผูสงมอบ 
และองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย โดยนายสงเสริม ทองถ่ินไทย ตําแหนง นายก
องคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย ผูรับมอบ ไดดําเนินการถายโอนภารกิจสถานีขนสง
ผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง จังหวัดทองถ่ินทันสมัย ในความรับผิดชอบของกรมการขนสงทางบก 
กระทรวงคมนาคม ใหแกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย เพื่อเปนการกระจายอํานาจใน
การปกครองตนเอง ตามพระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั ้นตอนการกระจายอํานาจ  ใหแก
องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 ตอกันเรียบรอยแลว โดยใหองคการบริหารสวนจังหวัด
ทองถ่ินทันสมัย ดําเนินการบริหารจัดการงานสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง จังหวัดทองถ่ิน
ทันสมัย ตามหลักเกณฑและมาตรฐาน พรอมวิธีดําเนินการตามที่กรมการขนสงทางบก กําหนด 
จํานวน 15 ภารกิจ โดยมีรายละเอียดตามบัญชีแนบทายบันทึกนี้ 
 

(ลงชื่อ).............................................ผูสงมอบ (ลงชื่อ).............................................ผูสงมอบ 
 (นายบริหาร  กิจการขนสง)  (นายสงเสริม  ทองถ่ินไทย) 
 ตําแหนง ขนสงจังหวดัทองถ่ินทันสมัย ตําแหนง นายกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย 
วันที่.............เดือน....................พ.ศ. ............ วันที่.............เดือน....................พ.ศ. ............ 
 
(ลงชื่อ).............................................พยาน  (ลงชื่อ).............................................พยาน 
 (นายดูแล  สถานีไทย) (..............................................) 
ตําแหนงนายสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง  ตําแหนง....................................................... 
 จังหวดัทองถ่ินทันสมัย   วันที่.............เดือน..................พ.ศ. ............ 
วันที่.............เดือน....................พ.ศ. ............ 
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ตัวอยาง 
บัญชีภารกิจสถานีขนสง 

แบบบัญชีการถายโอนภารกิจสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง จังหวัดทองถิ่นทันสมัย 
ของกรมการขนสงทางบก กระทรวงคมนาคม 

ใหกับองคกรปกครองสวนทองถิ่น ในปงบประมาณ 2548 
สํานักงานขนสงจังหวัดทองถิ่นทันสมัย 

 

ลําดับ
ที่ รายการ จํานวน หมายเหตุ 

1 ภารกิจบริหารจดัการสถานีขนสงผูโดยสาร จาํนวน 15 ภารกจิ 1 ชุด 6 แผน  
2 สมุดคูมือการปฏิบัติงานดานสถานีขนสงผูโดยสาร 1 ชุด 1 เลม  
3 ระเบียบกรมการขนสงทางบกวาดวยการบรหิารและดําเนิน

กิจการฯ 
1 ชุด 5 แผน  

4 ภาระผูกพันตางๆ ท่ีกรมการขนสงทางบกกระทําตอบุคคลภายนอก 
- สัญญาจัดใหมีบริการหองสุขาในอาคารสถานีขนสงผูโดยสาร

อําเภอเปนหนึ่ง 
- สัญญาจางเหมาทําความสะอาดสถานีขนสงผูโดยสาร                 

อําเภอเปนหนึ่ง 
- สัญญาจัดใหมีบริการจําหนายสินคาในอาคารสถานีขนสง

ผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง 
- สัญญาติดตั้งปายโฆษณาในอาคารสถานีขนสงผูโดยสาร           

อําเภอเปนหนึ่ง 

 
2 ชุด 10 แผน 
 
1 ชุด 5 แผน 
 
- ชุด - แผน 
 
1 ชุด 2 แผน 

 

5 อื่นๆ บัญชีรายช่ือลูกจางชั่วคราว 1 ชุด 1 แผน  
 

ลงชื่อ..................................................... 
 (นายดูแล  สถานีไทย) 
ตําแหนง นายสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง 
 ผูรายงาน 

ดูแล  สถานีไทย 
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บัญชีรายชื่อลูกจางชั่วคราว เงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินคาบริการสถานีขนสง 
สังกัด  สถานขีนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง  จังหวัดทองถิ่นทันสมัย 

 
ลําดับ ช่ือ - สกุล ตําแหนง อัตรา

เลขที่ 
อัตราคาจาง 
เดือนละ 

เงินชวยคาครองชีพ
พิเศษ (เดือนละ) 

หมาย
เหตุ 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 

นายจันทร 
นายอังคาร 
นายพุธ 
นายพฤหัส 
นายศุกร 
นายเสาร 
นางอาทิตย  

วันแรก 
สุขสรรค 
สุดนิยม 
จรัสแกว 
รุกธวี 
เขาละมาย 
สิทธิยอด 

เจาหนาที่ธุรการ 
เจาหนาที่สถานีขนสง 
เจาหนาที่สถานีขนสง 
เจาหนาที่สถานีขนสง 
เจาหนาที่สถานีขนสง 
เจาหนาที่สถานีขนสง 
เจาหนาที่สถานีขนสง 

46 
47 
48 
49 
50 
51 
52 

5,260 
4,640 
4,640 
4,640 
4,640 
4,640 
4,640 

1,740 
2,360 
2,360 
2,360 
2,360 
2,360 
2,360 
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รายละเอียดการโอนทรัพยสนิ 
สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง จังหวัดทองถิ่นทันสมัย 
รายการ จํานวน 

(หนวย) 
มูลคารวม 

(ราคา ณ วันที่ซื้อ/ไดรับทรัพยสิน) หมายเหตุ 

ประเภทครุภัณฑ 
ตูนิรภัยเก็บทรัพยดีแบบ 10 ส.10.852 ขนาด “19+19” 
ตูเหล็กชนิดเก็บเอกสารชนิด 2 พาน 
ตูปดประกาศ 
โตะทํางานขาราชการระดับ 1-2 
มานั่งที่พักผูโดยสาร (ทําดวยไม) 
มานั่งมีพนักพิง 
มานั่งหินออน 
มานั่งหินออนไมมีพนักพิง 
แผงเหล็กสําหรับกั้นการจราจร 
เครื่องรับ-สงวิทยุสื่อสารยี่หอติดตอดีหมายเลข
เครื่อง 90300100 พรอมอุปกรณติดตั้งรุน TD II 
เครื่องโทรสาร (แฟกซ) 
เครื่องรับนั่งตัวเลข 6 หลัก 
ปายเครื่องหมายจราจร 
เกาอี้เหล็กพับไดสีแดง 
ถังขยะแบบ ก 
เครื่องคํานวณเลข ขนาด14 หลักรุน Dr 140 n 
พัดลมเพดาน แบบสาย ขนาด 16 นิ้ว ยี่หอเย็นสบาย 
และสดชื่น 
เครื่องขยายเสียงยี่หอดังไกลขนาด 450 วัต พรอม
ลําโพงและอุปกรณ 
เครื่องดับเพลิงยี่หอดับทันที ขนาด 15 ปอน 
เครื่องทําน้ําเย็นยี่หอเย็นใจ 
เครื่องทําน้ําเย็นจากน้ําประปา 

 
1 ตู 
2 ตู 
4 ตู 

2 ตัว 
20 ตัว 
3 ตัว 

16 ตัว 
3 ตัว 
8 ตัว 
1ชุด 

 
14 เครื่อง
1 เครื่อง 
15 อัน 
20 ตัว 
41 ถัง 

1 เครื่อง 
2 เครื่อง 

 
1 เครื่อง 

 
4 ถัง 

1 เครื่อง 
1 เครื่อง 

 
8,800.00 
3,600.00 
48,000.00 
3,100.00 
60,000.00 

- 
- 
- 
- 
- 
 

3,560.00 
475.00 

- 
- 

65,047.00 
4,500.00 
2,600.00 

 
8,600.00 

 
7,200.00 

- 
- 

 

สวนราชการผูโอนทรัพยสิน สวนราชการผูรับโอนทรัพยสิน 
ลงช่ือ.............................................. ลงช่ือ.............................................. 
ช่ือ      (นายบริหาร  กิจการขนสง) ช่ือ     (นายสงเสริม  ทองถิ่นไทย) 
ตําแหนง ขนสงจังหวัดทองถิ่นทันสมัย ตําแหนง นายกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถิ่นทันสมัย 
วันที่  1 ส.ค. 2548 วันที่ 1 ส.ค. 2548 

บริหาร  กิจการขนสง สงเสริม  ทองถิ่นไทย 
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ตัวอยาง 
คําสั่งแตงตั้งขาราชการองคกรปกครองสวนทองถ่ินทําหนาที่ในสถานขีนสง 

คําสั่งองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทนัสมัย 
ที่ 999/2548 

เร่ือง  แตงตั้งขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัดรักษาการในตําแหนงนายสถานีขนสงผูโดยสาร 
-------------------------- 

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 15 แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวน
ทองถ่ิน พ.ศ. 2542 และประกาศคณะกรรมการขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัด จังหวัด
ทองถ่ินทันสมัย เร่ือง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององคการบริหาร
สวนจังหวัด ลงวันที่ 7 พฤศจิกายน 2545 ขอ 250 จึงแตงตั้งขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัด 
รักษาการในตําแหนง นายสถานีขนสงผูโดยสาร จํานวน 3 ราย ดังรายละเอียดแนบทายนี้ 

 ใหผูรักษาการในตําแหนง มีอํานาจหนาที่ตามตําแหนงที่รักษาการนั้นในกรณีที่มี
กฎหมายอื่น กฎระเบียบ ขอบังคับ มติคณะรัฐมนตรี มติคณะกรรมการตามกฎหมาย หรือคําสั่ง
ผูบังคับบัญชาแตงตั้งใหผูดํารงตําแหนงนั้นเปนกรรมการ หรือใหมีอํานาจหนาที่ใด ก็ใหผูรักษา
การในตําแหนงทําหนาที่กรรมการหรือมีอํานาจหนาที่อยางนั้น ในระหวางที่รักษาการในตําแหนง 
แลวแตกรณี 

 ทั้งนี้ ตั้งแตวันที่  1  สิงหาคม  2548  เปนตนไป 

  ส่ัง  ณ  วันที่  29  เดือน  กรกฎาคม  พ.ศ. 2548 

 

 
สงเสริม  ทองถิ่นไทย 

(นายสงเสริม  ทองถ่ินไทย) 
นายกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทนัสมัย 
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คําสั่งองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทนัสมัย 

ที่  1000/2548 
เร่ือง การจางและแตงตั้งลูกจางชั่วคราวสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง สังกัดองคการ

บริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย กรณี การถายโอนบุคลากรตามพระราชบัญญัติ
กําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ พ.ศ. 2542 

----------------------------- 
 ดวยคณะกรรมการขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัด จังหวัดทองถ่ินทันสมัย ในการ
ประชุมครั้งที่ 9/2548 เมื่อวันที่ 22 กันยายน 2548 ไดมีมติเห็นชอบใหจางและแตงตั้งลูกจาง
ช่ัวคราวสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง สังกัด องคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย 
จํานวน 3 ราย 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  15 และมาตรา  22 แหงพระราชบัญญัติระเบียบ
บริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 ประกอบกับประกาศคณะกรรมการขาราชการองคการ
บริหารสวนจังหวัด จังหวัดทองถ่ินทันสมัย เร่ือง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงาน
บุคคลขององคการบริหารสวนจังหวัด ลงวันที่ 7 พฤศจิกายน 2545 ขอ 360 ขอ 366 ขอ 367 ขอ 372 
ขอ 379 และขอ 383 จึงมีคําสั่งจางและแตงตั้งลูกจางชั่วคราวสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง 
สังกัด องคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย จํานวน 3 ราย ตามบัญชีรายละเอียดแนบทายนี้ 
 ทั้งนี้ ตั้งแตวันที่  1  ตุลาคม  2548-30  กันยายน  2549 
    ส่ัง  ณ  วันที่  30  กันยายน  พ.ศ. 2548 

สงเสริม  ทองถิ่นไทย 
(นายสงเสริม  ทองถ่ินไทย) 

นายกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทนัสมัย 
 

ตัวอยาง
คําสั่งองคกรปกครองสวนทองถ่ินเรื่องการจางและแตงตัง้ลูกจางชั่วคราวของสถานีขนสง 
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ภาคผนวก  ข 
กฎ ระเบียบ ที่เกี่ยวของกับการดาํเนินกิจการ 

 
- กฎกระทรวงคมนาคม ฉบับที่ 18 (พ.ศ. 2525) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
 การขนสงทางบก พ.ศ. 2522 
- ระเบียบกระทรวงคมนาคมวาดวยการรับจายเงินคาบริการสถานีขนสง  
 กรมการขนสงทางบก พ.ศ. 2532 
- ระเบียบกรมการขนสงทางบกวาดวยการบริหารและดําเนินกิจการ 
 สถานีขนสงผูโดยสารขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 
- รายละเอียดแนบทายประกาศกรมการขนสงทางบกเกี่ยวกับการยื่นคําขอ 
 รับใบอนุญาตจัดตั้งและดําเนินการสถานขีนสงผูโดยสาร 
- แบบ ขส.บ.64 
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กฎกระทรวง 

ฉบับที่ ๑๘ (พ.ศ. ๒๕๒๕) 
ออกตามความในพระราชบญัญัติการขนสงทางบก 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
----------------------- 

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๗ มาตรา ๑๑๔ วรรคสอง มาตรา ๑๑๕ วรรคสี่ และ
มาตรา ๑๑๙ วรรคสาม แหงพระราชบัญญัติการขนสงทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ รัฐมนตรีวาการ
กระทรวงคมนาคม ออกกฎกระทรวงไว ดังตอไปนี้ 
 ขอ ๑ สถานีขนสงผูโดยสาร ตองมีลักษณะเปนสถานที่ซ่ึงใชเปนศูนยรวม กระจายและ
สับเปลี่ยนรถสําหรับการขนสงผูโดยสาร รวมทั้งเปนสถานที่ใหบริการตางๆ ที่เกี่ยวกับการขนสง 
ประกอบดวย 
  (๑) อาคารสถานีซ่ึงจัดใหมีพื้นที่สําหรับบริการผูโดยสาร ที่จําหนายตั๋ว โทรศัพท
สาธารณะ สวม ที่ทํางานของเจาหนาที่กรมการขนสงทางบก ที่จําหนายสินคาเบ็ดเตล็ด และ
เครื่องดื่ม ที่พักโดยสาร ที่พักผูประจํารถ และที่รับฝากสิ่งของ 
  (๒) ลานจอดรถยนตโดยสาร รถแท็กซี่ และรถสวนบุคคล 
  (๓) ที่สําหรับเปนอูและบริการซอมรถ 
 แบบ ขนาด และจํานวน ตาม (๑) (๒) และ (๓) ใหเปนไปตามที่กรมการขนสงทางบก
ประกาศกําหนดหรือตามที่กรมการขนสงทางบกใหความเห็นชอบ 
 ขอ ๒ สถานีขนสงสัตวและหรือส่ิงของ ตองมีลักษณะเปนสถานที่ซ่ึงใชเปนศูนยรวม
กระจาย และสับเปลี่ยนรถสําหรับการขนสงสัตวและหรือส่ิงของ รวมทั้งเปนสถานที่ใหบริการ
ตางๆ ที่เกี่ยวกับการขนสง และประกอบดวย 
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  (๑) อาคารสถานีซ่ึงจัดใหมีพื้นที่สําหรับที่ทําการ ที่ทํางานของเจาหนาที่กรมการ
ขนสงทางบก ที่พักสินคา ที่จําแนกสินคา โทรศัพทสาธารณะ สวม ที่พักผูประจํารถ และที่จําหนาย
สินคาเบ็ดเตล็ดและเครื่องดื่ม 
  (๒) คลังสินคา ที่ช่ังน้ําหนัก อาคารบรรจุหีบหอ ลานคอนเทนเนอร ลานจอดพัก
รถและลานจอดรถแท็กซี่และรถสวนบุคคล 
  (๓) ที่จําหนายน้ํามันเชื้อเพลิง และที่บริการซอมรถ 
  (๔) เครื่องมือเครื่องใชตามความจําเปนและเหมาะสม ไดแก รถปนจั่น รถยก 
รถเข็น รถลาก เครื่องทุนแรง และเครื่องมือบรรจุหีบหอ หรือเครื่องมือเครื่องใชอ่ืน 
  แบบ ขนาด และจํานวนตาม (๑) (๒) และ (๓) ใหเปนไปตามทีก่รมการขนสงทางบก
ประกาศกําหนดหรือตามที่กรมการขนสงทางบกใหความเห็นชอบ 
 ขอ ๓ ผูใดประสงคจะจัดตั้งและดําเนินการสถานีขนสงผูโดยสาร หรือสถานีขนสงสัตว
และหรือส่ิงของ ใหยื่นคําขอรับใบอนุญาตตามแบบของกรมการขนสงทางบกพรอมดวยหลักฐาน
ดังตอไปนี้ 
  (๑) บุคคลธรรมดา 
   (ก) ภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน 
   (ข) สําเนาหรือภาพถายทะเบียนบาน 
   (ค) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใชที่ดินที่จะทําการกอสราง
สถานีขนสง 
   (ง) แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งของสถานีขนสง จํานวน ๔ ชุด 
   (จ) แบบแปลนแผนผัง และผังบริเวณแสดงตําแหนงที่ตั้งและทางเขาและ
ทางออกสถานีขนสง จํานวน ๔ ชุด 
  (๒) หางหุนสวนสามัญ 
   (ก) รายช่ือผูเปนหุนสวนทุกคน 
   (ข) ภายถายบัตรประจําตัวประชาชนของผูเปนหุนสวนทุกคน 
   (ค) สําเนาหรือภาพถายทะเบียนบานของผูเปนหุนสวนทุกคน 
   (ง) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใชที่ดินที่จะทําการกอสราง
สถานีขนสง 
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   (จ) แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งของสถานีขนสง จํานวน ๔ ชุด 
   (ฉ) แบบแปลนแผนผัง และผังบริเวณแสดงตําแหนงที่ตั้งและทางเขาและ
ทางออกสถานีขนสง จํานวน ๔ ชุด 
  (๓) หางหุนสวนสามัญจดทะเบียน หรือหางหุนสวนจํากัด 
   (ก) หนังสือรับรองของนายทะเบียนหุนสวนบริษัทแสดงการจดทะเบียน
เปนหางหุนสวนสามัญจดทะเบียน หรือหางหุนสวนจํากัด 
   (ข) รายช่ือและสัญชาติของผูเปนหุนสวนทุกคน 
   (ค) ภาพถายบัตรประจําตัวประชาชนหรือภาพถายใบสําคัญประจําตัวคน
ตางดาวของผูเปนหุนสวนทุกคน 
   (ง) สําเนาหรือภาพถายทะเบียนบานของผูเปนหุนสวนทุกคน 
   (จ) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใชที่ดินที่จะทําการกอสราง
สถานีขนสง 
   (ฉ) แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งของสถานีขนสง จํานวน ๔ ชุด 
   (ช) แบบแปลนแผนผัง และผังบริเวณแสดงตําแหนงที่ตั้งและทางเขาและ
ทางออกสถานีขนสง จํานวน ๔ ชุด 
  (๔) บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด 
   (ก) หนังสือรับรองของนายทะเบียนหุนสวนบริษัทแสดงการจดทะเบียน
เปนบริษัทจํากัด หรือ บริษัทมหาชนจํากัด 
   (ข) รายช่ือกรรมการของบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด 
   (ค) ภาพถายบัตรประจําตัวประชนหรือภาพถายใบสําคัญประจําตัวคนตาง
ดาวของกรรมการของบริษัททุกคน 
   (ง) สําเนาหรือภาพถายทะเบียนบานของกรรมการของบริษัททุกคน 
   (จ) รายชื่อและสัญชาติของผูถือหุนทุกคน และจํานวนหุนที่ผูถือหุนแตละคน
ถือ 
   (ฉ) สําเนาหรือภาพถายหนังสือบริคณหสนธิและขอบังคับฉบับตีพิมพ 
   (ช) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใชที่ดินที่จะทําการกอสราง
สถานีขนสง 
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   (ซ) แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งของสถานีขนสง จํานวน ๔ ชุด  
   (ฌ) แบบแปลนแผนผัง และผังบริเวณแสดงตําแหนงที่ตั้งและทางเขาและ
ทางออกสถานีขนสง จํานวน ๔ ชุด 
   ใหผูยื่นคําขอตามขอนี้วางเงินสด หรือเช็คหรือตั๋วแลกเงินของธนาคารตาม
จํานวนเงินที่กรมการขนสงทางบกประกาศกําหนดเพื่อเปนหลักประกันในการปฏิบัติตามคําขอรับ
ใบอนุญาต 
 ขอ ๔ การยื่นคําขอตามกฎกระทรวงนี้ ใหยื่นตอกรมการขนสงทางบก และสําหรับใน
จังหวัดอื่นนอกจากกรุงเทพมหานครจะยื่นคําขอตอสํานักงานขนสงจังหวัดนั้นๆ ก็ได 
 ขอ ๕ ใบอนุญาตจัดตั้งและดําเนินการสถานีขนสง ใหใชแบบใบอนุญาตทายกฎกระทรวงนี้ 
 ขอ ๖ เมื่อผูขอรับใบอนุญาตจัดตั้งและดําเนินการสถานีขนสงได รับอนุมัติจาก
คณะกรรมการควบคุมการขนสงทางบกกลางแลว ตองมาทําสัญญากับกรมการขนสงทางบก
ภายใน ๖๐ วัน นับแตวันที่ไดรับแจงมติคณะกรรมการควบคุมการขนสงทางบกกลาง หากพน
กําหนดเวลาดังกลาวใหกรมการขนสงทางบกริบหลักประกันตามขอ ๓ เสียทั้งสิ้น 
 ขอ ๗ ผูไดรับอนุญาตจัดตั้งและดําเนินการสถานีขนสงผูโดยสารหรือสถานีขนสงสัตว
และหรือส่ิงของผูใดประสงคจะขอตออายุใบอนุญาต ใหยื่นคําขอตามแบบของกรมการขนสงทาง
บกพรอมดวยหลักฐานดังตอไปนี้ 
  (๑) บุคคลธรรมดา 
   (ก) ภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน 
   (ข) สําเนาหรือภาพถายทะเบียนบาน 
   (ค) ใบอนุญาตจัดตั้งและดําเนินการสถานีขนสงผูโดยสารหรือสถานีขนสง
สัตวและหรือส่ิงของ หรือใบแทน 
  (๒) หางหุนสวนสามัญ 
   (ก) รายช่ือผูเปนหุนสวนทุกคน 
   (ข) ภาพถายบัตรประจําตัวประชนของผูเปนหุนสวนทุกคน 
   (ค) สําเนาหรือภาพถายทะเบียนบานของผูเปนหุนสวนทุกคน 
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  (๓) หางหุนสวนสามัญจดทะเบียน หรือหางหุนสวนจํากัด 
   (ก) หนังสือรับรองของนายทะเบียนหุนสวนบริษัทแสดงการจดทะเบียน
เปนหางหุนสวนสามัญจดทะเบียน หรือหางหุนสวนจํากัด 
   (ข) รายช่ือและสัญชาติของผูเปนหุนสวนทุกคน 
   (ค) ภาพถายบัตรประจําตัวประชาชนหรือภาพถายใบสําคัญประจําตัวคน
ตางดาวของผูเปนหุนสวนทุกคน 
   (ง) สําเนาหรือภาพถายทะเบียนบานของผูเปนหุนสวนทุกคน 
   (จ) ใบอนุญาตจัดตั้งและดําเนินการสถานีขนสงผูโดยสารหรือสถานีขนสง
สัตวและหรือส่ิงของ หรือใบแทน 
  (๔) บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด 
   (ก) หนังสือรับรองของนายทะเบียนหุนสวนบริษัทแสดงการจดทะเบียน
เปนบริษัทจํากัด หรือ บริษัทมหาชนจํากัด 
   (ข) รายช่ือกรรมการของบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัดทุกคน 
   (ค) ภาพถายบัตรประจําตัวประชาชนหรือภาพถายใบสําคัญประจําตัวคน
ตางดาวของกรรมการบริษัททุกคน 
   (ง) สําเนาหรือภาพถายทะเบียนบานของกรรมการบริษัททุกคน 
   (จ) รายช่ือและสัญชาติของผู ถือหุนทุกคน  และจํานวนหุนที่ ผู ถือหุน                    
แตละคนถือ 
   (ฉ) สําเนาหรือภาพถายหนังสือบริคณหสนธิและขอบังคับฉบับตีพิมพ 
   (ช) ใบอนุญาตจัดตั้งและดําเนินการสถานีขนสงผูโดยสารหรือสถานีขนสง
สัตวและหรือส่ิงของ หรือใบแทน 
 ขอ ๘ การอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตจัดตั้งและดําเนินการสถานีขนสงผูโดยสารหรือ
สถานีขนสงสัตวและหรือส่ิงของตามกฎกระทรวงนี้ ใหผูอนุญาตออกใบอนุญาตตามแบบ
ใบอนุญาตเดิมใหใหม 
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 ขอ ๙ ผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งและดําเนินการสถานีขนสงผูโดยสาร หรือสถานีขนสง
สัตวและหรือส่ิงของผูใดประสงคจะขอรับใบแทนใบอนุญาต ใหยื่นคําขอตามแบบของกรมการ
ขนสงทางบกพรอมดวยหลักฐานการรับแจงความของสถานีตํารวจ หรือใบอนุญาตที่ชํารุดนั้น 
 การอนุญาต คําขอใบแทนใบอนุญาต ใหผูอนุญาตออกใบอนุญาตตามแบบใบอนุญาตเดิม
แตใหระบุคําวา “ใบแทน” ไวที่ดานหนาดวย 
 

ใหไว ณ วันที่ ๑ กันยายน พ.ศ. ๒๕๒๕ 
 

วีระ  มุสิกพงศ 
รัฐมนตรีชวยวาการกระทรวงคมนาคม 

ปฏิบัติราชการแทนรัฐมนตรวีาการกระทรวงคมนาคม 
  
 
 

(ประกาศราชกิจจานเุบกษา ฉบับพิเศษ เลม ๙๙ ตอนที่ ๑๒๘ ลงวนัที่ ๑๐ กันยายน ๒๕๒๕) 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใชกฎกระทรวงฉบับนี้ คือ เนื่องจากมาตรา ๑๑๔ วรรคสอง 
มาตรา ๑๑๕ วรรคสี่ และมาตรา ๑๑๙ วรรคสาม แหงพระราชบัญญัติการขนสงทางบก พ.ศ. 
๒๕๒๒ บัญญัติใหออกกฎกระทรวงกําหนดลักษณะ ของสถานีขนสง หลักเกณฑและวิธีการขอ
อนุญาต และการอนุญาตจัดตั้งและดําเนินการสถานีขนสงและการขอตออายุใบอนุญาต และการ
อนุญาตใหตออายุใบอนุญาต จึงจําเปนตองออกกฎกระทรวงนี้ 
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ระเบียบกระทรวงคมนาคม 
วาดวยการรับจายเงินคาบริการสถานีขนสง กรมการขนสงทางบก 

พ.ศ. 2532 
-------------------- 

 โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงคมนาคมวาดวยการรับจายเงินคาบริการ
สถานีขนสง กรมการขนสงทางบก พ.ศ. 2517 เสียใหมใหเหมาะสมยิ่งขึ้น จึงอาศัยอํานาจตามความ
ในมาตรา 24 วรรคหา แหงพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2502 ซ่ึงแกไขเพิ่มเติมโดย
พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2517 กระทรวงคมนาคม โดยไดรับอนุมัติจาก
รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังและผูอํานวยการสํานักงบประมาณ จึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 
 ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกระทรวงคมนาคมวาดวยการรับจายเงินคาบริการ
สถานีขนสง กรมการขนสงทางบก พ.ศ. 2532” 
 ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 ขอ 3 ใหยกเลิกระเบียบกระทรวงคมนาคมวาดวยการรับจายเงินคาบริการสถานีขนสง 
กรมการขนสงทางบก พ.ศ. 2547 
 ขอ 4 วิธีปฏิบัติอ่ืนใดซึ่งมิไดกําหนดไวในระเบียบนี้ใหปฏิบัติตามระเบียบของทาง
ราชการโดยอนุโลม 
 ขอ 5 ในระเบียบ 
 “คาบริการสถานีขนสง” หมายความวา บรรดาเงินรายรับที่เกิดจากดําเนินกิจการสถานี
ขนสงผูโดยสาร ซ่ึงมีดังนี้ 

(1) เงินรายรับคาบริการใชสถานีขนสงตามประกาศกรมการขนสงทางบก 
(2) เงินสวนลดจากการใชโทรศัพทสาธารณะ 
(3) เงินรายรับจากการจัดใหมีบริการหองสุขา 
(4) เงินรายรับจากการจัดใหมีบริการจําหนายสินคาเบ็ดเตล็ดและเครื่องดื่ม 
(5) เงินรายรับจากการจัดใหมีบริการรับฝากสิ่งของ 
(6) เงินรายรับจาการจัดใหมีรถรับจาง 
(7) เงินรายรับคาบริการจอดรถรับจาง 
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(8) เงินรายรับคาบริการรถเข็นขนสัมภาระสิ่งของ 
(9) เงินรายไดอ่ืนๆ ซ่ึงตองขอตกลงกับกระทรวงการคลังเปนกรณีๆ ไป 

 ขอ 6 คาบริการสถานีขนสง ใหนําสงคลังเปนรายไดแผนดินในอัตรารอยละ 25 ของ
จํานวนเงินที่ไดรับทั้งสิ้น เวนแตจะไดรับความตกลงกับกระทรวงการคลังเปนอยางอื่น 
 ขอ 7 การรับเงินใหสถานีขนสงออกใบเสร็จรับเงินใหแกผูชําระเงินทุกครั้งที่มีการรับเงิน 
เวนแตการรับเงินกรณีที่ไมอาจออกใบเสร็จรับเงินได ก็ใหใชหลักฐานการรับเงินแทน 
 ใบเสร็จรับเงินใหใชตามแบบใบเสร็จรับเงินของทางราชการและอยูในความควบคุมของ
กรมการขนสงทางบก 
 ขอ 8 เงินคาบริการสถานีขนสง ใหนําฝากกระทรวงการคลัง สํานักงานคลังจังหวัด หรือ
สํานักงานคลังอําเภอ แลวแตกรณี หรือธนาคารที่เปนรัฐวิสาหกิจภายในวงเงินที่กระทรวงการคลัง
ใหความเห็นชอบ 
 กรมการขนสงทางบก หรือสํานักงานขนสงจังหวัด จะเก็บรักษาเงินคาบริการสถานี
ขนสงไวเพื่อใชจายตามระเบียบนี้ไดภายในวงเงินที่กระทรวงการคลังอนุมัติ 
 กรณีที่เห็นสมควร กรมการขนสงทางบกจะสั่งใหนําเงินคาบริการสถานีขนสงที่นําฝาก
สํานักงานคลังจังหวัด หรือสํานักงานคลังอําเภอ โอนมาฝากกระทรวงการคลังได 
 ขอ 9 เงินคาบริการสถานีขนสง จะนําไปจายหรือกอหนี้ผูกพันไดเฉพาะรายจายที่
เกี่ยวกับกิจการสถานีขนสงหรืออํานวยความสะดวก ความปลอดภัย ใหแกผูโดยสาร 
 การจายหรือกอหนี้ผูกพันใหปฏิบัติเชนเดียวกับการจายและการกอหนี้ผูกพันเงิน
งบประมาณรายจาย เวนแตจะไดรับความตกลงจากกระทรวงการคลัง 
 ขอ 10 รายจายตอไปนี้ หามจายจากเงินคาบริการสถานีขนสง 

(1) รายจายเปนเงินยืม เวนแตการยืมเพื่อทดรองใชจายในการปฏิบัติงานของ
สถานีขนสง 

(2) รายจายในลักษณะบําเหน็จบํานาญและเงินสงเคราะหอ่ืนๆ 
(3) รายจายเปนคาจางลูกจาง 
(4) รายจายเพื่อซ้ือยานพาหนะ 
(5) รายจายคาครุภัณฑซ่ึงมีราคาเกินกวาหนวยละหนึ่งหมื่นบาท 
(6) รายจายคาที่ดินและสิ่งกอสรางที่มีราคาเกินกวาสามหมื่นบาท 
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 รายจายตาม (3) ถาจําเปนตองจาย ใหขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง สวนรายจาย
ตาม (4) (5) และ (6) ถามีความจําเปนตองจายใหขอทําความตกลงกับสํานักงบประมาณกอน 
 ขอ 11 ภายใตบังคับขอ 9 อํานาจอนุมัติส่ังจายเงิน หรือกอหนี้ผูกพันเงินคาบริการสถานี
ขนสงใหเปนไปเชนเดียวกับการจายเงินงบประมาณรายจาย 
 ขอ 12 เมื่อส้ินเดือนหนึ่งๆ ใหกรมการขนสงทางบก หรือสํานักงานขนสงจังหวัด จัดทํา
รายงานการรับจายเงินตามแบบทายระเบียบนี้ พรอมทั้งรวมรวบใบสําคัญจายและเอกสารอันเปน
หลักฐานสงใหสํานักงานตรวจเงินแผนดิน หรือสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค แลวแตกรณี 
เพื่อตรวจสอบภายใน 30 วัน นับจากวันสิ้นเดือนนั้น และใหสงรายงานการรับจายเงินดังกลาวให
กรมการขนสงทางบกทราบภายในกําหนดดังกลาวดวย 
 ใบสําคัญคูจายใหจัดทําหนางบตามแบบทายระเบียบนี้ 
 ขอ 13 ใหกรมการขนสงทางบก หรือสํานักงานขนสงจังหวัด สงสําเนารายงานการรับ
จายเงินตามขอ 12 ประจําเดือนมีนาคม และกันยายน ใหกรมบัญชีกลาง และสํานักงบประมาณ
ภายในกําหนด 30 วัน นับแตวันสิ้นงวด 
 ขอ 14 ใหอธิบดีกรมการขนสงทางบกเปนผูรักษาการตามระเบียบนี้ 
 

ประกาศ  ณ  วนัที่  25  พฤศจกิายน  พ.ศ.  2532 
 

(ลงชื่อ)  มนตรี  พงษพานิช 
(นายมนตรี  พงษพานิช) 

รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคม 
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ระเบียบกรมการขนสงทางบก 

วาดวยการบริหารและดําเนนิกิจการสถานขีนสงผูโดยสารขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. 2548 

--------------------------- 

 ดวยกรมการขนสงทางบกตองดําเนินการถายโอนภารกิจดานการบริหารจัดการสถานี
ขนสงผูโดยสารบางสวนใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน จึงมีความจําเปนที่หนวยงานผูรับโอน
ตองมีความรูความเขาใจเกี่ยวกับกฎ ระเบียบที่เกี่ยวของกับการดําเนินกิจการสถานี ตลอดจนตอง
สามารถบริหารจัดการสถานีใหเปนไปอยางเรียบรอยมีประสิทธิภาพ ดังนั้น เพื่อการใหดําเนินการ
และบริหารจัดการสถานีขนสงผูโดยสารดังกลาวเปนไปดวยความเรียบรอยและเปนแนวทาง
เดียวกัน อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 115 และมาตรา 116 แหงพระราชบัญญัติการขนสงทาง
บก พ.ศ. 2522 อธิบดีกรมการขนสงทางบกออกระเบียบไว ดังตอไปนี้ 
 ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกรมการขนสงทางบกวาดวยการบริหารและดําเนิน
กิจการสถานีขนสงผูโดยสารขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548” 
 ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 ขอ 3 ใหรองอธิบดี (ฝายบริหาร) กรมการขนสงทางบก รักษาการตามระเบียบนี้ 

หมวด 1 
บททั่วไป 

 ขอ 4 องคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ดําเนินงานสถานีขนสงผูโดยสารตองปฏิบัติให
เปนไปตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัติการขนสงทางบก พ.ศ. 2522 และตองดําเนินการให
เปนไปตามระเบียบ ประกาศ คําสั่ง ที่เกี่ยวกับการบริหารจัดการสถานีขนสงผูโดยสารไมวาจะออก
โดยกรมการขนสงทางบกหรือหนวยงานอื่น ตลอดจนตองบริหารจัดการงานสถานีขนสงให
เปนไปตามที่กําหนดไวในระเบียบนี้ 
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หมวด 2 
การบริหารงานสถานีขนสงผูโดยสาร 

 ขอ 5 การบริหารชองจอดรถรับสงผูโดยสารตองดําเนินการอยางนอย ดังนี้ 
  (1) จัดชองจอดรถโดยสารประจําทางแตละเสนทางสําหรับรถรับสงผูโดยสาร
อยางทั่วถึงและเพียงพอ 
  (2) ติดตั้งปายแสดงเครื่องหมายประจําในแตละชองจอด 
  (3) แจงรายละเอียดเกี่ยวกับการกําหนดชองจอดรถ 
  (4) กําหนดเวลาเขาออกสถานีขนสงของรถโดยสารประจําทางแตละเสนทาง
ใหสอดคลองกับเงื่อนไขที่กําหนดไวในใบอนุญาตประกอบการขนสง 
  (5) จัดใหมีการประชาสัมพันธใหผูประกอบการขนสงและผูใชบริการทราบ 
 ขอ 6 การบริหารพื้นที่ลานจอดรถตองดําเนินการอยางนอย ดังนี้ 
  (1) จัดสรรพื้นที่จอดรถสําหรับผูเขาใชบริการสถานีขนสง 
  (2) กําหนดหลักเกณฑและเงื่อนไขในการใชบริการที่จอดรถ 
  (3) จัดเจาหนาที่ไวสําหรับอํานวยความสะดวกและจัดการจราจรภายในสถานี
ขนสง 
 ขอ 7 การจัดพื้นที่สําหรับจําหนายตั๋วโดยสารตองดําเนินการอยางนอย ดังนี้ 
  (1) ตองจัดสรรพื้นที่ภายในอาคารสถานีขนสงผูโดยสารเพื่อใหผูประกอบการ
ขนสงใชเปนสถานที่จําหนายตั๋วโดยสารอยางเพียงพอและเปนระเบียบ 
  (2) ติดตั้งปายแสดงชองจําหนายตั๋วในแตละเสนทาง 
  (3) จัดใหมีปายแสดงอัตราคาโดยสารและรายละเอียดเสนทางการใหบริการ
ของแตละเสนทางอยางชัดเจน 
 ขอ 8 การจัดการจราจรภายในสถานีขนสง ใหดําเนินการติดตั้งปายแนะนําและเครือ่งหมาย
จราจรใหเปนไปตามมาตรฐานอยางชัดเจนและเหมาะสม 
 ขอ 9 การรักษาความสะอาดในบริเวณสถานี ตองจัดใหมีการรักษาความสะอาด ปรับปรุง
ภูมิทัศน และบริเวณโดยรอบสถานีขนสงใหมีความสะอาดสวยงาม 
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 ขอ 10 การรักษาความปลอดภัย ตองจัดใหมีการรักษาความปลอดภัยในบริเวณสถานี
ตลอดเวลา และควรติดตั้งระบบรักษาความปลอดภัยอ่ืน เชน โทรทัศนวงจรปด 
 ขอ 11 การประชาสัมพันธและบริการขอมูลการเดินทางตองดําเนินการอยางนอย ดังนี้ 
  (1) จัดใหมีเจาหนาที่ประชาสัมพันธที่มีความรูดานภาษาและการประชาสัมพันธ 
  (2) จัดใหมีระบบการประชาสัมพันธที่ทันสมัย พรอมทั้งเอกสารแนะนํา
เกี่ยวกับการเดินทาง 
 ขอ 12 การติดตั้งปายโฆษณาในบริ เวณสถานีขนสง  ควรจัดใหมี เจาหนาที่หรือ
คณะกรรมการรับผิดชอบในการพิจารณาใหมีการโฆษณาภายในสถานีขนสงเปนการเฉพาะ
โดยการพิจารณาอนุญาตใหพิจารณาถึงความเหมาะสม ตําแหนงที่รูปภาพและขอความบรรยาย 
และคํานึงถึงศีลธรรมและวัฒนธรรมอันดีงาม ผลกระทบทางการเมือง ลัทธิศาสนา รวมถึงความ
เปนระเบียบเรียบรอยและความปลอดภัยของประชาชน ตลอดจนตองพิจารณาถึงความมั่นคง
แข็งแรงและไมเปนอุปสรรคตอการใชบริการสถานีขนสง 
 ขอ 13 การจัดใหมีบริการหองสุขา ตองควบคุมดูแลรักษาความสะอาด กําหนดอัตราคา
ใชบริการหองสุขาที่เปนธรรม พรอมแสดงอัตราคาบริการอยางชัดเจน 
 ขอ 14 การจัดใหมีบริการจําหนายสินคาเบ็ดเตล็ดและเครื่องดื่ม ตองกําหนดสถานที่
สําหรับจําหนายสินคาอยางเหมาะสมและเปนระเบียบ กําหนดหรือควบคุมราคาสินคาอยางเปน
ธรรม และใหติดปายแสดงราคาสินคาอยางชัดเจนทุกรายการ 
 ขอ 15 การจัดใหมีบริการรับฝากของ ตองควบคุมดูแลการรับฝากของใหเปนไปอยางมี
ประสิทธิภาพ กําหนดอัตราคารับฝากของอยางเปนธรรม พรอมกับจัดทําปายแสดงอัตราคาบริการ
ใหเห็นอยางชัดเจน 
 ขอ 16 การจัดใหมีบริการรถรับจาง ตองดําเนินการอยางนอย ดังนี้ 
  (1) จัดสถานที่สําหรับจอดรถยนตรับจางสําหรับใหบริการแกประชาชนได
อยางสะดวกและปลอดภัย 
  (2) กําหนดประเภทรถยนตรับจางที่จะอนุญาตใหเขามาบริการ 
  (3) ติดตั้งปายแสดงอัตราคาบริการสําหรับรถยนตรับจางแตละประเภทให
สามารถมองเห็นไดชัดเจน 
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 ขอ 17 การจัดใหมีบริการรถเข็นสัมภาระ ตองกําหนดจุดการใหบริการโดยคํานึงถึง
ความสะดวก รวดเร็วและปลอดภัย กําหนดอัตราคาบริการอยางเปนธรรม พรอมกับติดตั้งปาย
แสดงอัตราคาบริการใหเห็นไดชัดเจน 
 ขอ 18 การจัดหา ดูแล ซอมแซม บํารุงรักษา อาคารสถานที่ และวัสดุอุปกรณ ตอง
ดําเนินการตรวจตราดูแล บํารุงรักษา ปรับปรุง ซอมแซมอาคารสถานีขนสงและบริเวณโดยรอบ 
สถานที่และวัสดุอุปกรณที่ใชในกิจการสถานีขนสงใหสามารถใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพและ
เกิดความปลอดภัย ตลอดจนจัดใหมีส่ิงปลูกสราง เครื่องมือ วัสดุอุปกรณสําหรับใชในการดําเนิน
กิจการสถานีขนสงใหเกิดประสิทธิภาพและความพึงพอใจแกผูใชบริการ 

หมวด 4 
เบ็ดเตล็ด 

 ขอ 19 องคกรปกครองสวนทองถ่ินตองจัดเก็บคาบริการสถานีขนสงใหเปนไปตาม
อัตราที่คณะกรรมการควบคุมการขนสงทางบกกลางกําหนด 
 ขอ 20 องคกรปกครองสวนทองถ่ินตองควบคุม กํากับ ดูแล และจัดระเบียบใหรถตาม
ประเภทที่คณะกรรมการควบคุมการขนสงทางบกกลางกําหนดไว เขาหยุดและจอดเพื่อรับสง
ผูโดยสาร ณ สถานีขนสงผูโดยสาร 
 ขอ 21 องคกรปกครองสวนทองถ่ินที่รับถายโอนตองจัดใหมีสมุดทะเบียนการเดินรถที่
ผานเขาออกสถานีขนสงตามแบบที่กําหนดไวทายระเบียบนี้ และตองเก็บรักษาไวในที่ทําการของ
สถานีขนสงแหงนั้น พรอมที่จะใหตรวจสอบไดตลอดเวลา 
 ขอ 22 องคกรปกครองสวนทองถ่ินตองควบคุม ดูแล และจัดใหเจาหนาที่หรือบุคคล
ผูอยูในความรับผิดชอบของตนที่มีหนาที่เกี่ยวของกับสถานีขนสง แตงกายใหเรียบรอยหรือมี
เครื่องแบบประจําและตองติดปายชื่อใหเห็นไดชัดเจนขณะปฏิบัติหนาที่ 
 

ประกาศ  ณ  วนัที่  25  เมษายน  พ.ศ. 2548 
 

 (นายปยะพันธ  จัมปาสุต) 
อธิบดีกรมการขนสงทางบก 
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สมุดทะเบียนการเดินรถ 
สถานีขนสงผูโดยสาร........................................................... 

ทะเบียนการเดินรถ 
 
ประจําวันที่ ลําดับที่ หมวด สายที่ เลขขางรถ เลขทะเบียน เวลาถึง เวลาออก 
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รายละเอียดแนบทายประกาศกรมการขนสงทางบก เก่ียวกับการยื่นคําขอรับใบอนุญาตจัดตั้งและ
ดําเนินการสถานีขนสงผูโดยสาร 

 1. คุณสมบัติของผูขอรับใบอนุญาต 
  ผูขอรับใบอนุญาตจัดตั้งและดําเนินการสถานีขนสงผูโดยสารตองเปนนิติบุคคล 
(หางหุนสวนสามัญจดทะเบียน หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด) ซ่ึงมี
วัตถุประสงคในการจัดตั้งและดําเนินการสถานีขนสงผูโดยสารและ 
  (ก) ในกรณีที่เปนหางหุนสวนสามัญจดทะเบียน ผูเปนหุนสวนทั้งหมดตองมี
สัญชาติไทย 
  (ข) ในกรณีที่เปนหางหุนสวนจํากัด ผูเปนหุนสวนจําพวกไมจํากัดความรับผิดชอบ
ทั้งหมดตองมีสัญชาติไทย และทุนของหางหุนสวนจํากัดนั้นไมนอยกวารอยละหาสิบเอ็ดตองเปน
ของผูเปนหุนสวนซึ่งเปนบุคคลธรรมดาและมีสัญชาติไทย 
  (ค) ในกรณีที่เปนบริษัทจํากัด กรรมการบริษัทจํานวนไมนอยกึ่งหนึ่งตองมี
สัญชาติไทยและทุนของบริษัทจํากัดนั้นไมนอยกวารอยละหาสิบเอ็ดตองเปนของผูถือหุนซึ่งเปน
บุคคลธรรมดาและมีสัญชาติไทย หรือตองเปนของหางหุนสวนสามัญจดทะเบียน หางหุนสวน
จํากัด หรือบริษัทจํากัด หรือตองเปนของกระทรวง ทบวง กรม ราชการสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ 
ตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณหรือองคกรของรัฐบาลตามกฎหมายวาดวยการนั้นๆ และ
บริษัทจํากัดนั้นตองไมมีขอบังคับอนุญาตใหมีการออกหุนชนิดออกใหแกผูถือ 
  (ง) ในกรณีที่เปนบริษัทมหาชนจํากัด กรรมการบริษัทจํานวนไมนอยกวากึ่งหนึ่ง
ตองมีสัญชาติไทย และทุนของบริษัทมหาชนจํากัดไมนอยกวารอยละหาสิบของจํานวนหุนที่
จําหนายไดทั้งหมดตองเปนของผูถือหุนซึ่งเปนบุคคลธรรมดาและมีสัญชาติไทย 
  ในกรณีที่ผูถือหุนบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด เปนหางหุนสวนสามัญจด
ทะเบียน หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด ผูถือหุนดังกลาวจะตองมลัีกษณะ
ตาม ขอ (ก) (ข) (ค) และ (ง) แลวแตกรณี 
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 2. เงื่อนไขเกี่ยวกับท่ีดิน 
  2.1 สิทธิในที่ดิน 
   ในวันยื่นคําขอ ผูยื่นคําขอตองมีหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิตาม
สัญญาจะซื้อจะขายหรือสิทธิการใชที่ดินที่จะทําการกอสรางสถานีขนสง 
   ในวันทําสัญญา ที่ดินที่จะทําการกอสรางสถานีขนสงตองไมมีภาระติดพัน
ใดๆ ทั้งสิ้น โดยผูยื่นตองมีสิทธิในที่ดินอยางใดอยางหนึ่ง ดังนี้ 
   (ก) กรรมสิทธิ์ 
   (ข) สิทธิใชประโยชนในที่ดินโดยชอบดวยกฎหมายเปนเวลา ไมนอยกวา   
20 ป ในกรณีที่ที่ดินเปนของบุคคลอื่น ผูขอรับใบอนุญาตตองจัดใหมีการทําหนังสือและจดทะเบียน
การไดมาซึ่งสิทธิใชประโยชนในที่ดินดังกลาวเปนสิทธิเก็บกินตอพนักงานเจาหนาที่ตามประมวล
กฎหมายแพงและพาณิชย 
  2.2 ขนาดของที่ดิน 
   ที่ดินสําหรับจัดตั้งสถานีขนสงผูโดยสารระดับจังหวัดตองมีเนื้อที่ไมนอยกวา 
5 ไร สําหรับสถานีขนสงผูโดยสารในระดับอําเภอ หรือสถานีขนสงผูโดยสารยอย ตองมีเนื้อที่ไม
นอยกวา 3 ไร หรือตามที่ทางราชการเห็นสมควร 
  2.3 ลักษณะของท่ีดิน 
   ที่ดินที่จะจัดตั้งเปนสถานีขนสงผูโดยสารตองอยูในทําเลที่เหมาะสม และมี
ลักษณะ ดังนี้ คือ 
   (ก) ที่ดินนั้นอยูติดทางหลวงหรือทางสาธารณะที่สามารถปรับปรุงเปนทาง
ชนิดสี่ชองเดินรถได และอยูในบริเวณที่ไมหางจากยานชุมชนเกินสมควร 
   (ข) หากที่ดินไมอยูติดทางหลวงหรือทางสาธารณะตาม (ก) ที่ดินนั้นตองอยู
หางจากทางหลวงหรือทางสาธารณะไมเกิน 300 เมตร โดยประมาณ และตองจัดใหมีทางเชื่อมที่
เหมาะสมเพื่อใชเปนทางเขาและทางออกสถานีในบริเวณเดียวกัน มีเขตทางกวางไมนอยกวา 24 เมตร 
โดยอาจมีเกาะแบงถนนกวางไมนอยกวา 1 เมตร และมีผิวจราจร 2 ขาง กวางขางละไมนอยกวา    
10.5 เมตร ในกรณีที่ทางเชื่อมแยกเปนทางเขาสวนหนึ่งและทางออกสวนหนึ่ง ทางเชื่อมแตละสวน
ควรมีเขตทางกวางไมนอยกวา 12 เมตร และมีผิวจราจรกวางไมนอยกวา 10.5 เมตร หรือตามที่ทาง
ราชการเห็นสมควร ทางเชื่อมดังกลาวผูขอรับใบอนุญาตจะตองเปนเจาของกรรมสิทธิ์หรือผูมีสิทธิ
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เก็บกินซึ่งไดจดทะเบียนตอพนักงานเจาหนาที่ตามกฎหมายเปนเวลาไมนอยกวา 20 ป และหาม
กระทําการใดๆ อันเปนการจําหนายจายโอนหรือกอใหเกิดภาระติดพัน หรือทําใหเสื่อมเสียสิทธิ์ที่
จะใชประโยชนในทางเชื่อมดังกลาวทั้งหมดหรือบางสวนตลอดไปจนกวาใบอนุญาตจะสิ้นอายุ
หรือจะจัดใหเปนทางสาธารณะก็ได 
   (ค) ที่ดินที่จะจัดตั้งสถานีขนสงผูโดยสารตองมีลักษณะเหมาะสมที่จะใช
เปนสถานีขนสงผูโดยสาร ซ่ึงมีความกวางดานหนาติดกับทางหลวงหรือทางสาธารณะหรือทาง
เชื่อมไมนอยกวา 80 เมตร หรือตามที่ทางราชการเห็นสมควร 
 3. เงื่อนไขเกี่ยวกับสถานีขนสง 
  3.1 ผังบริเวณ 
   (ก) การวางผังอาคารสถานีขนสงผูโดยสารรวมทั้งปลูกสรางอื่นๆ ภายใน
บริเวณที่ดินที่จัดตั้งสถานีขนสงผูโดยสาร ตองเปนไปตามที่กรมการขนสงทางบกกําหนด หรือ
ตามที่กรมการขนสงทางบกใหความเห็นชอบ โดยเมื่อจัดวางผังสถานีขนสงผูโดยสารแลว อาคาร
สถานีจะตองอยูในตําแหนงที่ไมมีส่ิงปลูกสรางอื่นใดปดดานหนาอาคารสถานีขนสงผูโดยสารเมื่อ
มองจากทางหลวงหรือทางสาธารณะหรือทางเชื่อมที่เปนทางเขาบริเวณสถานีขนสง 
   (ข) บริเวณที่ดินที่จะจัดตั้งสถานีขนสงผูโดยสารตองมีร้ัวลอมรอบ ถาไมมี
ร้ัวลอมรอบก็ตองจัดใหมีถนนกวางอยางนอย 6 เมตร และหรือกําหนดแนวอาคารหรือทางเขาที่จะ
กอสรางใหอยูหางจากเขตที่ดินที่จะจัดตั้งสถานีขนสงผูโดยสารไมนอยกวา 6 เมตร 
   (ค) อาคารหรือส่ิงปลูกสรางที่อยูติดถนนรอบสถานีขนสงผูโดยสารตาม (ข) 
หรือที่อยูริมทางเชื่อมที่ใชเปนทางเขาและทางออกตามขอ 2, 3 (ข) ตองไมเปนโรงภาพยนตร  
ตลาดสด หรือ ส่ิงปลูกสรางอื่นใด อันทําใหเกิดความไมสะดวกแกการจราจรที่จะใชสถานีขนสง
ผูโดยสารหรือกอใหเกิดสิ่งปฏิกูลหรือส่ิงสกปรกในบริเวณใกลสถานีขนสงผูโดยสาร 
   (ง) การวางผังบริเวณที่จะกอสรางอาคารหรือส่ิงปลูกสรางใกลที่ดินที่จะ
จัดตั้งสถานีขนสงผูโดยสารและทางเชื่อมเพื่อใชเปนทางเขาและทางออก ตองไดรับความเห็นชอบ
จากกรมการขนสงทางบกกอน 
  3.2 สถานีขนสงผูโดยสาร 
   (ก) สถานีขนสงผูโดยสารตองประกอบดวย 
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    (1) อาคารสถานีซ่ึงจัดใหมีพื้นที่สําหรับบริการผูโดยสาร ที่จําหนายตั๋ว 
โทรศัพทสาธารณะ หองสุขา ที่ทํางานของเจาหนาที่กรมการขนสงทางบก ที่จําหนายสินคาเบ็ดเตล็ด 
ที่จําหนายอาหารและเครื่องดื่ม ที่พักผูโดยสาร และที่รับฝากสิ่งของ 
    (2) ลานจอดรถยนตโดยสาร รถแท็กซี่และรถสวนบุคคล 
    (3) ที่สําหรับเปนอูบริการซอมรถ 
   (ข) แบบ ขนาด และจํานวน ตาม (1) (2) และ (3) ตองเปนไปตามที่กรมการ
ขนสงทางบกกําหนดหรือตามที่กรมการขนสงทางบกใหความเห็นชอบ ทั้งนี้ โดยผูขอรับ
ใบอนุญาตตองระบุไวในคําขอวาประสงคจะใหเปนไปตามที่กรมการขนสงทางบกกําหนดหรือ
ตามที่กรมการขนสงทางบกใหความเห็นชอบ 
   (ค) ความตองการขั้นตนในการจัดตั้งสถานีขนสงผูโดยสาร จะตองกอสราง
อาคารและสิ่งปลูกสรางตามแบบแปลนและรายละเอียดของกรมการขนสงทางบกหรือตามที่
กรมการขนสงทางบกใหความเห็นชอบ และจัดใหมีอุปกรณที่จําเปนและดําเนินการดังตอไปนี้ 
    (1) กอสรางอาคารสถานีและสิ่งปลูกสราง ตามแบบ 
    (2) กอสรางลานคอนกรีตเสริมเหล็กหนาไมนอยกวา 20 เซนติเมตร 
ตามแบบ 
    (3) กอสรางทอระบายน้ําและระบบระบายน้ําภายในบริเวณสถานีและ
ตอเชื่อมกับภายนอก ตามแบบ 
    (4) จัดใหมีกระแสไฟฟาโดยปกเสาพาดสาย รวมทั้งติดตั้งอุปกรณ
หมอแปลงมาตรวัด ฯลฯ ในบริเวณสถานีและอาคารสิ่งปลูกสราง 
    (5) จัดใหมีน้ําใชบริโภคและใชงานสถานี โดยตอและวางทอน้ําประปา
ไปยังสถานีและอาคารสิ่งปลูกสราง ตามแบบ ใหใชการไดดี ในกรณีที่ไมมีบริการน้ําประปา
จะตองเจาะบอน้ําบาดาล รวมทั้งจัดและติดตั้งอุปกรณใหสามารถจายน้ําได 
    (6) กอสรางทางเชื่อมเขาและออกสถานีเปนชนิดคอนกรีตเสริมเหล็ก
หนาไมนอยกวา 20 เซนติเมตร ตามแบบ 
    (7) จัดใหมีเกาอี้สําหรับผูโดยสาร ตามแบบ และจํานวนที่กรมการ
ขนสงทางบกเห็นชอบ 
    (8) จัดทําแผนปายชื่อสถานีและเสาธง ตามแบบ 
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    (9) จัดใหมีเครื่องขยายเสียงพรอมอุปกรณตามความเหมาะสม 
    (10) จัดใหมีของเบ็ดเตล็ด เชน ถังทิ้งขยะ เครื่องดับเพลิง ปายบอก
เสนทางรถโดยสารประจําทาง ฯลฯ ตามความจําเปน 
    (11) ปลูกหญา ตนไม ฯลฯ รวมทั้งจัดบริเวณ ตามผัง 
    (12) จัดใหมีหองทํางานเจาหนาที่ พรอมติดเครื่องปรับอากาศ 
    (13) กอสรางหรือจัดใหมีส่ิงอื่นตามที่กรมการขนสงทางบกเห็นสมควร
สถานบริการน้ํามันเชื้อเพลิง สถานบริการลางรถ สถานที่ใหเชาจอดรถ ฯลฯ ภายในบริเวณสถานี
ดวยก็ไดหากมีบริเวณเพียงพอและกรมการขนสงทางบกใหความเห็นชอบ 
 4. หลักฐานประกอบคําขอรับใบอนุญาต 
  4.1 หางหุนสวนสามัญจดทะเบียน หรือหางหุนสวนจํากัด 
   (ก) หนังสือรับรองของนายทะเบียนหุนสวนบริษัทแสดงการจดทะเบียน
หุนสวนสามัญจดทะเบียนหรือหางหุนสวนจํากัด 
   (ข) รายช่ือและสัญชาติของผูเปนหุนสวนทุกคน 
   (ค) ภาพถายบัตรประจําตัวประชาชนหรือภาพถายใบสําคัญประจําตัวคน
ตางดาวของผูเปนหุนสวนทุกคน 
   (ง) สําเนาหรือภาพถายทะเบียนบานของผูเปนหุนสวนทุกคน 
   (จ) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใชที่ดินที่จะทําการกอสราง
สถานี 
   (ฉ) แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งของสถานีขนสง จํานวน 4 ชุด 
   (ช) แบบแปลน  แผนผังและผังบริเวณแสดงตําแหนงที่ตั้งทางเขาและ
ทางออกสถานีขนสง จํานวน 4 ชุด 
  4.2 บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
   (ก) หนังสือรับรองของนายทะเบียนหุนสวนบริษัทแสดงการจดทะเบียน
เปนบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด 
   (ข) รายช่ือกรรมการของบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด 
   (ค) ภาพถายบัตรประจําตัวประชาชนหรือภาพถายใบสําคัญประจําตัวคน
ตางดาวของกรรมการของบริษัททุกคน 
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   (ง) สําเนาหรือภาพถายทะเบียนบานของผูเปนหุนสวนทุกคน 
   (จ) รายชื่อและสัญชาติของผูถือหุนทุกคน และจํานวนหุนที่ผูถือหุนแตละ
คนถือ 
   (ฉ) สําเนาหรือภาพถายหนังสือบริคณหสนธิและขอบังคับฉบับตีพิมพ 
   (ช) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใชที่ดินที่จะทําการกอสราง
สถานี 
   (ฌ) แบบแปลน แผนผัง และผังบริเวณแสดงตําแหนงที่ตั้งทางเขาและ
ทางออกสถานีขนสง จํานวน 4 ชุด 
 5. หลักประกันการปฏิบัติตามคําขอรับใบอนุญาต 
  ผูขอรับใบอนุญาตตองนําหลักประกันตอไปนี้อยางใดอยางหนึ่งหรือรวมกัน เปน
จํานวนเงิน 200,000 บาท (สองแสนบาทถวน) มาวางไวกับกรมการขนสงทางบกพรอมหลักฐาน
ประกอบการขอในขอ 4 เพื่อประกันการปฏิบัติตามคําขอรับใบอนุญาต 
  5.1 เงินสด 
  5.2 เช็คหรือตั๋วแลกเงินที่ธนาคารในประเทศรับรอง โดยลงวันที่ส่ังจายในวันยื่น
คําขอรับใบอนุญาต 
  กรมการขนสงทางบกจะคืนหลักประกันใหสําหรับผูขอรับใบอนุญาตรายที่ไมอยู
ในเงื่อนไขที่จะไดรับการพิจารณาใหเปนผูไดรับใบอนุญาต 
 6. เงื่อนไขในการทําสัญญา 
  6.1 เมื่อคณะกรรมการควบคุมการขนสงทางบกกลาง มีมติอนุมัติใหผูขอรับ
ใบอนุญาตรายใดสมควรเปนผูไดรับอนุญาต ผูขอรับใบอนุญาตรายนั้นตองมาทําสัญญาจัดตั้งและ
ดําเนินการสถานีขนสงผูโดยสารกับกรมการขนสงทางบก ภายใน 60 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงมติ
คณะกรรมการควบคุมการขนสงทางบกกลาง 
  6.2 ในวันทําสัญญา ผูขอรับใบอนุญาตตองยื่นหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิ
ใชประโยชนในที่ดินโดยชอบดวยกฎหมายเปนเวลาไมนอยกวา 20 ป โดยปราศจากภาระติดพัน
ใดๆ ทั้งสิ้นในกรณีที่ที่ดินเปนของบุคคลอื่น ผูขอรับใบอนุญาตตองยื่นหลักฐานแสดงการจด
ทะเบียนการไดมาซึ่งสิทธิใชประโยชนในที่ดินดังกลาวเปนสิทธิเก็บกินตอพนักงานเจาหนาที่ตาม
ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 
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   หากผูขอรับใบอนุญาตไมปฏิบัติหรือไมสามารถปฏิบัติตามเงื่อนไขขางตนขอ
ใดขอหนึ่ง ใหถือวาผูขอรับใบอนุญาตสละสิทธิ์ และกรมการขนสงทางบกมีสิทธิริบหลักประกัน
ตามขอ 5 เสียทั้งสิ้นและมีสิทธิพิจารณาผูขอรับใบอนุญาตรายอื่นตอไป 
 7. สิทธิประโยชนและหนาท่ีของผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งและดําเนินการสถานีขนสง 
  7.1 ผูไดรับใบอนุญาตมีสิทธิเรียกเก็บคาบริการเกี่ยวกับการดําเนินการสถานี
ขนสงไดไมเกินอัตราตามที่คณะกรรมการควบคุมการขนสงทางบกกลางกําหนด 
   การเปลี่ยนแปลงอัตราคาบริการตามวรรคหนึ่ง  ตองไดรับอนุมัติจาก
คณะกรรมการควบคุมการขนสงทางบกกอน 
  7.2 ผูไดรับใบอนุญาตมีสิทธิเรียกเก็บผลประโยชนอันเกิดจากการใหใชพื้นที่ใน
บริเวณสถานีขนสง เชน ที่จําหนายอาหารและเครื่องดื่ม ที่จําหนายสินคาเบ็ดเตล็ด ที่รับฝากของ 
ลานจอดรถแท็กซี่ ที่สําหรับเปนอูบริการซอมรถ สวนบริการน้ํามันเชื้อเพลิง สถานบริการลางรถ 
รวมทั้งผลประโยชนอยางอื่นอันเกิดจากบริการที่ผูไดรับใบอนุญาตจัดใหมีขึ้นตามที่กรมการขนสง
ทางบกใหความเห็นชอบ 
  7.3 ผูไดรับใบอนุญาตตองปฏิบัติตามบทบัญญัติแหงกฎหมายวาดวยการขนสง
ทางบกและระเบียบของกรมการขนสงทางบกในสวนที่เกี่ยวของ 
 

------------------------------------------ 
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 รายงานการใชสถานีขนสงผูโดยสาร (แบบ ขส.บ.64) 
รถหมวด.................สายที่..................ช่ือเสนทาง........................................ช่ือผูประกอบการขนสง...................... 

ประจําวันที่........................................ 
 รถเขาใชสถานีขนสงฯ รวม ................................. เที่ยว จํานวนรถ................. คัน 
 จํานวนเงินรวม ................................. บาท จํานวนกลอง............. คัน 
 ผูโดยสารใชสถานีขนสงฯ รวม ................................. คน จํานวนรถขึ้น............ คัน 
 (ลงช่ือ)......................................................... นายสถานีขนสงผูโดยสาร 
ลําดับ 
ที่ เลขทะเบียนรถ เลขขางรถ เวลา 

ถึง 
เวลา 
ออก 

จํานวน 
ผูโดยสาร ลงชื่อผูประจํารถ จํานวน 

ที่นั่ง หมายเหตุ 

1         
2         
3         
4         
5         
6         
7         
8         
9         
10         
11         
12         
13         
14         
15         
16         
17         
18         
19         
20         
21         
22         
23         
24         
25         
26         
27         

 



มาตรฐานสถานีขนสงทางบก 

178 ภาคผนวก  ค 

ภาคผนวก  ค 
ตัวอยางสัญญา 

 
- ตัวอยางสัญญาติดตั้งปายโฆษณาในอาคารสถานีขนสง 
- ตัวอยางสัญญาจัดใหมีบริการจําหนายสินคาในอาคารสถานีขนสง 
- ตัวอยางสัญญาจัดใหมีบริการหองสุขาในอาคารสถานีขนสง 
- ตัวอยางสัญญาวาจางรักษาความปลอดภยั 
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   ตัวอยาง สัญญาเลขที่ สน. 1/2546 

สัญญาติดตั้งปายโฆษณาในอาคารสถานีขนสง 
................................................................. 

  
 สัญญาฉบับนี้ทําขึ้น ณ ....................................................................................................... 
เมื่อวันที่.............................ระหวาง ................................................................................................... 
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูอนุญาต” ฝายหนึ่งกับ..............................สํานักงานใหญตั้งอยู
เลขที่................ซอย......................ถนน............................แขวง...............................................
เขต...................................จังหวัด..............................โดย.................................................................
ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล ตามหนังสือรับรองการจดทะเบียน..............................................
ที่...............................ลงวันที่.................................เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร...............................
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูรับอนุญาต” อีกฝายหนึ่ง 

 ทั้งสองฝายตกลงทําสัญญากัน ดังมีขอความตอไปนี้ 

 ขอ 1 ผูอนุญาตตกลงใหผูรับอนุญาตทําการติดตั้งปายโฆษณาเพื่อประกอบธุรกิจการ
โฆษณาในอาคารสถานีขนสงผูโดยสารที่กําหนดไวในบัญชีรายช่ือสถานีขนสงผูโดยสารแนบทาย
สัญญานี้ไดแหงละไมเกิน 10 ปายโฆษณา มีกําหนดเวลา 3 ป นับตั้งแตวันที่...............................
ถึง................................................................โดยผูรับอนุญาตตกลงจายเงินคาตอบแทนในการติดตั้ง
ปายโฆษณาใหแก ผูอนุญาตเปนรายเดือน ในอัตราเดือนละ.................................................บาท 
(..........................................................) 

 ถาผูรับอนุญาตประสงคจะทําการติดตั้งปายโฆษณาในอาคารสถานีขนสงผูโดยสารแหง
อ่ืนนอกจากสถานีขนสงผูโดยสารที่กําหนดไวในบัญชีรายช่ือสถานีขนสงผูโดยสารแนบทาย
สัญญานี้จะตองไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากผูอนุญาตกอน และผูรับอนุญาตจะตองจายเงิน
คาตอบแทนในการติดตั้งปายโฆษณาในอาคารสถานีขนสงผูโดยสารแหงอื่นนอกเหนือจากสถานี
ขนสงผูโดยสารที่กําหนดไวในบัญชีรายช่ือสถานีขนสงผูโดยสารแนบทายสัญญานี้ใหแกผูรับ
อนุญาตในอัตราแหงละ ............................ บาท (...................................................) ตอเดือน 
นับตั้งแตวันที่ไดรับอนุญาตใหติดตั้ง 
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 ผูรับอนุญาตตกลงจะนําเงินคาตอบแทนในการติดตั้งปายโฆษณามาชําระใหแกผูอนุญาต 
ณ ...........................................เปนการลวงหนาภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน และสําหรับเงิน
คาตอบแทนของเดือนสุดทายผูรับอนุญาตจะตองจายลวงหนากอนถึงเวลาที่จะตองชําระตามปกติ
หนึ่งงวดโดยผูอนุญาตจะออกใบเสร็จรับเงินใหไวเปนหลักฐานทุกครั้งที่ไดรับเงินคาตอบแทน 

 ขอ 2 แผนปายโฆษณา จะตองทําดวยโลหะหรือพลาสติกหรือวัสดุที่ไมเปนสนิมหรือ
วัสดุที่ผูอนุญาตใหความเห็นชอบและจะตองมีขนาดความกวางไมเกิน 1.30 เมตร ความยาวไมเกิน 
2.50 เมตร ความหนาไมเกิน 0.30 เมตร 

 ขอ 3 ผูรับอนุญาตจะตองนําภาพ และขอความที่จะใชโฆษณาบนแผนปายโฆษณาให
ผูอนุญาตหรือตัวแทน ซ่ึงไดรับมอบหมายจากผูอนุญาตใหความเห็นชอบกอนทุกครั้ง และจะตดิตัง้
ปายโฆษณาไดเมื่อผูอนุญาตหรือตัวแทนซึ่งไดรับมอบหมายจากผูอนุญาตใหความเห็นชอบแลว
เทานั้น 

 แมภาพและขอความในแผนปายโฆษณาจะไดติดตั้งไปแลวโดยความเห็นชอบตามวรรค
แรกก็ตาม หากผูอนุญาตเห็นวามีความไมเหมาะสมปรากฏขึ้นภายหลังไมวาเพราะเหตุใดๆ เมื่อผู
อนุญาตมีหนังสือแจงใหผูรับอนุญาตทราบแลว ผูรับอนุญาตตองรีบดําเนินการแกไข ถอน ร้ือหรือ
ยายปายโฆษณาดังกลาว ตามที่ผูอนุญาตกําหนดและภายในระยะเวลาที่ผูอนุญาตกําหนด ดวย
คาใชจายของผูรับอนุญาตเอง 

 หากผูรับอนุญาตไมดําเนินการแกไข ถอน ร้ือหรือยายปายโฆษณาดังกลาวภายในเวลาที่
กําหนด ผูรับอนุญาตยินยอมใหผูอนุญาตหรือเจาหนาที่ของผูอนุญาตทําการแกไข ถอน ร้ือหรือยาย
ปายโฆษณาดังกลาวได โดยผูรับอนุญาตยังคงตองรับผิดชอบในความเสียหายที่เกิดขึ้นเสมือนหนึ่ง
เปนการกระทําของตนเองดวย 

 ขอ 4 ผูอนุญาตเปนผูดําเนินการติดตั้งปายโฆษณา มิเตอรไฟฟาและเครื่องอุปกรณตางๆ 
โดยคาใชจายของผูรับอนุญาตเอง และเปนผูชําระคากระแสไฟฟาทั้งหมด รวมทั้งเปนผูดูแลรักษา
แผนปายโฆษณาและสถานที่ติดตั้งแผนปายโฆษณาใหสะอาดเรียบรอย และใหอยูในสภาพที่
ปลอดภัยอยูเสมอ หากแผนปายโฆษณาเกิดชํารุดเสียหายหรือสูญหาย ผูรับอนุญาตมีหนาที่
รับผิดชอบซอมแซมแกไขใหอยูในสภาพดีดวยคาใชจายของผูรับอนุญาตเอง 
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 ผูรับอนุญาตตกลงที่จะเปนผูชําระคาภาษีปาย คาธรรมเนียม หรือคาใชจายอื่นใดที่เกิดมี
ขึ้นจากการติดตั้งปายโฆษณา ตามสัญญานี้เองทั้งสิ้น 

 ขอ 5 หากแผนปายโฆษณาตามสัญญานี้กอใหเกิดอันตรายแกชีวิต รางกายของบุคคลใด
ก็ดี หรือไดกอใหเกิดความเสียหายแกทรัพยสินของผูอนุญาตหรือของบุคคลใดก็ดี ผูรับอนุญาต
ตองเปนผูรับผิดชอบในความเสียหายที่เกิดขึ้นนั้นเองทั้งสิ้น 

 ขอ 6 ผูรับอนุญาตตกลงวาจะไมนําสิทธิในการติดตั้งปายโฆษณานี้ทั้งหมด หรือแต
บางสวนไปใหผูอ่ืนรับชวงดําเนินการตอหรือมีพฤติการณที่สอแสดงวาผูรับอนุญาตยินยอมหรือจัด
ใหผูอ่ืนรับชวงก็ดี โดยมิไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากผูอนุญาต ถือวาผูรับอนุญาตผิดสัญญา และ
จะตองรับผิดชอบในความเสียหายอันเกิดจากการใหผูอ่ืนรับชวงดําเนินการหรือโอนตอไป หรือทํา
การแทนโดยพลการทุกประการ 

 ผูรับอนุญาตจะตองติดตั้งปายโฆษณาเพื่อธุรกิจการโฆษณาเพียงอยางเดียว โดยตองมี
ขอความสุภาพ ไมขัดตอกฎหมายหรือศีลธรรมและขนบธรรมเนียมประเพณีอันดีงามของ
ประชาชนและหามใชปายโฆษณาเปนที่แสดงภาพหรือตัวอักษรในลักษณะการติชม โฆษณา
ชักชวน สนับสนุน แสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับกิจการทางการเมืองหรือเปนการใสความผูอ่ืน โดย
ประการที่นาจะทําใหผูอ่ืนตองเสื่อมเสียช่ือเสียงหรือใชปายโฆษณาเปนที่แสวงหาผลประโยชน
ในทางอื่นโดยมิชอบ 

 ขอ 7 ผูอนุญาตมีสิทธิที่จะอนุญาตใหบุคคลอื่น ติดตั้งปายโฆษณาภายในบริเวณสถานี
ขนสงผูโดยสารแหงเดียวกันกับที่กําหนดไวในสัญญาฉบับนี้ไดอีก โดยผูรับอนุญาตจะไมโตแยง
คัดคานหรือเรียกรองสิทธิหรือคาเสียหายใดๆ จากผูอนุญาต 

 ขอ 8 ในระหวางอายุสัญญานี้ ถาสถานีขนสงผูโดยสารแหงหนึ่งแหงใดปดดําเนินการ
หรือปดซอมแซมชั่วคราว หรือปดงดใชหรือมีประกาศยกเลิก ไมวาดวยเหตุใดๆ ก็ตาม ผูรับ
อนุญาตไมมีสิทธิขอคืนหรือลดหยอนเงินคาตอบแทนที่ไดชําระไปแลวไมวาทั้งหมดหรือแต
บางสวน หรือเรียกรองใหสถานีขนสงผูโดยสารแหงอื่นติดตั้งปายโฆษณาชดเชยแทน 

 ขอ 9 ในระหวางอายุสัญญานี้ ถาผูอนุญาตตองการสถานที่ที่ติดตั้งปายโฆษณาคืนเพื่อ
ประโยชนของทางราชการ หรือเพื่อความเหมาะสมใดๆ ของทางราชการ และเมื่อผูอนุญาตไดแจง
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เปนหนังสือใหผูรับอนุญาตทราบลวงหนา 30 วันแลว ผูรับอนุญาตยินยอมรื้อถอนปายโฆษณา
ออกไปทันที โดยผูอนุญาตไมจําเปนตองคืนเงินคาตอบแทนหรือเงินอื่นใดที่ชําระไปแลว และไมมี
สิทธิ์เรียกรองคาเสียหายหรือประโยชนตอบแทนใดๆ จากผูอนุญาตอีก หากผูรับอนุญาตไมร้ือถอน
ออกไปภายในกําหนดดังกลาว ผูรับอนุญาตยินยอมใหผูอนุญาตบอกเลิกสัญญา และรื้อถอนปาย
โฆษณาออกไดทันที และผูรับอนุญาตตองรับผิดชอบในคาใชจายที่ผูอนุญาตไดจายไปเพื่อการรื้อ
ถอนปายโฆษณานี้ทั้งสิ้น 

 ขอ 10 ในวนัทําสัญญานี้ ผูรับอนุญาตไดนําสัญญาค้ําประกันของธนาคาร........................ 
จํากัด(มหาชน) สาขา..............................เลขที่................................. ลงวันที่..........................จํานวน 
..........................บาท (..........................................) มามอบไวใหแกผูอนุญาตเพื่อเปนหลักประกัน
การปฏิบัติตามสัญญาและเปนหลักประกันความเสียหายอันอาจเกิดขึ้นตามสัญญา และเหตุอื่น
ที่เกิดขึ้นเนื่องจากการติดตั้งปายโฆษณานี้ดวย 
 หลักประกันนี้ ผูอนุญาตจะคืนใหแกผูรับอนุญาตเมื่อผูรับอนุญาตพนจากขอผูกพันตาม
สัญญานี้แลว 

 ขอ 11 ถาผูรับอนุญาตไมชําระคาตอบแทนในการติดตั้งปายโฆษณาในกําหนดเวลาตาม
สัญญา ขอ 1 วรรคสาม หรือไมทําการแกไข ร้ือถอนหรือยายแผนปายโฆษณาตามสัญญา ขอ 3 
วรรคสอง ผูรับอนุญาตยินยอมใหผูอนุญาตปรับเงินในอัตราวันละ...............บาท (.........................) 

 การผิดนัดชําระคาตอบแทนดังกลาวตามวรรคแรก นอกจากผูรับอนุญาตจะตองเสีย
คาปรับตามอัตราที่กําหนดดังกลาวแลว ผูอนุญาตยังคงไวซ่ึงสิทธิในการจะบอกเลิกสัญญาและ
เรียกคาเสียหายอื่นๆ อันเกิดจากการผิดนัดชําระคาตอบแทนไดอีก โดยไมตองคืนเงินคาตอบแทน
หรือคาปรับที่ผูอนุญาตไดรับไวกอนแลว 

 ขอ 12 เมื่อผูอนุญาตประพฤติผิด หรือไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่ง ผูอนุญาตมีสิทธิ
บอกเลิกสัญญาไดทันทีโดยไมตองมีหนังสือบอกกลาวลวงหนา พรอมทั้งมีอํานาจ ร้ือถอน ถอด 
หรือยายปายโฆษณาและอุปกรณตางๆ ออกไดทันที โดยไมตองคืนเงินคาตอบแทนหรือคาปรับที่ผู
อนุญาตไดรับไวกอนแลว ทั้งนี้ผูรับอนุญาตยังคงตองรับผิดในความเสียหายที่มีอยูหรือที่อาจจะเกิด
มีขึ้นตอไปดวย 



 กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  กระทรวงมหาดไทย 

  ภาคผนวก  ค 183 

 ขอ 13 เมื่อสัญญานี้ส้ินสุดลงเพราะเหตุใดๆ นอกจากที่กลาวไวในสัญญาขอ 9 ผูรับ
อนุญาตจะตองร้ือถอน ถอด ปายโฆษณาและอุปกรณตางๆ ในอาคารสถานีขนสงผูโดยสารทุกแหง
ออกไปภายใน 30 วัน นับแตวันที่สัญญานี้ส้ินสุดลงหรือนับแตวันเลิกสัญญาเปนตนไป ถาผูรับ
อนุญาตเพิกเฉยไมร้ือถอน หรือถอดปายโฆษณาพรอมทั้งอุปกรณตางๆ ใหแลวเสร็จภายใน
กําหนดเวลาดังกลาว ผูอนุญาตมีสิทธิ์ที่จะดําเนินการรื้อ ถอน หรือถอดปายโฆษณาและอุปกรณ
ตางๆ ออกไดทันทีโดยไมตองบอกลวงหนาและคาใชจายที่ผูอนุญาตไดใชจายไปเพราะการนี้ ผูรับ
อนุญาตตองรับผิดชอบชดใชคืนใหผูอนุญาตทั้งสิ้นดวย 

 ขอ 14  ผูอนุญาตและผูรับอนุญาตตกลงยินยอมกันวา หากมีกรณีฟองรองตอศาลเกี่ยวกับ
สัญญานี้ใหนําคดีที่ศาลแพงกรุงเทพมหานครเทานั้น 

 สัญญาฉบับนี้ทําขึ้นสองฉบับ มีขอความเดียวกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความโดย
ละเอียดตลอดแลว จึงไดลงลายมือช่ือพรอมประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยานและตาง
เก็บรักษาไวฝายละฉบับ 

 

   ลงชื่อ..........................................................ผูอนุญาต 
    (.....................................................) 

   ลงชื่อ..........................................................ผูรับอนุญาต 
    (.....................................................) 

   ลงชื่อ..........................................................พยาน 
    (.....................................................) 

   ลงชื่อ..........................................................พยาน 
    (.....................................................) 
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ตัวอยาง 
สัญญาจัดใหมีบริการจําหนายสินคาในอาคารสถานีขนสง................................ 

...................................................... 

 สัญญานี้ทําขึ้นที่สํานักงานขนสงจังหวัด......................................ถนน.............................
ตําบล............................................อําเภอ.............................................จังหวัด................................
เมื่อวันที่....................เดือน..........................พ.ศ. .........................ระหวาง.........................................
โดย..................................................................................................................................................... 
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูอนุญาต”  ฝายหนึ่ง กับ.......................อายุ.........ป สัญชาติ................ 
ตั้งบานเรือนอยูที่..............ถนน...................ตําบล...................อําเภอ.................จังหวัด.................... 
ซ่ึงตอไปนี้ในสัญญานี้เรียกวา “ผูรับอนุญาต” อีกฝายหนึ่ง ทั้งสองฝายไดตกลงทําหนังสือสัญญาจัด
ใหมีบริการจําหนายสินคาไวตอกัน ดังมีขอความตอไปนี้.- 
 ขอ 1 ผูอนุญาตตกลงใหผูรับอนุญาตเปนผูจัดใหมีบริการจําหนายสินคาในอาคารสถานี
ขนสงผูโดยสาร.................................................ปรากฏรายละเอียดเนื้อที่และที่ตั้งตามแบบแปลน
แผนผังแนบทายสัญญานี้ ซ่ึงถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ดวย มีกําหนดระยะเวลา.......................ป 
นับตั้งแตวันที่..................เดือน...........................พ.ศ. .......................ถึงวันที่.......................
เดือน...............................พ.ศ. ......................แตในกรณี “ผูอนุญาต” ไดถายโอนการบริหารงานสถานี
ขนสงผูโดยสารใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ินก็ใหสัญญานี้ส้ินสุดลงโดยมิตองบอกกลาว 
 ขอ 2 สินคาซึ่งผูรับอนุญาตนํามาจําหนายตามขอ 1 ตองมีราคาไมเกินราคาที่จําหนายใน
ทองตลาดทั่วไปและหากผูอนุญาตพิจารณาเห็นวาสินคาชนิดใดไมเหมาะสมที่จะนํามาจําหนายใน
บริเวณสถานี.............................................ดวยประการใดก็ตาม ผูอนุญาตมีสิทธิที่จะบอกกลาวให
ผูรับอนุญาตระงับการจําหนายสินคาชนิดนั้นๆ โดยผูรับอนุญาตตองปฏิบัติตามทันที 
 ขอ 3 ผูรับอนุญาตตกลงจายเงินคาตอบแทนการจัดใหมีบริการจําหนายสินคาใหแกผู
อนุญาตเปนรายเดือน ในอัตราเดือนละ................................บาท (..................................................) 
โดยผูรับอนุญาตตกลงจะนําเงินมาชําระใหที่สํานักงานขนสงจังหวัด................................................ 
เปนการลวงหนา ภายในวันที่ 5 ของทุกๆ เดือน แตสําหรับเงินคาตอบแทนของงวดเดือนสุดทาย 
ผูรับอนุญาตยินยอมจายใหผูอนุญาตลวงหนากอนถึงกําหนดเวลาที่จะตองชําระตามปกติเปนเวลา
หนึ่งงวด 
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 ในการรับชําระเงินคาตอบแทนดังกลาว ผูอนุญาตตองออกใบเสร็จรับเงินใหผูรับอนุญาต
ไวเปนหลักฐานทุกครั้ง 

 ขอ 4 คาภาษีอากรตางๆ ที่กฎหมายบัญญัติใหตองเสีย เนื่องจากการจัดใหมีบริการ
จําหนายสินคา ผูรับอนุญาตตกลงยินยอมเปนผูชําระแทนทั้งสิ้น 

 ขอ 5 ผูรับอนุญาตตกลงเปนผูดําเนินการกอสรางรานคาใหเสร็จสมบูรณอยูในสภาพ
เรียบรอยมั่นคงแข็งแรงตามแบบและรายละเอียดที่ผูอนุญาตกําหนดแนบทายสัญญานี้ใหแลวเสร็จ
ภายในกําหนด 60 วัน นับแตวันทําสัญญา ดวยคาใชจายของผูรับอนุญาตเอง และบรรดาสิ่งปลูก
สรางและอุปกรณที่ผูรับอนุญาตไดทําการกอสรางใหตกเปนกรรมสิทธิ์ของผูอนุญาตทันที โดย
ผูรับอนุญาตจะไมเรียกรองคาใชจายหรือคาทดแทนใดๆ จากผูอนุญาตทั้งสิ้น 

 ขอ 6 ผูรับอนุญาตสัญญาวาจะปฏิบัติตามเงื่อนไขดังนี้.- 
6.1 จัดทําความสะอาดทั้งภายในและภายนอกรานคาอยูเสมอ 

  6.2 ชําระคาน้ําประปาเอง 
  6.3 จัดใหมีไฟฟาและแสงสวางใหเพียงพอ โดยรับผิดชอบชําระคากระแสไฟฟาเอง 
  6.4 ตองจัดใหมีบริการจําหนายสินคาแตเพียงอยางเดียว หามใชรานคาเปนที่
แสวงหาประโยชนในทางอื่น 

 ขอ 7 ผูรับอนุญาตตองยินยอมใหผูอนุญาตหรือพนักงานเจาหนาที่ของผูอนุญาตเขา
ตรวจตราความเรียบรอยของรานคาตามสัญญานี้ไดตามสมควร 

 ขอ 8 ผูรับอนุญาตมีหนาที่บํารุงรักษา ซอมแซมสิ่งชํารุดทุกประการของรานคาและ
เครื่องอุปกรณตางๆ ใหคงอยูในสภาพเรียบรอยภายในกําหนดเวลา 30 วัน นับแตวันที่ผูรับอนุญาต
ไดรับแจงเปนหนังสือจากผูอนุญาตดวยคาใชจายของผูรับอนุญาตเอง 

 ขอ 9 ผูรับอนุญาตสัญญาวาจะไมทําการดัดแปลงและหรือตอเติมรานคาตามสัญญานี้ 
เวนแตจะไดรับความยินยอมเปนหนังสือจากผูอนุญาต และบรรดาสิ่งปลูกสรางและเครื่องอุปกรณ
ที่ผูรับอนุญาตไดทําการดัดแปลงและหรือตอเติมรานคาก็ดี หรือที่ไดซอมแซมตามสัญญาขอ 8 ก็ดี 
ใหตกเปนกรรมสิทธิ์ของผูอนุญาตทันที โดยผูรับอนุญาตจะไมเรียกรองคาใชจายหรือคาทดแทน
ใดๆ จากผูอนุญาตทั้งสิ้น 
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 ผูรับอนุญาตยินยอมรับผิดชอบตอความเสียหายอันเกิดแตการซอมแซม ดัดแปลงและ
หรือตอเติมรานคา (หากมี) โดยส้ินเชิง 

 ขอ 10 ผูรับอนุญาตสัญญาวาจะไมนํารานคารายนี้ทั้งหมดหรือแตบางสวนไปใหผูอ่ืนรับ
ชวง เพื่อจัดใหมีบริการจําหนายสินคาหรือแมเพียงพฤติการณที่สอแสดงใหเห็นวาผูรับอนุญาตได
จัดใหผูอ่ืนรับชวงก็ดี หรือโอนตอใหผูอ่ืนจัดใหมีบริการจําหนายสินคาโดยมิไดรับอนุญาตเปน
หนังสือจากผูอนุญาตก็ดี หรือยินยอมใหผูอ่ืนทําการแทนโดยพลการก็ดี ถือวาผูรับอนุญาตผิด
สัญญา และผูรับอนุญาตจะรองรับผิดชอบในความเสียหายอันเกิดจากการใหผูอ่ืนรับชวงจัดใหมี
บริการหรือโอนตอใหผูอ่ืนจัดใหมีบริการ หรือทําการแทนโดยพลการนี้ทุกประการ 

 ขอ 11 เพื่อเปนหลักประกันในการปฏิบัติ ตลอดจนความเสียหายอันเกิดจากการที่ผูรับ
อนุญาตประพฤติฝาฝนสัญญานี้ หรือฝาฝนหนาที่ของผูรับอนุญาตตามกฎหมาย ผูรับอนุญาตไดนํา
เงินสดจํานวน.............................................บาท (..............................................................) มามอบ
ใหไวแกผูอนุญาตแลวในวันทําสัญญานี้ 
 หลักประกันที่ผูรับอนุญาตไดมอบใหไวตามวรรคแรกนี้ ผูอนุญาตหรือผูแทนของผู
อนุญาตมีสิทธินําไปใชจายในการซอมแซมสิ่งชํารุดตางๆ ตามสัญญาขอ 8 ได หากผูรับอนุญาต
เพิกเฉยไมทําการซอมแซมหรือประวิงเวลาในการซอมแซมจนลวงพนกําหนดระยะเวลาตาม
สัญญาขอ 8 แลว และในการใชจายเงินประกันของผูอนุญาตนี้ใหถือเปนคาใชจายที่ผูรับอนุญาตนี้
ใหถือเปนคาใชจายที่ผูรับอนุญาตไดใชจายเอง 
 กรณีที่หลักประกันตามวรรคแรกมีจํานวนลดนอยลงเนื่องจากการใชจายตามวรรคสอง
ผูรับอนุญาตตองนําเงินสดมาเพิ่มใหครบตามจํานวนในวรรคแรกภายในกําหนด 30 วัน นบัแตวนัที่
ไดรับหนังสือบอกกลาวจากผูอนุญาต 

 ขอ 12 หลักประกันที่ผูรับอนุญาตนํามามอบใหไวตามสัญญาขอ 11 เหลืออยูเทาใดผู
อนุญาตจะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ย เมื่อผูรับอนุญาตไดพนจากขอผูกพันตามสัญญานี้แลว 

 ขอ 13 ถาผูรับอนุญาตเพิกเฉยไมชําระเงินคาตอบแทนในการที่ไดรับอนุญาตจัดใหมี
บริการจําหนายสินคาภายในกําหนดระยะเวลาตามสัญญาขอ 3 หรือไมปฏิบัติตามสัญญาขอหนึ่ง
ขอใดผูรับอนุญาตยินยอมใหผูอนุญาตปรับเปนเงินรายวันในอัตราวันละ..................................บาท 
(...............................................................) ตางหากจากเงินคาตอบแทนที่ผูรับอนุญาตจะตองชําระ 
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แตทั้งนี้ไมเปนการตัดสิทธิผูอนุญาตในอันที่จะบอกเลิกสัญญา และริบหลักประกันตามสัญญาขอ 
11 พรอมทั้งมีอํานาจที่จะเขายึดครองเอารานคาคืนไดทันที โดยไมจําตองคืนเงินคาตอบแทนและ
หรือคาปรับที่ผูอนุญาตไดรับไวกอนแลว และผูรับอนุญาตยังคงตองรับผิดในความเสียหายที่
เกิดขึ้นแกรานคาอันเนื่องมาจากความผิดของผูรับอนุญาต 
 ในการบอกเลิกสัญญาจัดใหมีบริการจําหนายสินคาตามวรรคแรก ผูอนุญาตไมจําเปน
บอกกลาวใหทราบลวงหนา และผูรับอนุญาตสัญญาวาจะไมนําความขึ้นโตแยงและยินยอมเลิก
สัญญาจัดใหมีบริการจําหนายสินคาแตโดยดี 

 ขอ 14 ในระหวางอายุสัญญาจัดใหมีบริการจําหนายสินคา ถาผูอนุญาตตองการรานคา
คืนเพื่อประโยชนของทางราชการ ผูรับอนุญาตยินยอมใหผูอนุญาตบอกเลิกสัญญาจัดใหมีบริการ
จําหนายสินคาไดทันทีโดยผูรับอนุญาตจะไมเรียกรองคาเสียหายหรือประโยชนตอบแทนอื่นใด
ทั้งสิ้น 

 ขอ 15 ผูรับอนุญาตหรือพนักงานของผูรับอนุญาตตองไมแสดงกิริยาหรือใชถอยคําใน
ลักษณะที่ไมสมควรหรือไมสุภาพตอลูกคา 

 ขอ 16 ผูรับอนุญาตตองจัดใหพนักงานบริการซึ่งประจํารานคาแตงกายดวยเครื่องแบบ
สุภาพ สีฟา โดยมีหมายเลขกํากับไวที่เสื้อใหเห็นไดชัดเจน และปกชื่อหรือมีปายชื่อไวที่บริเวณ
หนาอกเสื้อดานซายตลอดเวลา 

 ขอ 17 เมื่อสัญญาจัดใหมีบริการจําหนายสินคานี้ส้ินสุดลง เพราะครบกําหนดอายุสัญญา
ตามสัญญาขอ 1 ก็ดี หรือเมื่อผูอนุญาตบอกเลิกสัญญาตามสัญญาขอ 13 ก็ดี ผูรับอนุญาตตองสง
มอบรานคาคืนใหแกผูอนุญาตในสภาพอันเรียบรอย ภายในกําหนด 7 วัน นับแตวันที่ครบกําหนด
อายุสัญญาหรือนับแตวันที่ผูรับอนุญาตไดรับแจงการบอกเลิกสัญญาจากผูอนุญาต หากพนกําหนด
แลวผูรับอนุญาตไมสงมอบรานคืน ผูรับอนุญาตยินยอมใหผูอนุญาตเขายึดครองเอารานคาคืนได
ทันที โดยผูรับอนุญาตยังคงตองรับผิดชอบในความชํารุดบกพรองอันเกิดแกรานคา และจะตอง
ดําเนินการซอมแซมแกไขใหอยูในสภาพเรียบรอยภายในกําหนดเวลา 30 วัน นับแตวันที่ไดแจง
เปนหนังสือจากผูอนุญาต 
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 สัญญานี้ทําไวเปน 2 ฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน ตางยึดถือไวฝายละหนึ่งฉบับและ
คูสัญญาทั้งสองฝายไดทราบและเขาใจขอความในสัญญานี้ดีแลว จึงลงลายมือช่ือพรอมทั้ง
ประทับตรา (ถามี) ไวเปนหลักฐานตอหนาพยาน 

 
   ลงชื่อ..........................................................ผูอนุญาต 
    (.....................................................) 

   ลงชื่อ..........................................................ผูรับอนุญาต 
    (.....................................................) 

   ลงชื่อ..........................................................พยาน 
    (.....................................................) 

   ลงชื่อ..........................................................พยาน 
    (.....................................................) 
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ตัวอยาง 
สัญญาจัดใหมีบริการหองสุขาในอาคารสถานีขนสง..................................... 

....................................................... 

 สัญญานี้ทําขึ้นที่สํานักงาน................................................................................................
ถนน...........................ตําบล.....................................................อําเภอ............................................
จังหวัด...........................เมื่อวันที่................เดือน...............................................พ.ศ. ......................
ระหวาง.............................โดย............................................ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูอนุญาต”  
ฝายหนึ่ง กับ....................................อายุ....................ป ตั้งบานเรือนอยูที่..................................
ถนน....................................ตําบล.....................................อําเภอ.........................................
จังหวัด...................................................ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูรับอนุญาต” อีกฝายหนึ่ง ทั้ง
สองฝายไดตกลงทําสัญญาไวตอกัน           ดังมีขอความตอไปนี้.- 

 ขอ 1 ผูอนุญาตตกลงใหผูรับอนุญาตเปนผูจัดใหมีบริการหองสุขาในอาคารสถานีขนสง
ผูโดยสาร............................................เพื่อใหบริการแกประชาชนมีกําหนดเวลา.........................ป 
นับตั้งแตวันที่...............เดือน..................................พ.ศ. ............................ถึงวันที่..........................
เดือน...................................พ.ศ. ............................ตลอดเวลาที่สถานีขนสงผูโดยสารใหบริการ แต
ในกรณี “ผูอนุญาต” ไดถายโอนการบริหารงานสถานีขนสงผูโดยสารใหแกองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินก็ใหสัญญานี้ส้ินสุดลงโดยมิตองบอกกลาว 

 ขอ 2 ในการดําเนินการจัดใหมีบริการหองสุขาตามสัญญาฉบับนี้ ผูรับอนุญาตตกลง
จายเงินคาจัดใหมีบริการใหแกผูอนุญาตเปนรายเดือน ในอัตราเดือนละ....................................บาท 
(.................................................................) โดยผูรับอนุญาตตกลงจะนําเงินคาตอบแทนมาชําระให
ที่..............................................................................เปนการลวงหนา ภายในวันที่ 5 ของทุกๆ เดือน
แตสําหรับเงินคาตอบแทนของงวดเดือนสุดทาย ผูรับอนุญาตยินยอมจายใหผูอนุญาตเปนการ
ลวงหนากอนถึงกําหนดเวลาที่จะตองชําระตามปกติ เปนเวลาหนึ่งงวด 
 ในการรับชําระเงินคาตอบแทนดังกลาว ผูอนุญาตจะออกใบเสร็จรับเงินใหผูรับอนุญาต
ไวเปนหลักฐานทุกครั้ง 
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 ขอ 3 ในการดําเนินการจัดใหมีบริการหองสุขา ผูรับอนุญาตตกลงจะปฏิบัติตามเงื่อนไข 
ดังนี้.- 
  3.1 คิดคาบริการจากผูมาใชบริการหองสุขาครั้งละไมเกิน 1 บาท (หนึ่งบาท
ถวน) โดยปดปายแสดงราคาคาบริการหองสุขาดังกลาวในที่ซ่ึงมองเห็นไดเดนชัด 
  3.2 จัดใหมีวัสดุอุปกรณและเครื่องมือในการทําความสะอาดใหเพียงพอกับการ
ใชงานเปนประจําดังนี้.- 
   3.2.1 ไมกวาด 
   3.2.2 ตะแกรงตักผง 
   3.2.3 ผาถูพื้น แปรงขัดพื้น 
   3.2.4 ถังน้ํา, ขันน้ํา, สายยาง 
   3.2.5 ผงขัด, ผงซักฟอก 
   3.2.6 น้ํายาฆาเชื้อและน้ํายาดับกลิ่น 
   3.2.7 น้ํายาลางทําความสะอาด 
   3.2.8 วัสดุอุปกรณอยางอื่นตามที่...............................กําหนด 

  3.3 จัดใหมีน้ําสะอาดและกระดาษชําระสําหรับผูใชบริการใหเพียงพอรวมทั้งให
มีไฟฟาและแสงสวางใหเพียงพอ โดยผูรับอนุญาตเปนผูชําระคาน้ําและคากระแสไฟฟาเอง 

  3.4 จัดใหมีพนักงานทําความสะอาดตลอดเวลา ทุกวัน  โดยตองทําความสะอาด
หองสุขา และเครื่องสุขภัณฑเปนประจํา ดังนี้.- 
   3.4.1 การทําความสะอาดประจําวัน ตองลางทําความสะอาดหองสุขาเครื่อง
สุขภัณฑ อางลางมือใหสะอาดและแหงอยูเสมอ พรอมใสน้ํายาดับกลิ่นฆาเชื้อ และลบรอยเปอนที่
เกิดขึ้นตามผนัง 
   3.4.2 การทําความสะอาดประจําสัปดาห นอกเหนือจากการทําความสะอาด
ประจําวันแลว ทุกสัปดาหตองลางและขจัดคราบสนิมน้ําและคราบสกปรกแนนดวยน้ํายาลาง
หองน้ําพรอมใสน้ํายาดับกลิ่นฆาเชื้อ รวมทั้งปดกวาดหยากไย ทําความสะอาดฝาผนัง กระจก 
เพดาน ตลอดจนดวงไฟตางๆ 
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  3.5 ตองวาจางรถบริการของเทศบาลหรือสุขาภิบาล เพื่อทําการสูบหรือกําจัดสิ่ง
ปฏิกูลและตองปฏิบัติใหถูกตองตามระเบียบที่กําหนดในเทศบัญญัติทุกประการ 

  3.6 ตองจัดใหมีบริการหองสุขาแตเพียงอยางเดียว หามทําการจําหนายสินคาทุก
ชนิดในบริเวณหองสุขา หรือใชหองสุขาเปนที่แสวงหาประโยชนในทางอื่น 

  3.7 จัดใหมีพนักงานบริการประจําหองสุขา แตงกายดวยเครื่องแบบสุภาพโดยมี
หมายเลขกํากับไวที่เสื้อใหเห็นไดชัดเจน และปกชื่อหรือมีปายชื่อไวที่บริเวณหนาอกดานซาย
ตลอดเวลา 

  3.8 ผูรับอนุญาตและพนักงานของผูรับอนุญาตตองเปนผูมีความสุภาพเรียบรอย 
ไมแสดงกิริยาหรือใชถอยคําในลักษณะที่ไมสมควรหรือไมสุภาพ หรือดูหมิ่นเหยียดหยามตอ
ผูใชบริการ 
  คาใชจายตางๆ ที่เกิดขึ้นจากการดําเนินการจัดใหมีบริการหองสุขาตามสัญญา
ฉบับนี้ รวมตลอดทั้งภาษี คาธรรมเนียม หรือคาใชจายอื่นใดที่อาจเกิดมีขึ้นจากการดําเนินการ
จัดใหมีบริการหองสุขา ผูรับอนุญาตตกลงเปนผูชําระเองทั้งสิ้น 

 ขอ 4 ผูรับอนุญาตยินยอมใหผูอนุญาตหรือพนักงานเจาหนาที่ของผูอนุญาตเขาตรวจ
ตราความเรียบรอยของหองสุขาตามสัญญานี้ไดทุกเวลาตามที่ผูอนุญาตเห็นสมควร 

 ขอ 5 หากปรากฏวา เครื่องอุปกรณหองสุขาและเครื่องสุขภัณฑตางๆ ชํารุดหรือขัดของ
ใชงานไมได ผูรับอนุญาตมีหนาที่ซอมแซมใหคงอยูในสภาพเรียบรอยใชงานไดดีโดยเร็วดวย
คาใชจายของผูรับอนุญาตเอง  

 หากผูรับอนุญาตประวิงเวลาไวไมดําเนินการซอมแซมตามความในวรรคแรกหรือ
ดําเนินการโดยลาชา ผูอนุญาตมีสิทธิใหบุคคลอื่นมาดําเนินการแทนได โดยผูรับอนุญาตตองรับผิด
ในคาใชจายเพื่อการดังกลาวทั้งสิ้น และหากผูรับอนุญาตไมยินยอมซอมแซมก็ดี หรือไมยอมออก
คาใชจายก็ดีผูอนุญาตมีสิทธิ นําเงินประกันตามความในขอ 8 ทั้งหมดหรือแตบางสวนมาใชจาย
เพื่อการนี้ได 

 ขอ 6 ผูรับอนุญาตสัญญาวาจะไมทําการดัดแปลงและหรือตอเติมหองสุขาตามสัญญานี้ 
เวนแตจะไดรับความยินยอมเปนหนังสือจากผูอนุญาต และบรรดาสิ่งปลูกสรางและเครื่องอุปกรณ
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ที่ผูรับอนุญาตไดทําการดัดแปลงและหรือตอเติมหองสุขาก็ดี หรือที่ไดซอมแซมตามสัญญาขอ 5   
ก็ดีใหตกเปนกรรมสิทธิ์ของผูอนุญาตทันที โดยผูรับอนุญาตจะไมเรียกรองคาใชจายหรือคา
ทดแทนใดๆ จากผูอนุญาตทั้งสิ้น 

  ผูรับอนุญาตยินยอมรับผิดชอบตอความเสียหายที่เกิดกับทรัพยสินของผูอนุญาต
หรือที่เกิดกับชีวิตรางกายและทรัพยสินของบุคคลที่ 3 อันมีสาเหตุมาจากการซอมแซมดัดแปลง
และหรือตอเติมหองสุขาดังกลาวหรือที่เกิดเพราะผูรับอนุญาตไมดูแลรักษาหองสุขาใหเรียบรอย
แข็งแรงโดยสิ้นเชิง 

 ขอ 7 ผูรับอนุญาตสัญญาวาจะไมนําหองสุขารายนี้ทั้งหมดหรือแตบางสวนไปใหผูอ่ืน
รับชวงเพื่อจัดใหมีบริการหองสุขาหรือแมเพียงพฤติการณที่สอแสดงใหเห็นวาผูรับอนุญาตไดจัด
ใหผูอ่ืนรับชวงก็ดี หรือโอนตอใหผูอ่ืนจัดใหมีบริการหองสุขาโดยมิไดรับอนุญาตเปนหนังสือจาก
ผูอนุญาตก็ดี หรือยินยอมใหผูอ่ืนทําการแทนโดยพลการก็ดี ถือวาผูรับอนุญาตผิดสัญญาและผูรับ
อนุญาตจะตองรับผิดชอบในความเสียหายอันเกิดจากการใหผูอ่ืนรับชวงจัดใหมีบริการหรือโอน
ตอใหผูอ่ืนจัดใหมีบริการ หรือทําการแทนโดยพลการนี้ทุกประการ 

 ขอ 8 เพื่อเปนหลักประกันในการปฏิบัติตามสัญญาตลอดจนความเสียหายอันเกิดจาก
การที่ผูรับอนุญาตประพฤติฝาฝนสัญญานี้ หรือฝาฝนหนาที่ของผูรับอนุญาตตามกฎหมาย ผูรับ
อนุญาตไดนําเงินสดจํานวน....................................บาท (............................................................) 
มามอบไวใหแกผูอนุญาตแลวในวันทําสัญญานี้ 

  หลักประกันที่ผูรับอนุญาตไดมอบใหไวตามวรรคแรกนี้ ผูอนุญาตหรือผูแทนของ
ผูอนุญาตมีสิทธินําไปจายในการซอมแซมสิ่งชํารุดตางๆ ตามที่กลาวในขอ 5 แหงสัญญานี้ และมี
สิทธินําไปชําระเปนคาตอบแทนที่ผูรับอนุญาตผิดนัดหรือคางชําระคาตอบแทนไดดวย 

  กรณีที่หลักประกันตามวรรคแรกมีจํานวนลดนอยลงเนื่องมาจากการใชจายตาม
วรรคสองผูรับอนุญาตตองนําเงินสดมาเพิ่มเติมใหครบเต็มตามจํานวนตามความในวรรคแรก
ภายในกําหนด 15 วันนับแตวันที่ไดรับหนังสือบอกกลาวจากผูอนุญาต 

 ขอ 9  หลักประกันที่ผูรับอนุญาตนํามามอบใหไว ตามสัญญาขอ 8 เหลืออยูเทาใดผูอนุญาต
จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ย เมื่อผูรับอนุญาตไดพนจากขอผูกพันตามสัญญาแลว 
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 ขอ 10 ถาผูรับอนุญาตเพิกเฉยไมชําระเงินคาตอบแทนในการที่ไดรับอนุญาตจัดใหมี
บริการหองสุขาภายในกําหนดระยะเวลาตามสัญญาขอ 2 ก็ดี หรือไมปฏิบัติตามสัญญาขอหนึ่งขอใด
ก็ดีผูรับอนุญาตยินยอมใหผูอนุญาตปรับเปนเงินรายวันในอัตราวันละ..............................บาท
(................................................................................)ตางหากจากเงินคาตอบแทนที่ผูรับอนุญาต
จะตองชําระ และผูอนุญาตมีสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญาและริบหลักประกันตามสัญญาขอ 8 ทั้งสิ้น
พรอมทั้งมีอํานาจที่จะเขายึดครองเอาหองสุขาคืนไดทันที โดยไมจําตองคืนเงินคาตอบแทนและ
หรือคาปรับที่ผูอนุญาตไดรับไวกอน และผูรับอนุญาตยังคงตองรับผิดชอบในความเสียหายที่
เกิดขึ้นแกหองสุขาอันเนื่องมาจากความผิดของผูรับอนุญาต 

  ในการบอกเลิกสัญญาจัดใหมีบริการหองสุขาตามวรรคแรก ผูอนุญาตไมจําตอง
บอกกลาวใหทราบลวงหนาและผูรับอนุญาตสัญญาวาจะไมนําความขึ้นโตแยงและยินยอมเลิก
สัญญาจัดใหมีบริการหองสุขาแตโดยดี 

 ขอ 11 ในระหวางอายุสัญญาจัดใหมีบริการหองสุขา ถาผูอนุญาตตองการหองสุขาคืน
เพื่อประโยชนของทางราชการ ผูรับอนุญาตยินยอมใหผูอนุญาตยกเลิกสัญญาจัดใหมีบริการหอง
สุขาไดทันทีโดยผูรับอนุญาตยินยอมสละสิทธิในการที่จะเรียกรองคาเสียหายหรือประโยชนตอบ
แทนอื่นใดทั้งสิ้น 

 ขอ 12 เมื่อสัญญาจัดใหมีบริการหองสุขานี้ส้ินสุดลง เพราะครบกําหนดอายุสัญญาตาม
สัญญาขอ 1 หรือเมื่อผูอนุญาตบอกเลิกสัญญาตามสัญญาขอ 10 ก็ดี หรือผูอนุญาตยกเลิกสัญญาตาม
ความในขอ 11 ก็ดี ผูรับอนุญาตตองสงมอบหองสุขาคืนใหแกผูอนุญาตในสภาพอันเรียบรอย 
ภายในกําหนด 7 วัน นับแตวันที่ครบกําหนดอายุสัญญา หรือนับแตวันที่ผูรับอนุญาตไดรับแจงการ
บอกเลิกหรือการยกเลิกสัญญาจากผูอนุญาต หากพนกําหนดแลวผูรับอนุญาตไมสงมอบหองสุขา
คืน ผูรับอนุญาตยินยอมใหผูอนุญาตเขายึดครองเอาหองสุขาคืนไดทันที โดยผูรับอนุญาตยังคง
รับผิดชอบในความชํารุดบกพรองอันเกิดแกหองสุขา และจะตองดําเนินการซอมแซมแกไขใหอยู
ในสภาพเรียบรอย ภายในกําหนดเวลา 30 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงเปนหนังสือจากผูอนุญาต 

  หากผูรับอนุญาตไมดําเนินการซอมแซมแกไขตามความในวรรคแรก ผูรับอนุญาต
ยินยอมใหผูอนุญาตวาจางใหบุคคลอื่นเปนผูดําเนินการ โดยผูรับอนุญาตจะเปนผูออกคาใชจายเอง
ทั้งสิ้น 
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  สัญญานี้ทําไวเปน 2 ฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน ตางยึดถือไวฝายละหนึ่งฉบับ
และคูสัญญาทั้งสองฝายไดอาน และเขาใจขอความในสัญญานี้โดยละเอียดตลอดแลว จึงลงลายมือ
ช่ือพรอมประทับตรา (ถามี) ไวเปนหลักฐานตอหนาพยาน 

 
   ลงชื่อ..........................................................ผูอนุญาต 
    (.....................................................) 

   ลงชื่อ..........................................................ผูรับอนุญาต 
    (.....................................................) 

   ลงชื่อ..........................................................พยาน 
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ตัวอยาง 
สัญญาวาจางรักษาความปลอดภัย 

      ทําที่..................................................... 
 หนังสือสัญญาฉบับนี้ทําขึ้นเมื่อวันที่.............เดือน................................พ.ศ. ..................
ระหวาง..............................................................โดย..........................................................................
ตั้งอยูเลขที่.............หมูที่.............ตรอก/ซอย......................................ถนน...................................
ตําบล...............................อําเภอ............................................จังหวัด..............................................
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูวาจาง” ฝายหนึ่ง กับ.....................................................................
โดย..................................ตั้งอยูเลขที่..............หมูที่...............ถนน....................................................
ตําบล.......................... .....อําเภอ...........................................จังหวัด..............................................
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูรับจาง” อีกฝายหนึ่ง 
 ทั้งสองฝายไดตกลงทําสัญญาไวตอกันดังตอไปนี้ 
 ขอ 1 “ผูวาจาง” ตกลงวาจาง และ “ผูรับจาง” ตกลงรับจางทําการรักษาความปลอดภัย
ใหแกบรรดาทรัพยสินของ “ผูวาจาง” ซ่ึงอยูในบริเวณ.....................................................................
ตั้งอยูเลขที่..................หมูที่........................ตรอก/ซอย..........................ถนน..................................
ตําบล............................อําเภอ..............................................จังหวดั................................................ 
 ขอ 2 สัญญาฉบับนี้กําหนดระยะเวลา................................ป และเริ่มใชบังคับตั้งแต
วันที่.................เดือน..............................พ.ศ. .................ส้ินสุดลงวันที่....................
เดือน............................พ.ศ. ...............และเมื่อสัญญานี้ครบกําหนด หากไมมีฝายหนึ่งฝายใดบอก
เลิกสัญญาใหถือวาสัญญาฉบับนี้มีผลใชบังคับตอไปอีกจนกวาฝายหนึ่งฝายใดบอกเลิกสัญญา 
 ขอ 3 “ผูรับจาง” จําตองรับผิดชอบจัดใหมีพนักงานรักษาความปลอดภัยในบริเวณ
สถานที่ของ “ผูวาจาง” ตามนัยขอ 1 โดยการแบงการทํางานออกเปน...................................ผลัด
ดังนี้ 
 ผลัดที่ 1พนักงานรักษาความปลอดภัยจํานวน.......................นาย ปฏิบัตหินาที่ตั้งแตเวลา 
...................ถึง เวลา.................................น. รวมเวลาจํานวน........................ช.ม./วัน/นาย 
 ผลัดที่ 2 พนักงานรักษาความปลอดภัยจํานวน......................นาย ปฏิบตัิหนาที่ตั้งแตเวลา 
...................ถึง เวลา.................................น. รวมเวลาจํานวน........................ช.ม./วัน/นาย 
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 ผลัดที่ 3 พนักงานรักษาความปลอดภัยจํานวน....................นาย ปฏิบัติหนาที่ตั้งแต
เวลา...................ถึง เวลา.................................น. รวมเวลาจํานวน........................ช.ม./วัน/นาย 
 รวมพนักงานรักษาความปลอดภัยทั้งหมดจํานวน........................................นาย 
 “ผูวาจาง” ตกลงจายคาบริการรักษาความปลอดภัยใหแก “ผูรับจาง” ในอัตราเดือน
ละ.................................บาท (................................................................) ตอ 1 นาย คือเปนอัตรา
รวมทั้งสิ้นเดือนละ.........................บาท (................................................) ตอ ............................นาย 
 ขอ 4 การจายเงินคาจาง “ผูวาจาง” ตกลงจายและ “ผูรับจาง” ตกลงยินยอมรับคาจางใน
อัตราตามที่ระบุไวในสัญญา ขอ 3 โดย “ผูรับจาง” จะสงใบวางบิลมาให “ผูวาจาง” และ “ผูวาจาง”  
จะตองชําระเงินคาจางใหเสร็จสิ้นภายในวันที่............................ของเดือน 
 อนึ่ง เงินคาจางตามสัญญานี้ “ผูวาจาง” จะใชสิทธิยึดหนวงหรือถวงเวลาไวเกินกําหนด
หรือจะนําไปหักกลบลบหนี้อยางอื่นไมได เวนแตจะไดรับความยินยอมจาก “ผูรับจาง” เปนลาย
ลักษณอักษรแลวเทานั้น 
 ขอ 5 ในกรณีที่คูสัญญาฝายหนึ่งฝายใดผิดสัญญาขอใดขอหนึ่ง ใหอีกฝายหนึ่งมีสิทธิ
บอกเลิกสัญญาได โดยการบอกกลาวใหอีกฝายหนึ่งทราบลวงหนาเปนลายลักษณอักษรเปนเวลา
ไมนอยกวา 30 วัน 
 ขอ 6 เพื่อใหการปฏิบัติหนาที่รักษาความปลอดภัยเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและเพื่อ
ประโยชนของ “ผูวาจาง” หรือลูกคาของ “ผูวาจาง” ที่เขามาใชบริการและ/หรือผูที่เขามาทําการ
ติดตอกับ “ผูวาจาง” “ผูวาจาง” ตองยินยอมให “ผูวาจาง” หรือพนักงานรักษาความปลอดภัยของ 
“ผูวาจาง” มีสิทธิทําการจดบันทึกเรียกเก็บหลักฐานบุคคลตรวจคนตัวบุคคล ยานพาหนะ และ
ตรวจทรัพยสินที่ผานเขา-ออกไดและ “ผูวาจาง” ตองไมปกปดขอเท็จจริงใดๆ อันจะเปนประโยชน
ตอการรักษาความปลอดภัยแก “ผูรับจาง” 
 ขอ 7 “ผูวาจาง” จะตองไมมอบหมายงานอยางอื่นใดนอกเหนือจากงานตามสัญญานี้
ใหกับพนักงานรักษาความปลอดภัยของ “ผูวาจาง” อันจะเปนเหตุใหการปฏิบัติหนาที่รักษาความ
ปลอดภัยของพนักงานนั้นเกิดความบกพรองขึ้นได 
 ขอ 8 การเพิ่มหรือลด หรือการเปลี่ยนแปลงจุดรักษาความปลอดภัยใหเปนไปตามความ
เหมาะสมกับสภาพกิจการ สถานที่ ที่ตั้ง และลักษณะของทรัพยสินของ “ผูวาจาง” ยอมกระทําได 
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แตทั้งนี้จะตองไดรับความเห็นชอบดวยกันทั้งสองฝายเปนสําคัญ สวนเงื่อนไขการจางใหถือตาม
ขอตกลงแหงสัญญานี้โดยอนุโลม 
 ขอ 9 “ผูรับจาง” จะตองจัดบุคคลที่มีคุณสมบัติและความประพฤติที่เหมาะสมที่จะ
ปฏิบัติหนาที่พนักงานรักษาความปลอดภัย และแตงกายใหเปนระเบียบเรียบรอยตามที่กําหนดไว 
ตลอดจนจัดหาเครื่องมือเครื่องใชประจําตัวในการปฏิบัติหนาที่ของพนักงานรักษาความปลอดภัย
ดวยคาใชจายของ “ผูรับจาง” เองทั้งสิ้น เวนแตเครื่องมือดับเพลิง เครื่องมืออิเล็คโทรนิค “ผูวาจาง” 
จะตองเปนผูจัดหาใหตามความจําเปน 
 ขอ 10 “ผูรับจาง” ตองควบคุมบังคับบัญชาใหพนักงานรักษาความปลอดภัยปฏิบัติตาม 
กฎ ระเบียบ ขอบังคับและคําสั่งโดยชอบของ “ผูวาจาง” ใหเร่ืองที่เกี่ยวของเปนลายลักษณอักษร
และ “ผูวาจาง” จะตองดําเนินการแกไขหรือเปล่ียนตัวพนักงานรักษาความปลอดภัยที่บกพรองตอ
หนาที่ หรือไมเหมาะสมที่จะเปนพนักงานรักษาความปลอดภัยที่ดีภายในเวลา 72 ชม. นับจากเวลา
ที่ไดรับแจงจาก “ผูวาจาง” อีกทั้ง “ผูรับจาง” จะตองจัดพนักงานรักษาความปลอดภัยเขาปฏิบัติ
หนาที่ใหกับ “ผูวาจาง” เสริมแทนใหครบตามสัญญาที่ระบุไว 
 ขอ 11 ในกรณีที่ “ผูรับจาง” ไดตรวจพบและพิจารณาเห็นวาบริเวณที่ตองรักษาความ
ปลอดภัยจุดใดอยูในลักษณะที่ลอแหลม ไมปลอดภัย เชน มีแสงสวางไมเพียงพอ ร้ัวหรือกําแพง
ชํารุด สายยูกลอนประตูชํารุดหรือลักษณะโดยประการอื่นใดอันอาจจะเปนชองทางใหคนรายใช
เปนทางที่หลบซอน กําบัง แอบแฝงหรือซอนเรนเพื่อทําการโจรกรรมและเมื่อ “ผูรับจาง” ไดแจง
เปนลายลักษณอักษรให “ผูวาจาง”ไดแจงดังกลาวหากมีเหตุโจรกรรมเกิดขึ้นในจุดที่ไมปลอดภัย
นั้นๆ ในกรณีเชนนี้ถือวาความเสียหาย หรือสูญหายนั้นเกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัย “ผูรับจาง” ไม
ตองรับผิดในความเสียหายหรือสูญหายนั้น 
 ขอ 12 “ผูรับจาง” จะตองรับผิดชอบใชคาเสียหายใหแก “ผูวาจาง” หากทรัพยสินของ 
“ผูวาจาง” ไดเสียหายหรือสูญหายและมีรองรอยเจาะ ตัด งัดแงะ หรือทําลายเครื่องกีดขวางจากการ
โจรกรรม เวนแตความเสียหายหรือสูญหายนั้นเกิดจากเหตุสุดวิสัย การปลน การจลาจล อัคคีภัย 
หรือภัยธรรมชาติ และ/หรือความประมาทเลินเลอของ “ผูวาจาง” หรือลูกจางหรือบุคคลในสังกัด
ของ “ผูวาจาง” ตลอดจนทรัพยสินที่งายแกการพกพาหรือนําพา  เชน เงินสด  เช็ค อาภรณ 
เครื่องประดับ รถ ปากกา ปน แวนตา กลองถายรูป พระเครื่อง เปนตน 
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 ขอ 13 การชดใชคาเสียหาย “ผูรับจาง” จะตองชดใชคาเสียหายใหแก “ผูวาจาง” ในกรณี
ที่ไดพิสูจนแลววาเปนความเสียหายที่เกิดขึ้นจริงและอยูในความรับผิดชอบของ “ผูรับจาง” ตาม
สัญญานี้ โดยจะจายใหตามราคาที่แทจริงของทรัพยสินที่สูญหายหักดวยคาเสื่อมราคาแหงอายุการ
ใชงานตามกฎหมายและอยูในวงเงินไมเกิน............................บาท (...............................................) 
ตอการเสียหายหรือสูญหายหนึ่งครั้ง และ “ผูรับจาง” จะชดใชราคาทรัพยสินใหแก “ผูวาจาง” 
ภายในระยะเวลา..............วัน นับแตวันที่ “ผูรับจาง”ไดพิสูจนแลววาเปนความเสียหายหรือสูญหาย
ที่เกิดขึ้นจริง และอยูในความรับผิดชอบของ “ผูรับจาง” และ “ผูรับจาง” ไดติดตามแลวแตไมได
ทรัพยสินนั้นคืนให “ผูวาจาง” 
 ขอ 14 กรณีที่ทรัพยสินของ “ผูวาจาง” เกิดการเสียหายหรือสูญหาย และการเสียหายหรือ
สูญหายดังกลาวอยูในความรับผิดชอบของ “ผูรับจาง” “ผูวาจาง” จะตองปฏิบัติตามเงื่อนไข
ดังตอไปนี้ 
  14.1 “ผูวาจาง” จะตองแจงให “ผูรับจาง” ทราบโดยดวนที่สุด (สําหรับบริเวณ
กรุงเทพฯ สมุทรปราการ สมุทรสาคร นครปฐม นนทบุรี ปทุมธานี ใหแจงภายใน 14 ชม. สําหรับ
บริเวณจังหวัดอื่นใหแจงภายใน.................วัน) จะเปนดวยวาจาหรือลายลักษณอักษรก็ได แตถา
แจงดวยวาจาจะตองทําเปนหนังสือยืนยันตามไปภายหลังไมเกินกวา 3 วัน นับแตวันที่แจงดวย
วาจาพรอมทั้งแจงราคาคาเสียหายที่แทจริง (หากยังมิทราบแนชัดใหประมาณคาเสียหายได) 
  อนึ่ง “ผูวาจาง” ตองแจงความรองทุกขดําเนินคดี ณ สถานีตํารวจทองที่ที่เกิดเหตุ
หลังจากที่ทราบการเสียหายหรือสูญหายภายใน 24 ชม. และยินยอมให “ผูรับจาง” มีสวนรับรูใน
การรองทุกขตอพนักงานสอบสวน เพื่อรวมในการสืบสวนหาขอเท็จจริงและเรงรัดคดี 
  14.2 “ผูวาจาง” จะตองไมเคลื่อนยายสิ่งของและ/หรือทําลายหรือลบรอยใดๆ ออก
จากบริเวณที่เกิดเหตุจนกวาเจาหนาที่ตํารวจไดออกไปตรวจสอบสถานที่เกิดเหตุแลวและ “ผูรับจาง” 
จะสงเจาหนาที่ของฝาย “ผูรับจาง” ออกไปตรวจสอบสถานที่เกิดเหตุภายใน 24 ชม. หลังจากที่ไดรับ
แจงจาก “ผูวาจาง” แลว และ “ผูวาจาง” ตองยินยอมใหความรวมมือแก “ผูรับจาง” ในการที่จะ
ดําเนินการสืบสวนสอบถามตรวจคนบุคคลที่เกี่ยวของหรือที่อยูในบริเวณของ “ผูวาจาง” 
  14.3 ในการเรียกรองใหชดใชคาเสียหายหรือสูญหายใดๆ จาก “ผูรับจาง” “ผูวาจาง” 
จะตองแนบหลักฐานสําเนาการแจงความและหลักฐานแสดงการไดมาและราคาของทรัพยสิน
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ที่สูญหายนั้นหรือใบเสร็จคาซอมแซมทรัพยสินที่เสียหายหรือสูญหายมาพรอมกับหนังสือเรียกรอง
คาเสียหายที่เกิดขึ้นแก “ผูรับจาง” เพื่อประกอบการพิจารณาดวย 
 ขอ 15 คูสัญญาตกลงกันวา การสงคําบอกกลาวตามสัญญานี้ หากคูสัญญาฝายใดได
สงไปทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ ไปยังที่อยูของคูสัญญาอีกฝายหนึ่งตามที่อยูที่ไดระบุไวใน
สัญญานี้ ใหถือวาอีกฝายหนึ่งไดรับไวโดยชอบแลว 
 สัญญานี้ทําขึ้นเปนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกันทุกประการ ทั้งสองฝายไดอาน
ขอความในสัญญานี้เปนที่เขาใจโดยตลอดแลว เห็นวาถูกตองตรงตามเจตนาของตนจึงลงลายมือ
ช่ือไวเปนสําคัญเพื่อเปนหลักฐานตอหนาพยาน และตางยึดถือไวฝายละฉบับ 
 

 ลงชื่อ................................................................... ผูวาจาง 
  (..................................................................) 

 ลงชื่อ................................................................... ผูวาจาง 
  (..................................................................) 

 ลงชื่อ................................................................... ผูรับจาง 
  (..................................................................) 

 ลงชื่อ................................................................... ผูรับจาง 
  (..................................................................) 

 ลงชื่อ.................................................................... พยาน 
  (..................................................................) 

 ลงชื่อ.................................................................... พยาน 
  (..................................................................) 
 

 



 

 

 
คําสั่งกระทรวงมหาดไทย 

ท่ี 119/2549 
เร่ือง แตงตั้งคณะทํางานพิจารณารางมาตรฐานการบริหาร/การบริการสาธารณะ 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
------------------------------ 

 
 ดวยในปงบประมาณ 2549 กระทรวงมหาดไทย โดยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น
ไดดําเนินการจัดทําพรอมทั้งวาจางสถาบันการศึกษา/หนวยงานที่มีความรู ความสามารถจัดทํา
มาตรฐานการบริหาร/การบริการสาธารณะขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน รวม 23 มาตรฐาน 
โดยแบงคณะทํางานรับผิดชอบออกเปน 4 คณะ ดังนี้ 
 - คณะทํางานที่ 1 รับผิดชอบ มาตรฐานสะพาน มาตรฐานการบริหารระบบไฟฟา

ดวยพลังงานแสงอาทิตย มาตรฐานโรงฆาสัตว มาตรฐานสถานี
ขนสงทางน้ํา มาตรฐานสถานีขนสงทางบก และมาตรฐานหองน้ํา
สาธารณะ 

 - คณะทํางานที่ 2 รับผิดชอบ มาตรฐานการสงเสริมการพัฒนาสตรี มาตรฐานการ
สงเสริมอาชีพ มาตรฐานการพัฒนาการดําเนินงานดานเอดส 
มาตรฐานการจัดการที่อยูอาศัยผูมีรายไดนอย มาตรฐานหอพัก 
และมาตรฐานการคุมครองผูบริโภค 

 - คณะทํางานที่ 3 รับผิดชอบ มาตรฐานดานการทะเบียนและการอนุญาต มาตรฐาน
ดานการเปรียบเทียบปรับ มาตรฐานสุสานและฌาปนสถาน มาตรฐาน
หอกระจายขาว และมาตรฐานการดูแลรักษาที่สาธารณประโยชน 

 



  

   

 - คณะทํางานที่ 4 รับผิดชอบ มาตรฐานการจัดการสิ่งแวดลอม มาตรฐานการพัฒนา
ปาชุมชน มาตรฐานการดูแลโบราณสถาน มาตรฐานการสงเสริม
ศาสนา วัฒนธรรมและจารีตประเพณีทองถ่ิน มาตรฐานการ
สงเสริมการทองเที่ยว และมาตรฐานการสงเสริมกีฬา 

 เพื่อใหมาตรฐานการบริหาร/การบริการสาธารณะขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ดังกลาวเปนไปตามระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวของ และมีความถูกตอง เหมาะสมสําหรับองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินนําไปใชเปนคูมือ/แนวทางในการบริหารจัดการและการจัดบริการสาธารณะ
ตามอํานาจหนาที่ใหเกิดประโยชนสูงสุดแกทองถ่ินสนองตอบความตองการและความพึงพอใจ
ของประชาชน จึงแตงตั้งคณะทํางานพิจารณารางมาตรฐานการบริหาร/การบริการสาธารณะของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพื่อทําหนาที่พิจารณาเสนอความเห็นและขอเสนอแนะในการแกไข
ปรับปรุงรางมาตรฐาน 23 มาตรฐานดังกลาว ตามบัญชีรายช่ือแนบทายคําสั่งนี้ 

 ทั้งนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 

ส่ัง ณ วันที่ 12 เมษายน พ.ศ. 2549 
 

ชัยฤกษ ดษิฐอาํนาจ 
(นายชยัฤกษ ดิษฐอํานาจ) 

รองปลัดกระทรวง รักษาราชการแทน 
ปลัดกระทรวงมหาดไทย 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

บัญชีรายชื่อคณะทํางานที่ 1 
พิจารณารางมาตรฐานสถานขีนสงทางบก 

แนบทายคาํสั่งกระทรวงมหาดไทย ท่ี 119/2549 ลงวันท่ี 12 เมษายน 2549 
-------------------- 

1. รองอธิบดีกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน (ผูรับผิดชอบกลุมภารกิจ ประธานคณะทํางาน 
 ดานการศึกษาวิจัยและการพฒันาระบบบรหิารงานบุคคลทองถ่ิน 
 และมาตรฐานการบริหารงานทองถ่ิน) 
2. นายกองคการบริหารสวนจังหวัดขอนแกน คณะทํางาน 
3. นายกองคการบริหารสวนจังหวัดสุโขทัย คณะทํางาน 
4. นายกองคการบริหารสวนจังหวัดสมุทรปราการ คณะทํางาน 
5. นายกองคการบริหารสวนจังหวัดกระบี ่ คณะทํางาน 
6. นายกเทศมนตรีนครนครสวรรค คณะทํางาน 
7. นายกเทศมนตรีนครนครศรีธรรมราช คณะทํางาน 
8. นายกเทศมนตรีนครนนทบุรี คณะทํางาน 
9. นายกเทศมนตรีนครปากเกรด็ จังหวัดนนทบุรี คณะทํางาน 
10. นายกเทศมนตรีเมืองหนองบวัลําภ ู คณะทํางาน 
11. นายกเทศมนตรีเมืองศรีสะเกษ คณะทํางาน 
12. นายกเทศมนตรีเมืองแพร คณะทํางาน 
13. นายกเทศมนตรีเมืองบุรีรัมย คณะทํางาน 
14. นายกเทศมนตรีเมืองหนองคาย คณะทํางาน 
15. นายกเทศมนตรีเมืองสระแกว คณะทํางาน 
16. นายกเทศมนตรีเมืองฉะเชิงเทรา คณะทํางาน 
17. นายกเทศมนตรีเมืองพระประแดง จังหวัดสมุทรปราการ คณะทํางาน 
18. นายกเทศมนตรีตําบลเกาะสีชัง จังหวดัชลบุรี คณะทํางาน 
19. นายกเทศมนตรีตําบลเจะบิลัง จังหวดัสตูล คณะทํางาน 
20. นายกองคการบริหารสวนตําบลบางกระเจา จังหวดัสมุทรปราการ คณะทํางาน 
21. นายกองคการบริหารสวนตําบลเกาะลอย จงัหวัดชลบุรี คณะทํางาน 
22. นายกองคการบริหารสวนตําบลเกาะฮั่ง จังหวัดกระบี ่ คณะทํางาน 



  

   

23. ทองถ่ินจังหวดัสมุทรปราการ คณะทํางาน 
24. ทองถ่ินจังหวดัแพร คณะทํางาน 
25. ผูแทนสํานักงานคณะกรรมการการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง คณะทํางาน 
 สวนทองถ่ิน 
26. ผูแทนสมาคมองคการบริหารสวนจังหวัดแหงประเทศไทย คณะทํางาน 
27. ผูแทนสมาคมสันนิบาตเทศบาลแหงประเทศไทย คณะทํางาน 
28. ผูแทนสมาคมองคการบริหารสวนตําบลแหงประเทศไทย คณะทํางาน 
29. ผูแทนสํานักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกจิ สังคม และการมีสวนรวม คณะทํางาน 
30. ผูอํานวยการสํานักมาตรฐานการบริหารงานองคกรปกครองสวนทองถ่ิน คณะทํางาน 
31. ผูอํานวยการสวนมาตรฐานการบริการทองถ่ิน สํานักมาตรฐานการ คณะทํางาน 
 บริหารงานองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
32. ผูแทนกรมการขนสงทางบก กระทรวงคมนาคม คณะทํางาน 
33. ผูแทนกรมธนารักษ กระทรวงการคลัง คณะทํางาน 
34. ผูแทนบริษัทขนสง จํากัด คณะทํางาน 
35. ผูแทนสมาคมกิจการรถโดยสารประจําทางไทย คณะทํางาน 
36. ผูแทนสมาคมผูประกอบการรถยนตโดยสาร คณะทํางาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

ท่ีปรึกษา 
 

1. นายสมพร ใชบางยาง อธิบดีกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
2. นายธวัชชัย ฟกอังกูร รองอธิบดีกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
3. นายวัลลภ พริ้งพงษ รองอธิบดีกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
4. นายวสันต วรรณวโรทร รองอธิบดีกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
5. ผศ.ดร.สมพงษ ศิริโสภณศิลป ผูอํานวยการสถาบันการขนสง จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 
 

คณะผูจัดทําในสวนของกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
 

1. นายวสันต วรรณวโรทร รองอธิบดีกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
2. นายอํานวย ตั้งเจริญชัย ผูอํานวยการสํานักมาตรฐานการบริหารงาน 
   องคกรปกครองสวนทองถิ่น 
3. วาท่ี ร.ต.ธานินทร ริ้วธงชัย ผูอํานวยการสวนสงเสริมการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี 
4. นายวีระศักดิ์ ศรีโสภา ผูอํานวยการสวนมาตรฐานการบริการทองถิ่น 
5. นางราตร ี รัตนไชย ผูอํานวยการสวนมาตรฐานการบริหารงานทองถิ่น 
6. นายชัยสิทธิ์ พานิชพงศ ผูอํานวยการสวนสงเสริมการพฒันาโครงสราง 
   พื้นฐานทางเศรษฐกิจ 
7. นายดุษฎี สุวัฒวิตยากร ผูอํานวยการสวนสงเสริมการกระจายอํานาจ 
8. นายอวยชัย พัศดุรักษา เจาพนักงานปกครอง 7ว 
9. นายอดิเรก อุนโอสถ เจาพนักงานปกครอง 7ว 
10. นายวัชรินทร จันทเขต เจาหนาท่ีวิเคราะหนโยบายและแผน 6ว 
11. นายพีรวิทย พงคสุรชีวิน เจาหนาท่ีวิเคราะหนโยบายและแผน 5 
12. นางพีรญา อาจเอือ้น เจาพนักงานปกครอง 5 
13. นายกิตติธัช เกิดขวัญ เจาหนาท่ีวิเคราะหนโยบายและแผน 4 
14. นางรัชนี เหรา พนักงานบันทึกขอมูล 

 
คณะผูจัดทําในสวนของสถาบันการขนสง จุฬาลงกรณมหาวทิยาลัย 

 

1. ผศ.ดร.ศักดิ์สิทธิ์ เฉลิมพงศ หัวหนาคณะผูจัดทํา 
2. นายกิตติภูมิ กิตติวังชัย ผูจัดทํา 



 


